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1 INFORMACION GENERAL

Obijetivo del Procedimiento:

Definir las actividades del procedimiento de la modalidad de Seleccién Abreviada para la adquisicion de
bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes a través del procedimiento de bolsa de productos, a
partir de la radicaciéon completa de documentos en el Grupo de Gestién Contractual, con el propésito de
adelantar todas las etapas del proceso de contratacion para esta modalidad.

Alcance:

Aplica para la modalidad de seleccién Abreviada para la adquisicién de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes a través del procedimiento de bolsa de productos, inicia con la radicacién completa de
los documentos, solicitando el inicio del tramite contractual y finaliza con el archivo del expediente.

Politicas de Operacion:

1. Se envia carta de intencién suscrita por el Ordenador del Gasto una vez se encuentre debidamente
radicado, completos y en debida forma los documentos precontractuales de conformidad con las listas
de verificacién respectivas.

2. Se ordena la apertura mediante acto administrativo del proceso de Seleccién Abreviada para la
adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes a través del procedimiento de
bolsa de productos.

3. La Bolsa Mercantil de Colombia se presta como un escenario de negociacién de productos
agropecuarios, industriales, minero- energéticos y otros commodities, en el que los clientes de las
Sociedades Comisionistas miembros de la Bolsa pueden comprar o vender productos, obtener
financiacion o hacer inversiones a través de una Firma Comisionista.

4. La Bolsa Mercantil de Colombia lleva a cabo la rueda de seleccién para la escogencia del Comisionista.

5. Los tiempos del proceso recaen sobre la Bolsa Mercantil de Colombia.

6. La Bolsa Mercantil de Colombia realiza la publicacién del Boletin de Negociacién para la suscripcion
de proveedores.

7. LaBolsa Mercantil de Colombia lleva a cabo la realizacién de la rueda de negociacion para la escogencia
del comitente vendedor.

8. Se entregan los productos de conformidad con lo establecido en las fichas técnicas de negociacién y
fichas técnicas de producto.

9. La Bolsa Mercantil de Colombia y la Sociedad Comisionista de Bolsa hace un seguimiento permanente
del cumplimiento por parte del comitente vendedor.

10. Los estudios previos deben estar suscritos por el jefe o director o responsable de la dependencia que
necesita los bienes o servicios a contratar.

Nota: “Si este documento se encuentra impreso no se garantiga su vigencia, por lo tanto se considera “Copia no Controlada. La version vigente se encuentra publicada en la
intranet de la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca”
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11. De conformidad con la Resolucién No. 880 de 2019, el Director General delegé la ordenaciéon del gasto,
los actos y tramites precontractuales, contractuales, pos contractuales de los procesos de seleccioén de
caricter publico establecidos en la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios y complementatios en
la materia, asi como los contratos que se celebren bajo régimen especial, los contratos atipicos, contratos
interadministrativos y convenios, y los demds actos inherentes a la actividad contractual delegada, cuya
cuantia no supere el valor de la mayor cuantia de la entidad.

Glosario:

e CARTA DE INTENCION: Es el documento mediante el cual la Entidad Publica solicita a la Bolsa
Mercantil de Colombia -BMC- adelantar Seleccion Abreviada para la adquisicién de bienes y servicios
de caracteristicas técnicas uniformes a través del procedimiento de bolsa de productos.

e CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Documento expedido por quien
ostenta las funciones, mediante el cual se garantiza la existencia de apropiacién presupuestal disponible
para respaldar la contratacion.

e COMITENTE VENDEDOR: Adjudicatario de la rueda de negocio, quién serd el encargado de la
entrega de los bienes adquiridos en los términos establecidos en las fichas técnicas de negociacién de
producto.

e COMPROBANTE DE TRANSACCION: Cettificado que emite la Bolsa Mercantil de Colombia,
donde se refleja el resultado de las operaciones encargadas, el cudl es equivalente a una factura de venta.

e CONTRATO DE COMISION: Acuerdo de voluntades en virtud del cual, la AUNAP le confiete a
la sociedad comisionista la facultad para que realice a nombre de la AUNAP negociaciones de
compraventa de bienes, productos, servicios.

e DOCUMENTOS DE CONDICIONES ESPECIALES: Es el documento que contiene la
informacién de los bienes, productos y/o servicios que pretenda adquitir, con sus especificaciones
esenciales, incluyendo la cantidad, calidad y demads caracteristicas de los mismos.

e FICHA TECNICA DE NEGOCIACION: Es el documento que contiene las condiciones de la
negociacion, tales como bienes, productos y/o setvicios a ser negociados, cantidad, calidad y
caracteristicas de los mismos, sitios de entrega, forma y fecha de pago, obligaciones del vendedor y/o
comprador, las condiciones juridicas de las operaciones, asi como las condiciones y obligaciones del
comitente vendedort.

e MERCADO DE COMPRAS PUBLICAS: Escenario de negociacién en la Bolsa donde entidades
estatales adquieren bienes uniformes.

e PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: Plan general de compras al que se refiere el articulo 74 de
la Ley 1474 de 2011 y el plan de compras al que se refiere la Ley Anual de Presupuesto. Es un
instrumento de planeaciéon contractual que las Entidades Estatales deben diligenciar, publicar y
actualizar, en el cual deben estar incluidas todas las contrataciones que adelante la entidad estatal.

e REGISTRO PRESUPUESTAL: Afectacién definitiva de la apropiacién existente, en donde los
recursos financiados mediante este registré no podran ser destinados para ningun otro fin.

Nota: “Si este documento se encuentra impreso no se garantiga su vigencia, por lo tanto se considera “Copia no Controlada. La version vigente se encuentra publicada en la
intranet de la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca”
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e RUEDA DE NEGOCIO: Mecanismo donde se desarrolla la subasta, bajo la modalidad de puja por
precio o por cantidad o por nimero minimo de bienes y se selecciona al o los comitentes vendedores
de los bienes o servicios requeridos.

e RUEDA DE SELECCION DEL COMISIONISTA: Mecanismo mediante el cual la Bolsa
Mercantil selecciona una sociedad comisionista de bolsa, autorizada para ejercer el objeto social de
bienes y productos agropecuarios, agroindustriales y de otros commodities.

e SECOP: Sistema electronico de contratacién publica, donde se publica la contratacion estatal.

e SOCIEDADES COMISIONISTAS: Las Sociedades Comisionistas de Bolsa son aquellas Sociedades
que tienen como objeto social exclusivo el desarrollo del contrato de comisién para la compra y venta
de bienes, productos y servicios agropecuatios, agroindusttiales o de otros commodities, titulos, valores,
derivados, derechos y contratos con origen o subyacente en tales bienes, productos y servicios que se
negocien por conducto de esas bolsas.

Siglas:

AUNAP: Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca
BMC: Bolsa Mercantil de Colombia

CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal
RP: Registro presupuestal

SCB: Sociedad Comisionista de Bolsa

SGD: Sistema de Gestiéon Documental

2 CARACTERISTICAS DE CALIDAD DEL SERVICIO O PRODUCTO GENERADO POR EL
PROCEDIMIENTO

Servicio Adquisicién de bienes y servicios

Procedimiento para la modalidad de Seleccién Abreviada para la adquisicién de bienes y

Descripcion del . . o . , S
servicios de caracteristicas técnicas uniformes a través del procedimiento de bolsa de

servicio productos
Usuario(s) Servidores publicos, contratistas, usuarios internos y externos y AUNAP en general.
Requisito de Descripcion
calidad

Satisfacer de manera oportuna y eficaz las necesidades de las dependencias ejecutoras de la
AUNAP en cumplimiento de los fines estatales, de acuerdo con las politicas y parametros
de la Bolsa Mercantil de Colombia.

Oportunidad  y
Eficacia

3 DESCRIPCION ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION DE LA
PASO RESPONSABLE AT REGISTRO

( INICIO ) Inicio del procedimiento.

Nota: “Si este documento se encuentra impreso no se garantiga su vigencia, por lo tanto se considera “Copia no Controlada. La version vigente se encuentra publicada en la
intranet de la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca”
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DESCRIPCION DE LA
PASO RESPONSABLE REGISTRO
ACTIVIDAD
Apovo Recibir los estudios previos radicados —
y poyo por parte de la dependencia | Selloderecibidoo
1. Recepcion de los Administrativo ble de 1 licitud de 1 constancia de
estudios previos y anexos Grupo de Gestion responsa - ’e ¢ la solicitu . ¢ a recepcion del SGD
contratacion de acuerdo a la lista de
Contractual. .
chequeo establecida.
Lider del Grupo . ..
. - p Realizar el reparto de la solicitud del
2. Reparto de la solicitud Gestidn
proceso contractual a los abogados.
Contractual.
3. Revision y andlisis de los . Revisar de los estudios pre'vios y nded
estudios previos y sus Abogado asignado. | anexos, de acuerdo con la lista de 1sta de chequeo
anexos chequeo establecida.
Si: el abogado realiza observaciones a
los documentos, hace la devolucién a la
Observaciones a los : dependencia  responsable de la Memorando o
Estudios previos y Abogado asignado. . cotreo electrénico
Anexos contratacién y se devuelve al paso 1.
No: continda con el paso 4.
* Abogado
asignado. .,
4P <6 v firma de 1 « L%I(;er de Gestion Proyectar la Carta de Intencién en el
- royeccion y firma de fa : Carta de Intencion
Carta de Intencion Contractual. formato establecido por la BMC, para

* Ordenador del
Gasto.

firma del Ordenador del Gasto.

Observaciones de la

Si: la BMC realiza observaciones a la
Carta de Intenciéon se estudian y se
determina si se aceptan (volver al paso

BMC a la Carta de BMC. 4) o si se niegan de forma justificada
Intencion .,
(continta con el paso 5).
No: continia con el paso 5.
Proyectar el acto administrativo
mediante el cual se da apertura al
» proceso de Seleccion Abreviada para la Proyecto de Acto
5. Proyeccion del Acto . S . . . L
Administrativo Abogado asignado. | adquisiciéon de bienes y servicios de Administrativo

caracteristicas técnicas uniformes a
través del procedimiento de bolsa de
productos

6. Revision y aprobacion
del Acto Administrativo

* Lider de Gestion
Contractual.

* Ordenador del
Gasto.

Revisar 'y  aprobar el  Acto

Administrativo de Apertura.

Acto

Administrativo

Nota: “Si este documento se encuentra impreso no se garantiga su vigencia, por lo tanto se considera “Copia no Controlada. La version vigente se encuentra publicada en la
intranet de la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca”
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DESCRIPCION DE LA
PASO RESPONSABLE REGISTRO
ACTIVIDAD
Suserineic Ordenador del Acto
enunZémtngE%Cello chto de gasto del gasto y Suscribit  y  enumerar el acto | Administrativo de
apertura del proceso Area de administrativo de apertura del proceso. || apertura numerado
correspondencia.
8. Envio de la Carta de Enviar mediante correo electronico, la
Intencién, ficha técnica de Carta de Intencion, ficha técnica de

negociacién, documento de
condiciones especiales y
Acto Administrativo de
Apertura

negociacién, documento de | Correo clectronico
condiciones  especiales 'y  Acto
Administrativo de Apertura, a la BMC,
para que inicie el proceso.

Abogado asignado.

Publicar a través del Boletin
Informativo la correspondiente Carta
de Intencién y la Ficha Técnica | Boletin informativo
Negociacion Provisional, que contiene
el Documento de Condiciones
Especiales respectivo.

9. Manifestacion de interés BMC.

10, Seleccion obietiva d Escoger través de la Rueda de
. deleccion o ]etlva (] . . .. . o .
Sociedades Comisionistas BMC. Se.lecc1on, la Sociedad Comlslqmsta Boletin informativo

Miembros de la BMC Miembro de la Bolsa que actuara por
cuenta de la Entidad Estatal.

[N

Si: se presentaron SCB se continua con

el paso 11. Acto administrativo
. de declaratoria de

5 taron SCB Abogado asignado. . L. .

e prevenon 5 s No: finaliza el procedimiento, se desierta
declara desierto el proceso mediante .
acto administrativo.

Recibir de la BMC el Acta de Rueda de || Correo electrénico
11. Remision de Acta de Seleccién del Comisionista donde se Asc::?eice:icl’}szialje
Rueda de Seleccion de BMC. indica que SCB quedé seleccionada y la Sociedad
Sociedad Comisionista demis informacién de la rueda de Comisionista
seleccion.

Proyecto de
Contrato de
Comision

Elaborar el contrato de comision, de
Abogado Asignado. | acuerdo con el Acta de Rueda de
Seleccién remitida por la BMC.

12. Elaboracion del
Contrato de Comision

|

* Lider de Gestion

13. Revision y firma del Sontractual Revisar el Contrato de Comision y se Contrato de
Contrato de Comisién Ordenador del procede a la firma por parte de la SCB comisién
Gasto y el Ordenador del Gasto.
SCB.

Nota: “Si este documento se encuentra impreso no se garantiga su vigencia, por lo tanto se considera “Copia no Controlada. La version vigente se encuentra publicada en la
intranet de la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca”
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DESCRIPCION DE LA
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
14, Publicacién del # Abogado Realizar la publicacién del Contrato de Publicacion del
. Fublicacion ae. .« ey
Contrato de Comision Asignado, E;EEZZZ pzr;alzl lI;litaforma SECOP, Contrato
. J
15. 'anvialr Cémtf’:‘it_o de Enviar el contrato de comision y sus || Correo electrénico
coml?ﬁzzdira(;;rraiaaon * Abogado anexos mediante correo electrénico ala y Registro
expedicion del Registro asignado. coordinacién  financiera para la Presupuestal
Presupuestal expedicién del registro presupuestal. L _—
* Abogado
16, Anrobacién de la vl Asignado. -
- Aprobacion ¢ @ polEd ||+ T jder de Gestion | Revisar y aprobar la péliza que ampara Aprobaci6n de la
que ampara el contrato de s poliza
Contractual. el contrato de comision.

comision

* Ordenador del
Gasto

17. Suscripcién de la Orden
de inicio y de la designacion
de la supervisién del
contrato de comisién

* Abogado
Asignado.

* Lider de Gestion
Contractual.

* Ordenador del
Gasto.

Proyectar la orden de inicio y la
designacion de la supervision, la cual es
revisada por el Lider de Gestion
Contractual y firmada por el
Ordenador del Gasto.

Otden de inicio y
designacion de

supervision

o * Abogado Definir las condiciones de negociacién : :
18 Determinacién del asignado. definitivas, previa exposicion — al Ficha Técnica de
contenido definitivo de la D d . do de la Ficha Técni d Negociacién
Ficha Técnica de ependencia mercado de la Ficha Técnica de Definitiva
Negociacién Solicitante Negociaciéon Provisional, para su
SCB. conocimiento y observaciones.
Informar la fecha de la Rueda de
19. Fijacién de la Ficha Negociacion, publicar la Ficha Técnica
Técnica de Negociacién BMC de Negociacién Definitiva y el Pégina web BMC
Definitiva y convocatotia a ' Documento de Condiciones
1 Rueda de Negociacidn Especiales, y definir los precios de
referencia que se tendran en cuenta.
Realizar la Rueda de Negociacion
20. Celebracion de la Rueda .. 8 Y
o BMC. celebrar las negociaciones por cuenta
de Negociacién .
de la Entidad Estatal.
Si:  se  presentaron  comitentes
vendedores se continta con el paso 21. || Acto administrativo
E':SC presentaron . de declaratoria de
omitentes Abogado asignado. desierta

Vendedores?

No: finaliza el procedimiento, se
declara desierto el proceso mediante
acto administrativo.

Nota: “Si este documento se encuentra impreso no se garantiga su vigencia, por lo tanto se considera “Copia no Controlada. La version vigente se encuentra publicada en la
intranet de la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca”
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DESCRIPCION DE LA
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
Emitir el comprobante de transaccién
- por parte de a BMC, donde se refleja el
21. Emision de * BMC. resultado de la rueda de negociacion, Compr()bm_lt,e de
Comprobante de « . Transaccion
Transaccion SCB. con los valores establecidos de acuerdo
al cierre de la negociacién, y remitir a la
entidad por parte de la SCB el mismo.
* Abogado
Asignado. -
22. Aprobacién de la poliza || * Lider de Gestion | Revisar y aprobar la poliza que ampara Apmba,cllion dela
que ampara la operacién Contractual. la operacion. potiza
* Ordenador del
Gasto.
* Abogado
23. Suscripcién de la orden || Asignado. Proyectar la orden de inicio y designar Orden de inicio y
de inicio y de la designacion || * Lider de Gestiéon | la supervision, la cual es revisada por el designacion de
de la supervisién de la Contractual. Lider de Gestién Contractual y firmada supervision
operacion * Ordenador del por el Ordenador del Gasto.
Gasto.
_ * Abogado
24. Entrega del expediente Asignado. Entregar el expediente completo y Base de datos
para registro en la base de % . . contratos
datos Auxiliar registrar en la base de datos.
administrativo.
.- Expediente
25. Atchivo del expediene || A0XHAr Archivar el expediente. Contractual
administrativo.
.
( FINAL ) Fin del procedimiento.
4 INFORMACION DOCUMENTADA RELACIONADA
4.1 Documentos internos
. RESPONSABLE DEL TIEMPO EN
DOCUMENTO CODIGO DOCUMENTO TRD
Lista de verificaciéon seleccion
abreviada adquisicién por bolsas de | FT-GC-022 GGC N/A
productos
Pr}ofgrma estudlo§ previos procesos | L - (00 GGC N/A
publicos de seleccion

4.2 Documentos externos

Nota: “Si este documento se encuentra impreso no se garantiga su vigencia, por lo tanto se considera “Copia no Controlada. La version vigente se encuentra publicada en la
intranet de la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca”
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FECHA DE ENTIDAD QUE EMITE EL MEDIO DE
R PUBLICACION DOCUMENTO CONSULTA
https:/ /www.bolsa
mercantil.com.co/P
) . ) . ortals/0/xPlugin/up
Circular Unica N/A Bolsa Mercantil de Colombia S.A. loads/2018/2/15/C
ircular-Unica-
V20180126.pdf
5 NORMATIVIDAD VIGENTE
NORMA ANO EPIGRAFE ARTICULO(S)
Por la cual se expide el Estatuto
Ley 80 1993 General de Contratacion de la Todo el articulado
Administracién Pablica
Por la cual se dictan normas
orientadas a fortalecer los
Ley 1150 2007 necanismios dep revencton, Todo el articulado
investigacién y sancién de actos
de corrupcién y la efectividad del
control de la gestién publica.
Por la cual se dictan normas
orientadas a fortalecer los
Ley 1474 2011 mecanismos de prevencion, Todo el articulado

investigacion y sancion de actos
de corrupcién y la efectividad del
control de la gestion publica.

Decreto 019

Por el cual se dictan normas para
suprimir o reformar regulaciones,
2012 procedimientos y tramites
innecesarios existentes en la
Administracién Publica.

Todo el articulado

Decreto 1082

Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentatio del
Sector Administrativo de
Planeacién Nacional

2015

Todo el articulado

Ley 1882

Por la cual se adicionan,
modifican y dictan disposiciones
orientadas a fortalecer la

2018 contratacién publica a en
Colombia, la ley de
infraestructura y se dictan otras
disposiciones.

Todo el articulado

Decreto 2044

Por el cual establece un
2017 documento equivalente a la
factura

Articulo 1

Nota: “Si este documento se encuentra impreso no se garantiga su vigencia, por lo tanto se considera “Copia no Controlada. La version vigente se encuentra publicada en la
intranet de la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca”
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