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1. OBJETIVOS

Facilitar y definir controles y acciones que sean necesarios para que se lleven a cabo las
diferentes actividades del proceso contable publico en forma adecuada, asi mismo para el
reconocimiento y revelacion de los estados financieros y notas explicativas.

Bajo este objetivo general se busca:

a.

Que todas las operaciones financieras, econdmicas, sociales y ambientales realizadas
por la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL DE
ACUICULTURA Y PESCA -AUNAP, sean canalizadas por el proceso contable.

Que la informacién financiera, econOmica, social y ambiental de la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA
- AUNAP, sea reconocida y revelada con sujecion a las normas emitidas por la Contaduria
General de la Nacion.

Establecer compromisos que orienten al accionar administrativo de la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA'Y PESCA
- AUNAP en términos de informacién contable, relevante y comprensible.

Garantizar la generacion y difusion de informacién contable necesaria para el
cumplimiento de los objetivos de gestion publica, control pablico, divulgacion y cultura.

Garantizar la operacién del proceso contable con base en las diferentes disposiciones de
orden constitucional, legal, reglamentaria que son propias.

Lograr que los estados financieros, informes y reportes contables en general que se

produzcan, sean de utilidad y satisfagan las necesidades de los usuarios tanto internos
COMo externos.

2. ALCANCE

Estas Politicas estan orientadas a la gestion, produccién y generacion de la informacion contable
que se desarrolla de acuerdo con las normas técnicas y procedimientos vigentes para el registro,
produccion y presentacion de los Estados Financieros de la Entidad.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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3. PRESENTACION

La UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y
PESCA - AUNAP, fue creada mediante Decreto 4181 de 2011, mediante el cual se realiz6
escision de las funciones previstas en el numeral 5 del articulo 3, los numerales 22, 23 'Y 24 del
articulo 4, el numeral 16 del articulo 32 del Decreto 3759 de 2009 y, por otra, del Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, la funcién establecida en el articulo 40 de la Ley 13 de 1990.

Es una entidad descentralizada de la Rama Ejecutiva del orden nacional de caracter técnico y
especializado con personeria juridica, autonomia administrativa y presupuestal, con patrimonio
propio, adscrita al Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural

En armonia con las funciones escindidas, la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL-
AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA -AUNAP, tendra por objeto ejercer la
autoridad pesquera y acuicola de Colombia, para lo cual adelantaréa los procesos de planificacién,
investigacion, ordenamiento, fomento, regulacion, registro, informacion, inspeccion, vigilancia y
control de las actividades de pesca y acuicultura, aplicando las sanciones a que haya lugatr,
dentro de una politica de fomento y desarrollo sostenible de estos recursos. Ejerce las
competencias relacionadas con el fomento de la pesca artesanal y acuicultura de recursos
limitados dentro de sus programas de desarrollo rural integral.

Son funciones generales de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL — AUTORIDAD
NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP, acorde a lo indicado en el articulo 5° del
Decreto 4181 de 2011:

1. Ejecutar la politica pesquera y de la acuicultura que sefiale el Gobierno Nacional a través
del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.

2. Contribuir con la formulacion de la politica pesquera y de la acuicultura, y aportar los
insumos para la planificacion sectorial, la competitividad y la sostenibilidad ambiental del
sector.

3. Promover, coordinar y apoyar las investigaciones sobre los recursos pesqueros y los
sistemas de produccién acuicola.

4. Realizar el ordenamiento, la administracién, el control y la regulacion para el
aprovechamiento y desarrollo sostenible de los recursos pesqueros y de la acuicultura en
el territorio nacional.

5. Articular su gestion con los sistemas y programas relacionados con el sector pesquero y
de la acuicultura, a escala nacional e internacional.

6. Realizar alianzas estratégicas con entidades publicas, universidades, gremios y otras
organizaciones privadas, nacionales e internacionales, para consolidar el fomento, la
investigacion, la gestion del conocimiento e informacion de la pesca y de la acuicultura.

7. Disefiar y administrar un sistema de informacion pesquero y de la acuicultura nacional
como soporte de la administracién, manejo y control de las actividades propias de la
institucion.

8. Establecer los requisitos para el otorgamiento de permisos y autorizaciones para el
ejercicio de las actividades pesqueras y acuicolas, asi como los trdmites necesarios.

9. Autorizar las importaciones o exportaciones de bienes y productos relacionados con la
actividad pesquera y de acuicultura.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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10. Fijar y recaudar el monto de las tasas y derechos, multas que deben cobrarse por
concepto de las autorizaciones para el ejercicio de las actividades pesqueras y de
acuicultura.

11. Adelantar las investigaciones administrativas sobre las conductas violatorias de las
disposiciones establecidas en el Estatuto General de Pesca o normas que lo sustituyan
o adicionen, e imponer las sanciones a que hubiere lugar, conforme con la normativa
vigente.

12. Realizar las actuaciones administrativas conducentes al ejercicio de la autoridad nacional
de pesca y acuicultura, en desarrollo de su facultad de inspeccién, vigilancia y control de
la actividad pesquera y de la acuicultura.

13. Establecer mecanismos de control y vigilancia para el cumplimiento de las normas que
regulan las actividades de pesca y de la acuicultura en el territorio nacional en
coordinacion con la Armada Nacional, la Direccién General Maritima, la Policia Nacional,
la Unidad Administrativa Especial Parques Nacionales Naturales de Colombia, las
Corporaciones Autébnomas Regionales y de Desarrollo Sostenible, entre otras
autoridades, dentro de sus respectivas competencias.

14. Coordinar con el Instituto Colombiano de Desarrollo Rural -INCODER, la definicién de los
programas para la implementacién de la politica de desarrollo rural para las comunidades
de pescadores artesanales y acuicultores, con especial atencion de la poblacién
vulnerable,

15. Establecer mecanismos de fomento y desarrollo productivo para las actividades
pesqueras y de la acuicultura,

16. Promover ante las autoridades competentes los programas de desarrollo social y
econdmico para los pequefios productores del sector pesquero y acuicola.

17. Representar al Gobierno Nacional y al Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural en las
misiones y encargos frente a encuentros y organismos internacionales que se relacionen
con el objeto propio del Instituto (sic).

18. Realizar la planeacion prospectiva de la actividad de pesca y acuicultura a fin de lograr el
aprovechamiento adecuado y sostenible de estas actividades.

19. Publicar y divulgar la informacion técnica generada por la AUTORIDAD NACIONAL DE
ACUICULTURA Y PESCA (sic), en especial la relacionada con la planificacion,
regulacién, fomento, comercializacién, control y vigilancia de la actividad de acuicultura 'y
pesca, asi como los protocolos de produccién, mercadeo, almacenamiento.

20. Las demas que le sefale la ley o le sean asignadas y que por su naturaleza le
correspondan.

4. REQUERIMIENTOS

La Constitucion Politica establecié en su articulo 354 que “Corresponden al Contador General
las funciones de uniformar, centralizar y consolidar la contabilidad publica, elaborar el balance
general y determinar las normas contables que deben regir en el pais, conforme a la ley”.

En desarrollo del mandato constitucional, la Ley 298 de 1996 establecié en su articulo 4 que es
funcion del Contador General de la Nacion, entre otras, la de “b) Establecer las normas técnicas
generales y especificas, sustantivas y procedimentales, que permitan unificar, centralizar y
consolidar la contabilidad publica”.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.




Cédigo: MN-GF-001

AU NAP MANUAL DE POLITICAS CONTABLES Vetsion: 3

AUTORIDAD MACIOMAL
DE ACUICULTURA, ¥ PESCA Fecha: Agosto 15 de 2017

Pégina: 6 de 49

En virtud de su competencia constitucional y legal, el Contador General de la Nacién expidi6 las
Resoluciones 354 de 2007 por la cual se adopté el Régimen de Contabilidad Publica, se
establecié su conformacién y se definié el ambito de aplicacion, las Resoluciones 355y 356 de
2007 por medio de las cuales se adoptan el Plan General de Contabilidad Publica y el Manual
de Procedimientos del Régimen de Contabilidad Publica.

El Plan General de Contabilidad Publica esta compuesto por el Marco conceptual y la Estructura
y descripciones de las clases, y Manual de Procedimientos, por el Catalogo General de Cuentas,
los Procedimientos Contables y los Instructivos Contables; la Doctrina Contable Publica son los
conceptos con fuerza vinculante que expide el Contador General de la Nacion para interpretar e
instruir la aplicacion del Régimen de Contabilidad Publica®.

El parrafo 5° del Plan General de Contabilidad establece que “El sector publico estad inmerso en
un entorno definido por variables juridicas, econémicas y sociales” y que “la caracterizacién del
entorno permite identificar el concepto de Entidad Contable Publica como unidad minima
productora de informacion”, por lo cual las politicas contables deben ser definidas por las
entidades publicas que deben llevar a cabo el proceso contable, teniendo en cuenta el entorno
en que desarrollan sus funciones de cometido estatal®.

Asi, dado que la entidad contable publica es la unidad minima productora de informacion, sujeta
a diversas formas de control y cuya operacion se da en un entorno definido por variables
juridicas, econémicas y sociales, sus politicas contables y estimaciones deben ser definidas por
la Direccion de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL DE
ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP, considerando sus caracteristicas individuales.

Estas politicas contables se revelaran dentro de las notas a los estados contables de caracter
general conforme con lo establecido por las normas contables publicas®.

5. NORMATIVA DE REFERENCIA.

La informacion contable y financiera de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL-AUTORIDAD
NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA -AUNAP, se elaborara observando la siguiente
estructura jerarquica normativa.

v El Régimen de Contabilidad Publica expedido por el Contador General de la Nacién en
sus componentes general, esto es, el Plan General de Contabilidad Publica, y en su
componente especifico compuesto por el Manual de Procedimientos y la Doctrina
Contable Publica.

1 El numeral 73 del Régimen de Contabilidad Publica (RCP) en relacién con la normalizacion y la regulacién de la
Contabilidad Publica sefiala que “El Régimen de contabilidad publica contiene la regulaciéon contable publica de tipo
general y especifico. La regulacion contable publica de tipo general esta contenida en el Plan General de Contabilidad
Publica (PGCP). La regulacion de tipo especifico esta contenida en el Manual de procedimientos y en la Doctrina
Contable Publica

2 La sentencia C-487 de 1997 que “Las decisiones que en materia contable adopte la Contaduria de conformidad con
la ley, son obligatorias para las entidades del Estado (...).

3 El parrafo 34 del Marco Conceptual del Plan General de Contabilidad Publica (PGCP) reitera que “Para efectos del
SNCP en Colombia, la entidad contable publica es la unidad minima productora de informacion”.

4 El parrafo 376 del RCP sefiala la obligatoriedad legal en relacién con la revelacion de las politicas contables en las
Notas, como parte integral de los estados contables.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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v' Las Resoluciones, instructivos y demas actos administrativos emitidos por la Contaduria
General de la Nacion.

v' Las Politicas Contables emitidas y aprobadas por la Direccién de la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA
-AUNAP.

v' Las deméas politicas y Procedimientos, Planeacion estratégica y Plan Indicativo, entre
otros.

La aplicacion de una politica contable no podra desconocer las normas de contabilidad publica,
ni la Doctrina contable publica emitida por la Contaduria General de la Nacion.

En caso de duda manifiesta respecto a la interpretacién o aplicaciéon de una norma contable o de
la jerarquia que deba observarse, se debe elevar una consulta a la Contaduria General de la
Nacion mediante comunicacion formal.

6. DEFINICION DE POLITICAS CONTABLES

Para efectos de la informacién contable producida por la entidad, se entiende por Politicas
Contables el conjunto de criterios o guias de accion que se deben observar durante el proceso
contable, con el objeto de capturar, analizar, medir, clasificar, agregar y revelar informacion, en
procura de lograr las caracteristicas cualitativas de la Informacion Contable Publica, en
concordancia con el Régimen de Contabilidad Publica y con las circunstancias que le son propias
a su entorno.

7. RESPONSABILIDAD EN LA RENDICION DE INFORMACION CONTABLE.

Es responsabilidad del Representante Legal y del Contador Publico, bajo cuya responsabilidad
se elaboren los estados contables, dar cumplimiento a las normas y doctrina contable emitida
por la Contaduria General de la Nacién y observar las politicas, principios y plazos que en materia
de contabilidad publica se expidan con el fin de producir informacién Confiable, Relevante y
Comprensible.®

8. PROCESO CONTABLE

El proceso contable es el conjunto ordenado de etapas que se concretan en el reconocimiento y
la revelacion de las transacciones, los hechos y las operaciones financieras, economicas,
sociales y ambientales, que afectan la situacion, la actividad y la capacidad para prestar servicios
o0 generar flujos de recursos de entidad contable publica en particular, los analiza
metodolégicamente, realiza procesos de medicién de las magnitudes de los recursos de que
tratan los datos, los incorpora en su estructura de clasificacion cronolégica y conceptual, los
representa por medio de instrumentos como la partida doble y la base del devengo o causacién
en su estructura de libros, y luego los agrega vy sintetiza convirtiéndolos en Estados, informes 'y

5 Articulo 3°, Capitulo | Resolucion 248 del 2007

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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reportes contables Utiles para el control y la toma de decisiones sobre los recursos, por parte de
diferentes usuarios.

a) ldentificacion: Determinar la ocurrencia de hechos o transacciones que afectan la estructura
financiera, econdmica, social y ambiental que deben ser debidamente clasificados y
contabilizados, oportunamente.

b) Clasificacion: Con base en las caracteristicas de la operacion se determina, la ubicacion en
el Catdlogo General de Cuentas, de acuerdo con su naturaleza, evaluando que el hecho
financiero, econdémico, social y/o ambiental, cumpla con elementos propios de la cuenta en
la cual se cataloga.

c) Registros y ajustes: La UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL

DE ACUICULTURA Y PESCA -AUNAP como Entidad Contable Publica, acorde a lo indicado
en la “Guia para cargue de Comprobantes Contables Manuales Asiento”, emitida por el SIIF
Nacion Il, publicada en la pagina del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, se incluye en
este manual como parte integrante de las politicas contables de esta entidad, puede cargar
en este sistema los movimientos contables complementarios de la gestion financiera, tales
como: Depreciaciones, amortizaciones, valorizaciones, ajustes resultantes de las
conciliaciones bancarias, incorporaciébn de activos y pasivos transferidos, de fondos
entregados en administracion, entre otros.

Por lo anterior, se debera dar cumplimiento a los Elementos Requeridos para el Cargue de
Datos para la construccion de la informacion que contenga los movimientos generados por
operaciones formales relacionadas con hechos no transaccionales de las entidades a saber:

e Catalogo General de Cuentas — Tabla TCON 01

¢ Lista de Auxiliares contables por cada tipo — Tabla TCON 05

¢ Relacion Auxiliares Externos — Tabla TCON 17

¢ Relaciones de Catalogo Contable y Auxiliares — Tabla TCON 06

e Detalles de los auxiliares para el cargue del archivo plano

e Listado de Entidades que vincula el cédigo de consolidacion y la PCI
e Tabla para Tipos de documentos

d) Generalidades del Procedimiento para el ingreso de informacién contable a SIIF
Nacion Il

La UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA' Y
PESCA — AUNAP, entendida como Unidad Ejecutora, preparara tres (3) archivos planos,
inicialmente en formato Excel, los cuales seran la base para la obtencion de los archivos para el
cargue de la siguiente forma, asi:

ARCHIVO 1: Identifica la fecha en que va a imputarse el registro de ese archivo y la descripcién
de la razon de ese archivo. La descripcion podra tener hasta 250 caracteres y no debera incluir
caracteres especiales.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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ARCHIVO 2: Este archivo contendra los cédigos contables a nivel imputable, subcuenta a seis
(6) digitos o, auxiliar contable directo que se extiende hasta nueve (9) digitos, que tenga la marca
de “manual’, definida en el catalogo general de cuentas TCON-01.

ARCHIVO 3: Vincula los auxiliares contables con el cédigo contable que se relaciona en el
archivo 2. El auxiliar contable puede ser fijo, variable o externo, segun se define en la tabla
TCONOS, relacion codigo contable con auxiliar contable.

La Preparacion de los Archivos en Excel para el Cargue de Movimientos en el Sistema, se hara
con base en las hojas de trabajo que contienen la fecha que se quiere imputar, informacion
contable y los detalles de los auxiliares por cada tipo, se construirdn los siguientes archivos,
teniendo en cuenta que el nombre de los archivos no debe ser extenso, no debe contener
espacios, ni caracteres especiales:

Archivo 1

Este archivo contendra las siguientes columnas:

Fecha Tipo N° Descripcién
Contable Documento Documento Transaccion

Para registrar depreciacién de los
2014-06- elementos devolutivos_ propied_ad
1 30 7 XXXXXX de la AUNAP, segln informacion

reportada por el area
administrativa

e El concepto de “Consecutivo” es el numero ordenado de las filas del archivo.

o La “Fecha Contable” Identifica la fecha en que va a imputarse el registro que contiene el
archivo. La estructura de la fecha es la siguiente: afio-mes-dia, separadas por guiones.

e Tipo de documento. Incluir el tipo de documento segin nombre de documento fuente. Ver
tabla “Tipo de Documento” (*). Este dato no es obligatorio

¢ Numero de Documento”. Incluir el nimero correspondiente segun el documento fuente. Este
dato no es obligatorio

e Descripcion de la Transaccion: Corresponde al detalle o concepto por el cual se esta
realizando el registro. Este dato no es obligatorio.

Consecutivo

(*) Tipo de Documento

Caédigo Nombre del Documento Fuente
ACTO ADMINISTRATIVO
RESOLUCION

LEY

DECRETO

DECRETO LEY

OFICIO

OTROS

CONSIGNACION

CONTRATO

CONTRATO INTERADMINISTRATIVO

Blo|o(~|o|a|s|wn|-

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
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Archivo 2

El archivo 2 contendra las siguientes columnas:

Consecutivo que hace referencia al archivo 1, Consecutivo del archivo 2, Codigo contable, valor
debe y valor haber, tal y como se muestra el siguiente ejemplo:

Consecutivo . Ly
(Referencia Conse_cutlvo Cédigo
. (Archivo 2) Contable Valor Debe Valor Haber
Archivo 1)
1 1 533001 171900.00 0.00
1 2 168501 0.00 171900.00
1 3 533002 2450000.00 0.00
1 4 168502 0.00 2450000.00
1 5 530404 695465.00 0.00
1 6 148011 0.00 695465.00

e Consecutivo (Referencia Archivo 1): representa el nimero consecutivo asignado en el
archivo 1.

e Consecutivo (Archivo 2): representa el nimero consecutivo asignado en el

e Cddigo contable: se vinculan los cdédigos contables a nivel imputable sin ningln tipo de
separacion. Se debe tener en cuenta si el cédigo contable permite registro contable “manual”
(TCONO1) y el nivel imputable (TCONOQ6).

¢ Valor Debe: Registrar el valor correspondiente teniendo en cuenta la naturaleza del codigo
contable, si el valor tiene decimales se pueden utilizar. El separador de decimales es punto.

¢ Valor Haber: Registrar el valor correspondiente teniendo en cuenta la naturaleza del codigo
contable, si el valor tiene decimales se pueden utilizar. El separador de decimales es punto.

Los valores se deben mostrar en las columnas “valor debe” o “valor haber” segun corresponda y
en valores absolutos, es decir sin signo. Cuando el valor es contrario a la naturaleza de la cuenta,
este valor se registrara en él debe o en el haber, de acuerdo a la dindmica del c6digo contable
descrita en Catalogo General de Cuentas del Plan General de Contabilidad Publica que hace

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.



AUNAP

AUTORIDAD MACHOMAL
DE ACUICLITURA, ¥ FESCA

MANUAL DE POLITICAS CONTABLES

Cédigo: MN-GF-001

Version: 3

Fecha: Agosto 15 de 2017
Péagina: 11 de 49

parte del Régimen de Contabilidad Publica. Debe verificarse que la sumatoria de los valores al

“Debe” sea iguales a la sumatoria de los valores al “Haber”.

Archivo 3.

El tercer archivo vincula los “Auxiliares Contables” a cada “Tipo Auxiliar” (fijo, variable o| externo),
definidos en la Tabla de relaciones de Catalogo contable — Auxiliares, T CON 06, con el c4digo
contable vinculado en el segundo archivo y contendré los valores de cada uno de los detalles por
auxiliar. La suma de los valores detallados para cada auxiliar por tipo, debe ser igual a los valores
del codigo contable respectivo.

El archivo contendrd las siguientes columnas: Consecutivo (archivo 2), Tipo de auxiliar, Auxiliar
contable, Identificacion auxiliar y Valor auxiliar. Como ejemplo presentamos un cuadro tomando
los datos directamente de la contabilidad.

C(g?cs;]ai(\:/l:)tlg)o Tipo Auxiliar Identificacion | Valor Auxiliar
@) Auxiliar (b) | Contable (c) | Auxiliar (d) (e)
1 Que corresponde a
Consecutivo archivo 2 (Fijo) (PCIC) 13-01-01 171900.00
(Depreciacion—
Edificaciones
1 Que corresponde a EDI
Consecgtwg archivo 2 (Externo) (Edificaciones Edificios y 171900.00
(Depreciacion - ) casas
Edificaciones)
2 Que corresponde a
Consecutivo archivo 2
(Depreciacion (Fijo) (PCIC) 13-01-01 171900.00
Acumulada -
Edificaciones)
2 Que corresponde a
Consecutivo archivo 2 EDI Edificios
(Depreciacién (Externo) (Edificaciones y 171900.00
casas
Acumulada - )
Edificaciones)
3 Que corresponde a
Consecutivo archivo 2 ( Fijo) (PCIC)| 13-01-01 2450000.00
(Depreciacion — Plantas,
ductos y tdneles)
3 Que corresponde a
Consecutivo archivo 2 PDT(Plantas, Plantas de
o (Externo) ductos y hy 2450000.00
(Depreciacién — Plantas, , generacion
- tineles)
ductos y tlneles)
4 Que corresponde a
Consecutivo archivo 2
(Depreciacién acumulada (Fijo) (PCIC) 13-01-01 2450000.00
— Plantas, ductos vy
tineles)
PDT (Plantas, Plantas de
4 Que corresponde a (Externo) ductos y ! 2450000.00
. . , generacion
Consecutivo archivo 2 tineles)

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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(Depreciacién acumulada

— Plantas, ductos vy

tineles)

5 Que corresponde a

Consecutivo archivo 2 .

(Provisi6n — Venta de (Fijo) (PCIC) 13-01-01 695465.00
bienes)

5 Que porresponde a P\./B,( Productos de

Consecutivo archivo 2 (Externo) Provision — minas 695465.00
(Provision — Venta de Venta de . Iy '
bienes) Bienes) mineraies

6 Que corresponde a

Consecutivo archivo 2 -

(Provisi6n — Venta de (Fijo) (PCIC) 13-01-01 695465.00
bienes)

6 Que corresponde a

Consecutivo archivo 2 -

(Provisi6n — Venta de ( Fijo) ( Tercero) 3-52526942 695465.00
bienes)

6 Que _corresponde a P\./B,( Productos de

Consecutivo archivo 2 Provision — .

(Provision — Venta de (Externo) Venta de minas y 695465.00
- ; minerales

bienes) Bienes)

Luego, con base en la informacion de las hojas de trabajo antes mencionadas, se  prepara el
archivo plano con datos numéricos como se muestra a continuacion:

Referencia . - Auxiliar AR5 -
: Tipo Auxiliar Identificacion Valor auxiliar

Consecutivo (b) Contable Auxiliar (d) ©)
(a) (c)
1 1 1 13-01-01 171900.00
1 3 15 1 171900.00
2 1 1 13-01-01 171900.00
2 3 15 1 171900.00
3 1 1 13-01-01 2450000.00
3 3 17 1 2450000.00
4 1 1 13-01-01 2450000.00
4 3 17 1 2450000.00
5 1 1 13-01-01 695465.00
5 3 20 2 695465.00
6 1 1 13-01-01 695465.00
6 3 20 2 695465.00
6 1 3 3-52526942 695465.00

¢ Referencia consecutivo (a): corresponde al numero del consecutivo (Archivo2)asignado en
el mismo orden registrado en cada cédigo contable (c4digos imputables), mencionado en
el numeral 2.1.2

e Tipo de auxiliar (b): es el codigo numérico asignado a cada tipo de auxiliar fijo, variable o
externo, de acuerdo con el siguiente cuadro:

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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Consecutivo Tipo de Auxiliar
1 Fijo
2 Variable
3 Externo

¢ Auxiliar contable (c): se refiere al codigo numérico del auxiliar contable identificado como
“Cdodigo” segun al siguiente cuadro:

TIPO DE AUXILIARES CONTABLES
AUXILIAR | Cadigo Sigla Descripcién
1 1 PCIC PCI de Conexién
1 2 PAG NP | Posicion de catdlogo no presupuestal
1 3 TER Tercero
1 4 CTA BAN | Cuenta bancaria
2 7 CAT GAS | Rubro de gastos
2 8 CAT ING | Rubro de ingresos
3 9 MAQ Maquinaria y equipo
3 10 ECC Equipo de comunicacién y computacion
3 11 ETT Equipo de transporte traccién y elevacion
3 12 ECDH Equipo de comedor cocina despensa y hoteleria
3 13 MYE Muebles enseres y equipo de oficina
3 14 EMC Equipo médico y cientifico
3 15 EDI Edificaciones
3 16 RLC Redes lineas y cables
3 17 PDT Plantas ductos y taneles
3 18 TRR Terrenos
3 19 INV Inversiones
3 20 PVB Provisiones venta de bienes
3 21 PPS Provision prestacion de servicios
3 22 PSS Provision servicios de salud
1 25 PCIRE PCI Relacionada
3 28 SEM Semovientes
3 29 PLA Plantaciones Agricolas
1 30 BENEFE | Beneficiario de la Deduccién
D

e |dentificacion auxiliar (d): representa el detalle especifico de cada auxiliar.

Cada auxiliar tiene caracteristicas particulares, asi:

v Tercero

Identifica a una persona natural o juridica relacionada con una transaccién u operacion en el
Sistema

Cadigo Tipo Documento
1 Nit
2 Otro

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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v

Cédula de Ciudadania

Registro Civil

Tarjeta de Identidad

Pasaporte

N0 |h~lW

Cédula de Extranjeria

Cuenta Bancaria

Identifica el tipo de cuenta bancaria, cuenta de ahorros o cuenta

Cédigo Tipo Documento
1 Ahorros
2 Corriente

Los auxiliares se identificaron en el Sistema por cédigos numéricos, ver explicacién para su
diligenciamiento detallado en la columna “instruccion” de la siguiente tabla:

AUXILIARES CONTABLES

Caédigo

Sigla

Descripcion

Instruccion

1

PCIC

PCI-Conexién

Se registrara el codigo de la unidad o subunidad
gue esta haciendo la gestién, ejemplo 13-01-01.
Debe separarse por guion cada nivel de la PCI.

PAG NP

Posicion de catdlogo no | presupuestal, que represente el concepto que

presupuestal

Se registra el codigo de la posicion no

acumulara el saldo detallado, ejemplo 2-01-04-
01-01. Debe separarse por guion

TER

Tercero

Se registra el cédigo que identifica el tipo de
documento (mencionado en el literal (d) del
numeral 2.1.3) y el nimero de documento de
identificacién. Ejemplo NIT 800.905.201 se
mostrara asi: 1-800905201, donde 1 es el tipo
de documento NIT y los nimeros seguidos del
guion corresponden a la identificacion
especifica del tercero, los dos datos se separan
con un guion, sin incluir el digito de verificacion.
En el caso que la PCI no disponga del detalle
de algun tercero, de manera temporal y para dar
inicio a los registros por terceros, podré utilizar
el 999999999 si la politica de la ECP lo autoriza.

CTA BAN

Cuenta bancaria

Se registra el tipo de cuenta bancaria (1-ahorros
0 2-corriente, como se mencion6 en el literal (d)
del numeral 2.1.3) seguido del nimero de la
cuenta bancaria separada por un guion.
Ejemplo: Cuenta corriente niimero 02600034 se
mostrara asi: 2-02600034, los dos datos se
separan con un guion.

CAT GAS

Rubro de gastos

Se registra el cédigo de la posicion presupuestal
de gastos, que represente el concepto que
acumulara el saldo detallado, ejemplo A-2-0-4-
4-12. Debe separarse por guion. En el caso que
la PCI no disponga del detalle del rubro de gasto
gue se relaciona con la cuenta, de manera

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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temporal y para dar inicio a los registros por
terceros, podra utilizar el A-1-0-2-12, o A-2-0-4-
2-1 0, el que defina por politica de la ECP segln
su gestién para las cuentas por ejemplo por
pagar.

8 CAT ING

Rubro de ingresos

Se registra el codigo de la posicion presupuestal
de ingresos, que represente el concepto que
acumulara el saldo detallado, ejemplo 1-2-1-0-
2-2-1. Debe separarse por guion. En el caso
gue la PCI no disponga del detalle del rubro de
ingresos que se relaciona con la cuenta, de
manera temporal y para dar inicio a los registros
por terceros, podra utilizar el 1-2-1-0-2-1-6 o, el
que defina por politica de la ECP segln su
gestibn para las cuentas por ejemplo de
deudores.

9 MAQ

Magquinaria y equipo

Se registra el ID Interno de los auxiliares
externos relacionados con esta Sigla en la tabla
TCONO017.

10 ECC

Equipo de
comunicacion y
computacién

Se registra el ID Interno de los auxiliares
externos relacionados con esta Sigla en la tabla
TCONO017.

11 ETT

Equipo de transporte
traccion y elevacion

Se registra el ID Interno de los auxiliares
externos relacionados con esta Sigla en la tabla
TCONO017.

12 ECDH

Equipo de comedor
cocina despensa y
hoteleria

Se registra el ID Interno de los auxiliares
externos relacionados con esta Sigla en la tabla
TCONO017.

13 MYE

Muebles enseres y
equipo de oficina

Se registra el ID Interno de los auxiliares
externos relacionados con esta Sigla en la
tabla TCONO17.

14 EMC

Equipo médico y
cientifico

Se registra el ID Interno de los auxiliares
externos relacionados con esta Sigla en la tabla
TCONO017.

15 EDI

Edificaciones

Se registra el ID Interno de los auxiliares
externos relacionados con esta Sigla en la tabla
TCONO017.

16 RLC

Redes lineas y cables

Se registra el ID Interno de los auxiliares
externos relacionados con esta Sigla en la tabla
TCONO017.

17 PDT

Plantas ductos y
tineles

Se registra el ID Interno de los auxiliares
externos relacionados con esta Sigla en la tabla
TCONO017

18 TRR

Terrenos

Se registra el ID Interno de los auxiliares
externos relacionados con esta Sigla en la tabla
TCONO017

19 INV

Inversiones

Se registra el ID Interno de los auxiliares
externos relacionados con esta Sigla en la tabla
TCONO017

20 PVB

Provisiones venta de
bienes

Se registra el ID Interno de los auxiliares
externos relacionados con esta Sigla en la tabla
TCONO017

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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Se registra el ID Interno de los auxiliares
externos relacionados con esta Sigla en la tabla
TCONO017
Provisién servicios de Se registra gl ID Interno de .Ios auxiliares
22 PSS salud externos relacionados con esta Sigla en la tabla
TCONO017.
Se registra el ID Interno de los auxiliares
23 AMO Amortizaciones externos relacionados con esta Sigla en la tabla
TCONO017.
Se registrara el cédigo de la unidad o subunidad
25 PCIRE PCI-Relacionada con saldo reciproco, ejemplo 15-01-01. Debe
separarse por giiion cada nivel de la PCI
Se registra el ID Interno de los auxiliares
28 SEM Semovientes externos relacionados con esta Sigla en la tabla
TCONO017
Se registra el ID Interno de los auxiliares
29 PLA Plantaciones Agricolas | externos relacionados con esta Sigla en la tabla
TCONO017
Se registra el cédigo que identifica el tipo de
documento (mencionado en el literal (d) del
numeral 2.1.3) y el nimero de documento de
L identificacién. Ejemplo NIT 800.905.201 se
30 BENEFD Beneﬁmang}de la mostrara asi: 1-800905201, donde 1 es el tipo
ED deduccion ., )
de documento NIT y los nUmeros seguidos por
guion corresponden a la identificacion
especifica del tercero, los dos datos se separan
con un guion, sin incluir el digito de verificacion.

Provisiéon prestacion de

21 PPS e
servicios

Valor auxiliar (e): Se refiere al monto en pesos del auxiliar presentado en la columna que
corresponda a la naturaleza heredada del cédigo contable. Debe verificarse que la sumatoria de
las identificaciones de auxiliares de cada auxiliar contable sea igual al valor registrado en el
cédigo contable al cual esté vinculado.

Elaboracién de archivo plano

Para los tres (3) archivos, una de las formas para pasar de un archivo Excel a plano es la
siguiente:

Para ilustrar el procedimiento tomaremos, como ejemplo, el archivo 3

v Paso Uno: partiendo

Paso Uno: partiendo del archivo con datos numéricos en Excel, explicado anteriormente, se
procede a sombrear la informacion, que se cargara por medio del archivo plano, y se copiarg; sin
incluir los titulos; en un archivo .txt, utilizando el programa de Block de Notas del Windows.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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Paso Dos: en el nuevo archivo .txt utilizando la opciéon “Reemplazar” o Ctrl R, se cambian los
espacios por el caracter |. Una vez se haya ingresado a la pantalla “Reemplazar” se sombrea el
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A B C D E F <]
Referencia Tipo de Auxiliar Identificacion Valor Auxiliar
Consecutivo Auxiliar Contable Auxiliar =
1 (a) (b) (c) (d)
2 1 1 1({13-01-01 171900.00
3 1 3 151 171900.00
4 2 1 1(13-01-01 171900.00
5 2 3 15(1 171900.00
(53 3 1 1{13-01-01 245000.00
7 3 3 171 245000.00
3 A 1 1(13-01-01 245000.00
9 4 3 171 245000.00
10 5 1 1{13-01-01 695465.00
11 =] 3 20|12 695465.00
12 =] 1 1(13-01-01 595465.00
13 =] 1 3|3-52526942 595465.00
14 5] 3 20|12 695465.00
i‘z _ | Sin titulo: Eloc de notas lilﬂlg
17 Archivo Edicién  Formato  Ver Ayuda
18 1 1 1 13-01-01 171900.00 nd
19 1 3 15 1 171900.00
= 2 1 1 13-01-01 171900.00
— 2 3 15 1 171900.00 3
o3 3 1 1 13-01-01 245000.00
= 3 3 17 1 245000.00
25 4 1 1 13-01-01 245000.00
26 4 2 17 1 245000.00
27 4l 5 1 1 13-01-01 695465.00 i
TR
List SNl = | &
A B C D = F G
Referencia Tipo de Auxiliar Identificacion
Consecutivo | Auxiliar | Contable Auxiliar """’(‘.“;""’
1 (a) (b) (e) (d)
2 1 1 1{13-01-01 171900.00
3 1 3 15|1 171900.00
4 2 1 1{13-01-01 171900.00
3 2 3 15|1 171900.00
6 3 1 1{13-01-01 245000.00
7 3 3 17|11 245000.00
8 4 1 1{13-01-01 245000.00
9 4 3 17|11 245000.00
10 S 1 1(13-01-01 695465.00
11 5 3 20]2 695465.00
12 6 1 1(13-01-01 695465.00
13 6 1 3|3-52526942 695465.00
14 6 3 20|2 695465.00
e | Sin titulo: Bloc de notas L =) I = Jg
i? Archive Edicién Formato Ver Ayuda
18 || 1 1 1 13-01-01 171900.00 -
19 1 3 15 1 171900.00
20 {2 1 1 13-01-01 171900.00 i
;; 2 3 15 1 171900.00 1
23 3 1 1 13-01-01 245000.00
24 3 3 17 1 245000.00
25 “ 1 1 13-01-01 245000.00
26 = 3 17 1 245000.00
27 5 1 1 13-01-01 695465.00 i
4 4
- " L3
List

la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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espacio del archivo txt, como se muestra en la siguiente pantalla, y se copia en la seccion
“Buscar”. Luego se Reemplazar por el caracter | con Alt + 124.

Archive Edicion Formato Ver Ayuda

1 1 13-01-01 171900.00
1 3 15 1 171900.00
2 1 1 13-01-01 171900.00
2 3 15 1 171900.00
3 1 1 13-01-01 245000.00
3 3 17 1 245000.00
4 1 1 13-01-01 245000.00
4 3 17 1 245000.00
5 1 1 13-01-01 695465.00
5 3 20 2 695465.00
6 1 1 13-01-01 695465.00
6 1 3 3-52526942 695465.00
6 3 20 2 695465.00
Reemplazar =
Buscar:
H;_fmplazar
-
[ Caincidir maytisculas y mintisculas

Al dar clic en “Reemplazar todo” el archivo queda como se muestra a continuacion como el
ejemplo inicial se realiz6 con el archivo 3, se ratifica que ese mismo procedimiento se debe llevar
a cabo con el archivo 1y 2.

Paso Tres: Una vez se hayan preparado los archivos con los datos a cargar contemplando las
caracteristicas especificas, se comprime utilizando un programa de compresion, tal como
WinZip, para generar archivos en formato ZIP. Por ejemplo, si los archivos que contienen los
datos a cargar se llaman Archivol.txt y Archivo2.txt, al final de este paso debera obtener dos
archivos denominados Archivo1.zip y Archivo2.zip. En algunos casos se muestra como “Carpeta
Comprimida” en la columna “Tipo”.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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Mombre Fecha de modifica..  Tipo Tamarfioc
| Archiynal DRM5204 05:44 ..  Documento de tex.. 1KBE
| Archi Abrir 105:39 ... Documento de tex.. 1KBE
| Archi Tmnprimir 105:38 ... Documento detex.. 1KB
Editar
# Certifirma k
I-Zip k Add to archive...
E Abrir con » Compress and email...
B  Analizar en busca de amenazas... Syl

Restaurar versiones anteriores
Enviar a

Cortar

Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

Compress to "Archivel.7z" and email
Add to "Archivol.zip”

r Compress to "Archivol.zip" and email

El resultado se muestra

a continuacion:

-~

" Membre Fecha de medifica..  Tipo Tamafio
| Archivel 06/05/2014 05:44 ...  Documento de tex... 1KE
| 1, Archivel 06,/05/2014 05:53 ...  Carpeta comprimi... 1KB
| Archivo? 068/05/2014 05:39 ...  Documento de tex... 1KB
| Archivo3 06/05/2014 05:38 ...  Documento de tex.. 1KB

Paso cuatro: Los archivos empaquetados (o comprimidos) deben ser firmados digitalmente.
Para ello debe utilizar el programa Certifirma provisto por CerticAmara S.A., o el proveedor de
firma digital que haya contratado la entidad, siguiendo los pasos descritos en el manual para la
Firma digital de archivos.

Para continuar con el proceso, tomaremos el programa de Certifirma que es el proveedor de
firma digital del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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«* Certifirma :Firmado y verificacién digital de archivos: V. 6.0 - [ Certifirma uSeleccionar Arc...[ — &J
Aanuales » —
(o) @ =
| Ll J _) Opcicnes
i Mombre — =
| Archivol # ~ J’L"'
1) Archivol Firmar Documento  Verificar Firma  Manual
% Archivol zi p [
= Archivol
R m g
1) Archiva? certlflrma En esta interfaz usted debe seleccionar el conjunto de archivos
. Archivo2.zip 6 O que desea fimar digitalmente.
= | Archivo3 )
1, Archivo3 Haga click sobre el botan "Examinar” para seleccionar las archivos. Examinar... ][ Limpiar
«* Archivo3 zZip MNombre de los archivos a fimar digitalmente:
Id Ruta de archivo a firmar COperacion
1 D:MvArchivos Manuales' Archivo 1 zip Firmar
pd D \VArchivos Manuales' Archivo2 zip Firmar
3 D MVArchivos Manuales' Archivo3.zip Firmar
< | i +
Ruta archivos fimados:
Id Ruta de archive fimado Fesultado
1 D \vArchivos Manuales' Archivo 1 zip p7z Fimado
pd D MvArchivos Manuales' Archivo2 zip p7z Fimado
3 D:vArchivos Manuales'Archivod.zip piz Fimado

Quien va a realizar el cargue de la informacion debe firmar los archivos. Si el documento ha sido
firmado por quien generd el archivo, debe seguir el proceso descrito en el manual de firma digital
para firma digital de archivos.

Después de firmar el archivo comprimido que contiene los datos a cargar pasa de Archivol.zip,
a 1l.zip.p7z. En algunas oportunidades se muestra como Archivol.zip y en el tipo de indica
Archivo PZ7.

Procedimiento para el cargue del archivo plano con registros contables manuales en el
Sistema

Ruta: CON / Comprobantes Contables / Carga Comprobante Contable Manual Asiento / Crear
Perfil: “Entidad - Gestidon Contable” y AUT Entidad - Gestion Contable y Aprobador

La carga de registros manuales se realiza por el usuario con el perfil autorizado, que firmé
digitalmente los archivos. El usuario debera ingresar por la siguiente ruta:

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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FYC REC REPORTES CARGA CEN

Crear comprobante contable manual
Aprobar comprobante contable manual

Carga Comprobante Contable Manual Asiento »

Parametrizacion 3

Procesos Especiales

Después de dar clic en “CREAR” el sistema muestra la siguiente pantalla:

Carga comprobante manual Asiento

cabeceraCCMA

cabeceraCCMA_1

detalleCCMA

N ="

En esta pantalla incluir los tres (3) archivos de la siguiente forma:

En el espacio rotulado “cabeceraCCMA”, presione el botén “Examinar” y seleccione en su
directorio el “Archivo1” comprimido y firmado, el documento quedara visible en el espacio
correspondiente.

En el siguiente: “cabeceraCCMA_1”, con el botdn “Examinar” incluir el “Archivo2” comprimido y
firmado.

En el espacio roturado “detalleCCMA” con el botén “Examinar” incluir el “Archivo3” comprimido y
firmado.

Una vez importados los tres (3) archivos se debe dar click en la opcion “Cargar”.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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cabeceraCCMA

D:\Archivos Manuales\archivo 1.zip.p7z

cabeceraCCMA_1

D \Archivos Manuales\archivo2.zip.p7z

detalleCCMA

D:\Archivos Manuales\archivo3.zip.p7z

Limpiar

Nota: Una vez que comience este proceso, no podra ser detenido hasta que se complete. {\

00:00:00

El sistema realizara todas las validaciones definidas mostrando, en la parte superior, el “avance
del proceso de carga”.

Es necesario que el usuario espere a que el sistema le genere un mensaje con el resultado de
la carga, en el recuadro superior al de la cabecera, ya sea que la carga ha sido exitosa o que los
archivos presentan inconsistencias.

Si la carga fue exitosa el sistema muestra el siguiente mensaje que se adjunta y el documento

queda en estado “Verificado” lo que significa que no afecta saldos contables, hasta tanto no sea
aprobado.

La opcion “Limpiar” permite borrar los archivos que se han adjuntado y volver a realizar el
proceso.

Resultado del Cargue de los Archivos Planos.

La pantalla muestra un ejemplo de cargue exitoso

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.



4 Cédigo: MN-GF-001
e Mﬂ: MANUAL DE POL{TICAS CONTABLES Version: 3
pEACUICURA YrRSCA Fecha: Agosto 15 de 2017
Pigina: 23 de 49

Registro 1, se cred documento de comprobante contable manual exitosamente A

con No. Transaccién 774 v
8e crearon los documentos de comprobante contable manual exitosamente,

cabeceraCCMA

D:Archivos Manuales\Archivo1.zip.p/z Examinar...

cabeceraCCMA 1

D:Archivos Manuales\Archivo2 zip.p/z Examinar...

detalleCCMA

D-Archivos Manuales\Archivod zip.p7z Examinar..

00:00:10

La siguiente pantalla muestra un ejemplo de cargue no exitoso.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.




P Cédigo: MN-GF-001
¢ ﬁol;!m Nﬁf MANUAL DE POLITICAS CONTABLES Version: 3
5 DE ACUICULTURA ¥ PESCA Fecha: Agosto 15 de 2017
Pigina: 24 de 49

Carga comprobante manual Asiento

2-15{1090,50 Detalle 245000,00 Arch.No.3

El Arch.No.3 Con Registro No. &€ Con Id Ho. 2 El1 tipo de Ruxiliar TER 3-
5253265942 esta errado o no existe 1 Arch.MHo.3

Debe por lo menos Existir la PCI de Conexion en £l Archivo. Verifique...

cabeceraCCMA

D-\Archivos Manuales\Archivo1 zip p/z

cabeceraCCMA _1

D-\Archivos Manuales\Archivo2. zip.p7z

detalleCCMA

D:\Archivos Manuales\Archivo3.zip.pfz

=
E Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIF 2) - Internet I .;I. . e
. Wists Clésica Wista Detallada

Resultados de la carga

| >

Registro: 1. Mo se pudo crear el Comprobante Contable Manual: El Arch.Mo_3 Con Registro
Mo. 3 Con Id No. 1 Tipa_Auxiliar 1 Auxiliar_Contable 1 Error En Detalle Presenta Errores En
Sumas Cabecera 2450000,00 Detalle 245000,00 Arch.Mo.3 El Arch.No.3 Con Registro No.
3 Con Id No. 2 Tipo_Auxiliar 3 Auxiliar_Contable 17 Error En Detalle Presenta Errores En
Sumas Cabecera 2450000,00 Detalle 245000.00 Arch Mo 3 El Arch Mo.3 Con Registro No.
4 Con Id Me. 1 Tipo_Auxiliar 1 Auxiliar_Contable 1 Error En Detalle Presenta Errores En
Sumas Cabecera 2450000,00 Detalle 245000,00 Arch.No.3 El Arch.Mo.3 Con Registro No.
4 Con Id Mo 2 Tipo_Auxiliar 3 Auxiliar_Contable 17 Error En Detalle Presenta Errores En
Sumas Cabecera 2450000,00 Detalle 245000,00 Arch.MNo.3 El Arch.Mo.3 Con Registro No.
6 Con Id No. 2 El tipe de Auxiliar TER 3-52526942 esta errado o no existe 1 Arch.Mo .3
Debe por lo menos Existir la PCl de Conexion en el Archivo. Verifique....

El usuario puede dar clic en “Ver Log...” y el sistema le muestra el resultado de la carga la cual
puede ser guardada en un archivo txt para luego consultar los errores que presentan los archivos.

Para este caso el error esté en el archivo3, es decir que los demas archivos, archivol y archivo2,
pasaron las validaciones.

Transaccion Aprobar Comprobante Contable Manual
Ruta: CON / Comprobantes Contables / Aprobar Comprobante Contable Manual

Perfil: “Entidad - Aprobador Contable” y AUT Entidad - Gestion Contable y Aprobador

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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CNT REPORTES CARGA CEN CON

Parametrizacion ¥

Procesos Especiales 3

Comprobantes Contables Crear comprobante contable manual

Aprobar comprobanie contable manual

Al ingresar a la transaccion, el sistema le mostrara relacion de(los) documentos en estado
“verificado”. En esta pantalla se muestran los siguientes datos

BV

Nimero
Transaccion:

Fecha de Registro:  Entidad: Tipo Comprobante: Tipo Registro:

D 774 31-01-2014 11500000 13-01-01 MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Verificado Comprobante Manual AsientoCargaMasiva

e NUmero transaccion

e Fecha de Registro

¢ Entidad

o Estado: “Verificado”

e Tipo de Comprobante
e Tipo Registro

En la parte superior derecha se observan dos (2) iconos, a saber:

:’
“Salir”

Esta opcion lo saca de la transaccion.

=

“Aprobar / Rechazar”

Si el usuario desea ingresar a un “numero transaccion” debera seleccionarlo y dar clic en el icono
“Aprobar / Rechazar” como se muestra a continuacion:

Entidad

11500000 13-01-01 MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Al ingresar a la transaccion el usuario tiene tres opciones:

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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{2 Sisema Integrado de nformacion Financira (0F 2) - Intemet Exporer .- W S - ‘n =8

CONGRESO DE LA REPUBLICA - SENADO DE LA REPUBLICA -
GESTION GENERAL
H-0101)

X7 _
.. Nombre 1 115500 Apedido 1 115500 (opama)
Nacion Manealde usuari | Cambiar Conlrasefi | SALIR

AM SEG PRG AR B/S 085 NG PAC PAG ONT EPE FIC REC REPORTES CARGA CEN  CON

Enfidad (14000000 SENADO DE LA REFUBLICA Veriicado

Tipo de Registro Asienty ¥ Fecha de Registri 0110472014 0:00:00

Documento Fuents-

Tipo Documento Selecrione Ndmero:

Asientos
(Cadigo contable Valor debe Valor haber

100000

Tipo de awdliar  Sigla awliar Cédigo auxiliar  Descripcion awdliar Valor debe Valor haber
100000,00

100000,00

{Tatal Debe:

Destipcitn de fa Transaceion

Destripcidn de Rechazo:

Elabarade por Nombre 1115600 Nombre 2 115600 Apelido 1115600 Apelido 2 115600 Aprobado por:
Fecha de elaboracion 0652014 121520 Fetha de aprobacion

fpubar | Anulr || Cancelar

; (W 8 REORDER

Cancelar: El sistema lo saca de la transaccion sin modificar el documento.

Anular: Cuando el documento presenta alguna inconsistencia o no se requiere, el perfil
responsable utiliza la opcion “Anular”, de tal manera que el documento queda en estado “Anulado
y no podré ser reutilizado.

Aprobar: Cuando el usuario responsable de esta transaccién considera que el documento es
consistente con lo que requiere registrar utiliza la opcion “Aprobar” y el sistema le genera, en
forma automatica, el comprobante contable manual en estado “Aprobado” (ver Numero
Comprobante en el siguiente pantallazo) que deja en firme la informacién afectando los libros de
contabilidad y auxiliares.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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Formas de Consultar Comprobantes Contables

. Nimero Nimero

Lugar: BOGOTAD.C. Fecha del Sistema. 09/05/2014 16:16:28 Comprobante 39895 Transaccion: 774

Entidad: 011500000 MINISTERIO DE HACIENDA'Y CREDITO PUBLICO Estado! Aprobado

|T|pu de Registro: Asiento ¥/ Fecha de Registro: 31/01/2014 0:00:00 ‘
Documento Fuente:

|Tipo Documento: OTROS v Nimero: 201401 ‘
Asientos
Cadigo contable Descripcion codigo contable Valor debe Valor haber
168501 Edificaciones 0 171900
168502 Plantas, ductos y tuneles 0 2450000
290580 Recaudos por clasificar 0 695465
530404 Venta de bienes 695465 0
533001 Edificaciones 171900 0
533002 Plantas, ductos y tuneles 2450000 0

Auxiliares
Cadigo Contable Tipo de auxiliar  Sigla auxiliar Cadigo auxiliar  Descripcion auxiliar Valor debe Valor haber
168501 3 EDI 1 EDIFICIOS Y CASAS ,00 171900,00
168501 1 PCl 13-01-01 MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - GESTION GENERAL ,00 171900,00
168502 1 PCI 13-01-01 MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - GESTION GENERAL ,00 2450000,00
168502 3 POT 1 PLANTAS DE GENERACION ,00 2450000,00

Perfil: “Entidad — Gestién Contable”, “AUT Entidad - Gestién Contable y Aprobador”, “Entidad —

Aprobador Contable” y “Entidad — Consolidador Contable”

El SIIF Nacion tiene dos maneras de consultar comprobantes contables, a saber:

. Consulta Comprobantes Contables

Ruta: CON / Consulta / Comprobantes Contables

0Bs ING PAC PAG CNT  EPG FYC REC REPORTES CARGA  CEN

Consulta Codigos Contables

Consulta Comprobantes Contables

CON

Parametrizacion r
Procesos Especiales b
Comprobantes Contables  »
Traza Contable 3
Repories b

Una Vez seleccionado el comprobante, en la parte superior, se muestran los siguientes iconos

gue se detallan a continuacion:

Icono a la izquierda de la pantalla “Visualizar Comprobante”

E Icono a la izquierda de la pantalla “exporta lo que se observa en la pantalla”

Reporte Comprobante Contable

&
Icono a la derecha de la pantalla “Consulta Comprobante Contable”

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de

la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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E Icono a la derecha de la pantalla “exporta todo el contenido de la consulta”

. Consulta Masiva Comprobantes Contables
Ruta: CON / Consulta / Comprobantes Masiva Contables

REC REPORTES CARGA

Consulta Codigos Contables

Consulta Comprobantes Contables

Reporte CGN 2005 001 Saldos y Movimientos
Consulta Saldos y Movimientos por ECP
Consulta - Saldos y Movimientos por PC!

Reporte CGN 2005 002 - Operaciones Reciprocas

D -0, R

D -0 %

Consulta Comprobantes Contables Cierre Eliminados
Consulta Comprobantes Contables Aprob. Pos a Cierre EL
Consulta Saldos Contables Y Auxiliar Unidad / Subunidad
Consulta Saldo Contables Por

Consulta Saldo Negativos Codigo Contable Por Subunidad
Consulta Saldos Contables Y Awdliar ECP
Consulta Masiva de Comprobanies

CON

Parametrizacion
Procesos Especiales
Comprobantes Contables
Traza Contable

Esta consulta le permite al usuario consultar comprobantes contables a una fecha dada. El
usuario puede utilizar filtros como: médulo (EPG, ING, PAG, NCT, REC, CNT y MAN) y/o
namero de transaccién (ej. Creacion obligacién 066)

s

B e =Y

CONGRESO DE LA REPUBLICA - SENADO DE LA REPUBLICA -

ESTION GENERAL
010101

Nomre 1115600 Apelido 1 115600 (apana)
Manual de usuario | Cambiar Cotraseiia | SALR

70751 - SENADO DE LA REPUBLICA
Moo ﬁ

REC e
Niimero_Transacciin | PAG | Seleccione...

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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Permanentemente, la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL AUTORIDAD NACIONAL
DE ACUICULTURA Y PESCA —AUNAP, estara pendiente de las actualizaciones y/o
modificaciones a este procedimiento por parte del SIIF NACION II.

Los articulos 3° y 5° del Decreto 2674 del 21 de diciembre de 2012, establecen la obligatoriedad
de utilizacion del sistema, asi: Los 6érganos ejecutores del Presupuesto General de la Nacion, las
Direcciones Generales del Presupuesto Publico Nacional y de Crédito Publico y del Tesoro
Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, y la Contaduria General de la Nacion, o
quien haga sus veces, deberan registrar en linea las transacciones en el SIIF Nacion Il asociadas
con su area de negocio, dentro del horario establecido, conforme con los instructivos que para el
efecto expida el Administrador del Sistema. ©

e) Elaboracion y presentaciéon de los estados contables y demas informes

Corresponden a la agrupacion y consolidacion de los registros contables, representado en la
estructura adecuada de estado e informes financieros, que faciliten la interpretacion cualitativa y
cuantitativa de los hechos realizados para la toma de decisiones.

La informacién revelada en los estados contables debe ser susceptible de comprobaciones y
conciliaciones exhaustivas o aleatorias, internas o externas, que acrediten y confirmen su
confiabilidad, relevancia y comprensibilidad, observando siempre la aplicacién estricta del
Régimen de Contabilidad Publica para el reconocimiento y revelacion de las transacciones,
hechos y operaciones realizadas por la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL — AUTORIDAD
NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP.

Todas las cifras contenidas en los estados contables de la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP, deberan estar
soportadas en documentos de origen interno, es decir los producidos por la entidad contable
publica (especificamente por las areas de gestion responsables de suministrar informacion al
area financiera garantes de calidad, confiabilidad, veracidad, y oportunidad), los cuales explican
operaciones o hechos que no afectan directamente a terceros como los de amortizaciones,
depreciaciones y operaciones de cierre; igualmente, en documentos de origen externo, los
cuales provienen de terceros y describen transacciones tales como los comprobantes de pago,
recibos de caja, contratos o actos administrativos, preparados por el area respectiva, con el fin
de garantizar que los estados contables reflejen de forma fidedigna la situacién financiera,
econdmica, social y ambiental.

6 Decreto 2674 del 21 de diciembre de 2012

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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9. POLITICAS ESPECIFICAS
a) Estructura del &rea financiera.

La UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA
Y PESCA - AUNAP, tiene centralizadas las actividades, contables y financieras, garantizando
asi la correcta y transparente administracion de sus recursos.

Dando cumplimiento a lo contenido en el articulo 5° de la Ley 298 de 1996, la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA -
AUNAP, mediante Resolucion 594 de mayo de 2013, conformé entre otros el Grupo Interno de
Trabajo de Financiera, garantizando asi la adecuada identificacion, clasificacion, registro
contable, revelacion, andlisis, interpretacion y comunicacion contable de todas sus operaciones
financieras, econdémicas, sociales y ambientales, asumiendo de esta manera las funciones
relacionadas con el proceso contable.

b) Gestion de procesos.

La UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y
PESCA - AUNAP, tiene diseflados en su estructura organizacional los procesos necesarios para
la adecuada administracion del Sistema de Contabilidad Publica en concordancia con las
funciones de cometido estatal asignadas mediante el articulo 5° del Decreto 4181 de 2011, los
cuales se encuentran publicados en la INTRAUNAP y cuando se requiere son objeto de
actualizaciéon y mantenimiento.

c) De los periodos de actualizacién de valores

Los bienes, derechos y obligaciones de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL -
AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP deberan permanecer
registrados en la contabilidad a valores reales, para lo cual se adelantaran las actualizaciones
de los costos histéricos que sean necesarias utilizando las metodologias de valorizacion
dispuestas en los procedimientos contables.

La actualizacion y/o valorizacién de las propiedades, planta y equipo debe efectuarse con
periodicidad de tres (3) afios, contados a partir de la Gltima actualizacion realizada, o con menor
periodicidad si se presentan cambios significativos con respecto al costo de reposicion, o al valor
de realizacidon y el registro debe quedar incorporado en el periodo contable respectivo.

d) De la elaboracion y revisién oportuna de las conciliaciones bancarias, establecimiento
de los valores objeto de clasificacion, registro y control del efectivo.

Mensualmente, el &rea financiera debe conciliar los movimientos que figuren en los libros
auxiliares de bancos del Sistema de Informacién Financiera SIIF Nacion Il, con los extractos
emitidos por las instituciones Financieras y en el evento de que resulten partidas conciliatorias,
éstas deberan ser resueltas a mas tardar en el mes siguiente al de la conciliacion en la cual
fueron generadas, solicitando los documentos soporte que sean necesarios, producir los
registros contables que hagan falta y los ajustes a que haya lugar.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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e) Politica para que se realicen periddicamente tomas fisicas de bienes, derechos,
obligaciones, se confronten sus resultados con los registros contables y se produzcan
los ajustes pertinentes.

Como minimo una vez al afio, con una fecha de corte de fin de mes y en todo caso un mes antes
de la fecha de cierre de los estados contables de fin de afo, la coordinacion administrativa, una
de las areas generadoras de la informacion contable y responsable de la administracién de los
recursos fisicos de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL DE
ACUICULTURA Y PESCA — AUNAP, debera realizar tomas fisicas de los bienes, derechos y
obligaciones que administren, plasmar sus resultados en planillas o reportes, con cifras de control
clasificadas acorde a los cédigos del Catalogo General de Cuentas.

Las cifras de las planillas o reportes de la toma fisica, se deberan conciliar con los saldos de los
libros de contabilidad y en el evento de que resulten partidas conciliatorias, éstas deberan ser
resueltas en forma inmediata, gestionando los documentos soporte que sean necesarios,
produciendo los registros contables que hagan falta y los ajustes sobre los registros contables a
gue haya lugar; de tal forma que se garantice que los saldos de los estados contables reflejen
cifras reales.

Las diferencias que resulten de la conciliacion de cifras de las tomas fisicas que sean generados
en el area administrativa, registradas por carga de archivos planos a través del Sistema
Integrado de Informacion Financiera — SIIF Nacion Il, deberan ser informados al &rea financiera
para su control; asi mismo, deben garantizar que estén debidamente archivados junto con los
documentos soportes que generaron los registros que conforman los comprobantes.

f) Presentacién de informacion contable.

La UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y
PESCA - AUNAP, prepara y presenta trimestralmente los estados contables de la entidad, con
base en la informacion reportada a la Coordinacién Financiera por las areas de gestion y el
informe de saldos y movimientos generado por el SIIF Nacion Il. La misma se constituye en
informacion oficial de la entidad para todos los efectos relacionados con la rendicion de cuentas
a los distintos usuarios de la informacion contable.

e CONTADURIA GENERAL DE LA NACION - Trimestralmente
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA — Anualmente
COMISION LEGAL DE CUENTAS — Anualmente

DIRECCION NACIONAL DE PLANEACION - Anualmente

g) Fechas de Publicacién o exhibicién de informacidon contable.

La informacién financiera, econdmica, social y ambiental de la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP, debidamente
certificada, se publica trimestralmente en las carteleras y pagina web de la Entidad, lugar visible
y publico, segun lo contenido en el numeral 7 del Capitulo Il “FORMALIDADES COMUNES PARA
LA ELABORACION Y DIVULGACION DE LOS ESTADOS CONTABLES BASICOS” del Régimen
de Contabilidad Publica.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
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h) Depuracion contable permanente y sostenibilidad de la calidad de informacion contable
publica

Con el objeto lograr las caracteristicas cualitativas de confiabilidad, relevancia y comprensibilidad
que deben caracterizar la informacion contable generada por la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA'Y PESCA - AUNAP, la alta Direccion
considerd pertinente crear el Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable, el cual se
constituyé mediante Resolucion N° 001156 del 15 de agosto de 2014.

Cuando en virtud del proceso contable se requiera la realizacion de estudios técnicos para
demostrar la existencia o inexistencia de hechos financieros, econémicos, sociales o ambientales
que soporten las cifras y demas datos contenidos en los estados contables, la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA -
AUNAP, observara los principios de la administracion publica (economia, eficiencia, eficacia,
celeridad y publicidad) y procurara obtener evidencia suficiente y pertinente sin requerir
contratacion de estudios externos. Cuando la Direccién y las instancias correspondientes
realicen el correspondiente analisis de oportunidad y conveniencia de realizar estudios técnicos
que requieran contratacion de servicios externos observaran las normas sobre contratacion
publica vigentes y analizaran la relacién costo beneficio de obtener tales evidencias.’

i) Responsabilidad de las areas de gestion frente al proceso contable.

Los Directores de las Oficinas Técnicas, asi como los coordinadores de los grupos internos de
trabajo y el Jefe de la Oficina Asesora Juridica, como responsables de las areas de gestion, son
garantes de la calidad, confiabilidad y oportunidad de la informacién contable que se genere en
cada una de ellas.

El nivel directivo de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL DE
ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP es responsable de la orientacion estratégica hacia una
administracién eficiente, eficaz y transparente. Bajo esta premisa, debe promover una cultura
contable que permita generar conciencia en los funcionarios, sobre la importancia de la
informacién proporcionada al area contable y su incidencia e impacto para la toma de decisiones
a nivel financiero en la UNIDAD ADMINISTRATIVA EESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL DE
ACUICULTURA'Y PESCA - AUNAP.

A través del Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion II, la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL -AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA -
AUNAP, dispondra de las herramientas necesarias para que el flujo de informacién generado en
las areas de gestion fluya adecuadamente garantizando oportunidad y calidad en los registros
administrativos y financieros.

j) Autoevaluacion del proceso contable.
El Profesional Especializado de Planeacion, es responsable de la elaboracion, seguimiento,

evaluacion, valoracion y actualizacion de la matriz de riesgos y controles de los procesos y
procedimientos del area, de acuerdo con los parametros establecidos por la UNIDAD

7 Numeral 3.1 Resolucion 357 de 2008
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ADMINISTRATIVA ESPECIAL-AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA -
AUNAP vy la Contaduria General de la Nacion.

Los controles asociados al proceso contable corresponderan a todas las acciones adoptadas con
el objeto de mitigar los diferentes riesgos que pueden afectar la informacion contable.

Los servidores publicos del area financiera y de las diferentes areas de gestion que generan
acciones y operaciones susceptibles de reconocer contablemente, son responsables en lo que
corresponda, de la operatividad eficiente del proceso contable, las actividades y tareas a su
cargo.

El Coordinador del area financiera, es responsable de la supervision continua a la eficacia de los
controles integrados y de la autoevaluacion permanente a los resultados de su area, como parte
del cumplimiento de las metas propuestas por la dependencia.

El Jefe de la Oficina Asesora de Control Interno, es responsable de evaluar permanentemente la
implementacién y efectividad del control interno contable necesario para mantener la calidad de
la informacion financiera, econémica, social y ambiental de la entidad.

= Informes de autoevaluacién contable

El coordinador del area financiera para realizar el proceso de autoevaluacion, tiene en cuenta
entre otros, los siguientes informes:

1) Dictdmenes de la Contraloria General de la Republica

El Profesional especializado con funciones de contador, es responsable de analizar y evaluar
el informe de auditoria integral, dictamen, hallazgos y observaciones de caracter contable
realizadas por la CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA en ejercicio de su funcion
constitucional y legal, adoptando las medidas pertinentes para subsanar las deficiencias
presentadas.

2) Planes de Mejoramiento

El Profesional especializado con funciones de contador, es responsable de establecer y
ejecutar las acciones establecidas en el Plan de Mejoramiento del area contable, dentro de
los plazos y fechas establecidos por el Organo de Control Fiscal.

Los funcionarios del area financiera y de las diferentes areas de gestiéon asignados, son
responsables en lo que corresponda por las actividades, acciones y tareas a su cargo,
relacionadas con el cumplimiento del “Plan de Mejoramiento” de Ila UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA -
AUNAP.

El Profesional Especializado con funciones de Contador, es responsable del cumplimiento
de los compromisos adquiridos del area contable en el Plan de Mejoramiento.

El Jefe de la Oficina Asesora de Control Interno es responsable de la coordinacion,

consolidacion y presentacion ante la Contraloria General de la Republica de los Planes de
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Mejoramiento de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL DE
ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP y de la presentacion de informes de avance trimestral.

3) Informes de evaluacién de Control Interno

El Coordinador del area financiera de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL -
AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP, analizara los informes
de evaluacion de control interno y coordinard las acciones preventivas y correctivas
necesarias para el mejoramiento contable.

4) Evaluaciones de la Contaduria General de la Nacion

El coordinador del area financiera, evaluara, analizara y establecera el plan de accion sobre las
observaciones a los rubros contables reportados por la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
— Contaduria General de la Nacion.

k) Control y archivo de documentos

Los responsables directos del procesamiento de la informacién contable en la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL -AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA -
AUNAP, tienen el deber de clasificar, ordenar, foliar y archivar los documentos, comprobantes,
soportes, relaciones, escritos e informes contables que en relacién a su cargo le hayan sido
asignados, de acuerdo con lo establecido en las tablas de retencién documental y procedimientos
del Sistema de Gestion de la Calidad.

Las tablas de retencién documental de la entidad, son el instrumento archivistico esencial que
permite la normalizacion de la gestibn documental, la racionalizacion de la produccion
documental y la institucionalizacion del ciclo vital de los documentos en los archivos de gestion,
central, e historico.

l) Sistema de Informacion

En cumplimiento de lo expresado en el Decreto 2674 de 2012 y teniendo en cuenta que la
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y
PESCA - AUNAP es ejecutora del Presupuesto General de la Nacion, registra todas sus
operaciones en el Sistema Integrado de Informacién Financiera — SIIF NACION I, acorde a los
instructivos que expida el administrador del Sistema.

La Informacién que se registra en el SIIF NACION Il es la fuente valida, entre otras para la gestiéon
contable.

m) Fechas de cierre o corte

Por ser 6rgano ejecutor del presupuesto general de la Nacién, la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP, est& obligada
a registrar en linea las transacciones en el Sistema Integrado de Informacion Financiera - SIIF
Nacion Il, de acuerdo con los instructivos que para el efecto expida el administrador del Sistema.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
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Para tales efectos, la entidad deberd observar los criterios que para el respectivo periodo sean
expedidas por la Contaduria General de la Nacion, especialmente el instructivo de cierre del
periodo correspondiente.

En caso de que el administrador del Sistema SIIF Nacién Il (Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico) no informe las fechas de cierre, la Entidad deberé hacer las respectivas averiguaciones,
por lo menos con un mes de anticipacion, ante las entidades competentes para su publicacion,
ya sea por correo electronico, mediante consulta web o comunicacion oficial si fuere necesario.

10. IDENTIFICACION DE LOS INSUMOS DEL PROCESO

Todos los hechos, transacciones y operaciones que afecten la situacion financiera, econémica,
social y ambiental de la entidad, se constituyen en insumos del proceso contable, que deben ser
suministrados a la contabilidad por medio fisico, a través del mismo sistema integrado de
informacién financiera, SIIF Nacion Il o por archivos generados desde sus aplicativos Auxiliares
y/o Misionales.

Es responsabilidad de las diferentes areas de la entidad, suministrar mensualmente en las fechas
establecidas por la coordinacién financiera, la informacién que con calidad y oportunidad, se
constituye en insumos del proceso contable como son:

a) Recaudo de Ingresos Propios

Acorde a lo indicado en el numeral 3 del articulo 6° del Decreto 4181 de 2011, el Patrimonio e
Ingresos de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL DE
ACUICULTURA Y PESCA — AUNAP, esta constituido entre otros por los Ingresos propios
provenientes de la entrada de los recursos generados en cumplimiento de su misién estatal,
entre los cuales se encuentran los permisos, sanciones, servicios, multas y decomisos, acorde a
las funciones asignadas a la Direccion Técnica de Administracién y Fomento, asi como por los
rendimientos financieros producto de la administracién de los mismos.

Los recaudos se identifican como Ingresos no Tributarios, producto de las retribuciones
efectuadas por los usuarios de los servicios a cargo de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
— AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA — AUNAP en contraprestacion a las
ventajas o beneficios que obtiene de ésta por los diferentes conceptos definidos en el
Procedimiento de Recaudo PR — GFIN — 07, el cual hace parte de la Gestién Financiera y se
encuentra publicado en la IntraAUNAP.

Dichos Ingresos son consignados por los usuarios de los servicios mencionados, en una cuenta
bancaria destinada especificamente para este fin y su registro contable se realiza acorde a los
procedimientos establecidos por la Contaduria General de la Nacién, teniendo en cuenta los
condicionamientos de la Direccién Técnica de Administracion y Fomento para el reconocimiento
de los ingresos, lo cual debe hacerse en cumplimiento del Principio de Contabilidad Publica,
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referente al Devengo o Causacion. Su clasificacion y registro se realiza a través del modulo de
ingresos en el SIIF NACION Il por carga masiva.

LOS INGRESOS RECIBIDOS POR ANTICIPADO: representa el valor de los ingresos recibidos
de manera anticipada por la Entidad contable publica en desarrollo de sus funciones de cometido
estatal, los cuales afectan los periodos en los que se produzca la contraprestacion en bienes o
servicios.

A cierre de vigencia, los recaudos pendientes por clasificar provenientes de la cuenta corriente
300-70000-603-8 recaudos de la AUNAP que a 31 de diciembre el bien o servicio no haya sido
prestado, se reconocerd bajo la modalidad de ingresos recibidos por anticipado mediante un
crédito por el valor de los ingresos recibidos anticipadamente por los diferentes conceptos.

En caso que la Direccién Técnica de Administracion y Fomento manifieste que existen saldos
minimos de recaudos por los diferentes conceptos de ingreso que tiene la AUNAP, y de acuerdo
a su especificidad seran clasificados como aprovechamiento, en caso contrario seran
constituidos como saldos a favor descontables en los proximos tramites que gestione el
permisionario.

Si a cierre de la siguiente vigencia existen saldos en la cuenta de ingresos recibidos por
anticipado sin que exista una solicitud por parte del permisionario la AUNAP lo reconocerd como
un aprovechamiento.

b) Inversiones e Instrumentos Derivados

Las inversiones representadas en titulos de Tesoreria TES, clase B del mercado primario,
adquiridos en la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico son de caréacter obligatorio, en concordancia con la normatividad
vigente, relacionada con la inversion de los recursos de las entidades estatales del orden
nacional y territorial.

Las inversiones de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL DE
ACUICULTURA Y PESCA — AUNAP, se reconocen, miden y revelan conforme a las normas
técnicas relativas a la valoracion de inversiones financieras establecidas en el Régimen de
Contabilidad Publica, particularmente en el procedimiento contable para el reconocimiento y
revelacion de las inversiones e instrumentos derivados con fines de cobertura de activos.

Las inversiones de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL DE
ACUICULTURA Y PESCA — AUNAP, acorde a la normatividad vigente, se realizan con los
excedentes de liquidez originados en sus recursos propios por intermediacion del Banco Agrario
de Colombia y se redimen cuando se requieren recursos para cancelar obligaciones.®

c) Rendimientos Financieros

Los Titulos de Tesoreria TES, Clase “B” que se coloquen en el mercado primario, destinados a
financiar apropiaciones del Presupuesto General de la Nacion con plazo mayor a un (1) afio,
denominados TES de Largo Plazo, son titulos de deuda publica interna de la Nacion emitidos

8 Decreto 1525 de 2008
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por el Gobierno Nacional a través del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, acorde a la
normatividad vigente.

Cada TES de Largo Plazo esta conformado por el principal, que se amortiza al final del plazo y
por un cupdn de interés por cada afio de vigencia.

El principal y los intereses de los TES de Largo Plazo se pagan en moneda legal colombiana;
devengan intereses periodo vencido. La Nacién no reconoce intereses sobre los dias ho habiles
bancarios que transcurran entre el vencimiento de los titulos y su fecha de pago efectivo cuando
el vencimiento ocurra en dias no hébiles bancarios.

En cada emisidn, los intereses se calculan desde el dia siguiente al inicio del respectivo periodo
y hasta el dia pactado para su pago. Se emplea como base de conteo 365/365 que corresponde
a afios de 365 dias, de doce (12) meses, con el periodo de dias calendario que corresponda a
cada mes, excepto para el mes de febrero, para el cual se toman veintiocho (28) dias, inclusive
para afos bisiestos.

El registro contable se realiza acorde a lo dispuesto por la Contaduria General de la Nacion en
el Régimen de Contabilidad Publica.

Los TES de Largo Plazo, tanto el principal como los cupones de intereses, seran expedidos y
administrados exclusivamente a través del Depdsito Central de Valores — DCV — del Banco de la
Republica y por tanto, se les aplicaran las disposiciones pertinentes del mismo.

El Banco de la Republica actiia tnicamente en calidad de administrador de los titulos y en ningun
caso como garante de los mismos.

Los costos que se causen por el uso del Depésito Central de Valores — DCV — seran pagados
por la Nacion — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y, en consecuencia, el usuario no
incurrird en costo alguno por el servicio prestado.®

d) Recursos entregados en administraciéon

En cumplimiento de las funciones asignadas a la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL -
AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP en el Decreto 4181 de 2011,
especialmente las indicadas en el numeral 6° del articulo 5°, la entidad realiza alianzas
estratégicas a través de convenios con entidades publicas, universidades, gremios y otras
organizaciones privadas, nacionales e internacionales, a quienes le entrega los recursos
econdmicos para el desarrollo de los mismos.

En este orden de ideas, los desembolsos se realizan previo cumplimiento de los requisitos
contenidos en los convenios suscritos, cuyo cumplimiento debe ser verificado por el supervisor
respectivo, entre los cuales se encuentra el informe de avance de los mismos para el registro de
los gastos y entradas de almacén por compras de elementos devolutivos, realizadas en
desarrollo del convenio.

° Decreto 1525 de 2008, Resolucion 3782 del 29 de diciembre de2009, emitida por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico — Direccién General de Crédito Publico y Tesoro Nacional.
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e) Cuentas por Pagar

Las cuentas por pagar se reconocen por el valor total de la deuda, definida como la cantidad a
pagar en el momento de adquirir la obligacion.

Los registros contables de las cuentas por pagar se realizan en el aplicativo contable SIIF
NACION Il y su causacion se da en el momento de la obligacién por la adquisicion de bienes y
servicios; las obligaciones laborales y descuentos de némina, se obligan y pagan por carga
masiva al SIIF NACION desde el area de Talento Humano. En los casos de las provisiones de
prestaciones sociales los registros se realizan en forma manual a través del mismo aplicativo
SIIF NACION 1.

f) Procesos de administracion de almacén

Debido a que el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacién [l no  ha culminado
el desarrollo de los negocios de néminay activos fijos y para evitar que estos procesos se realicen
manualmente en hojas de calculo Excel, la direccion de la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP gestiono la
adquisicion y puesta en marcha de un Software para su manejo , para garantizar mayor
confiabilidad y oportunidad de la informacién que afecta los rubros del Balance General en el
aplicativo SIIF Nacién Il en las cuentas de propiedad planta y equipo, cargos diferidos, activos
intangibles y ndmina. La incorporacion de los movimientos contables al aplicativo SIIF Nacion |l,
es responsabilidad del area administrativa.

g) Métodos de Depreciacion:
La Depreciacion para la totalidad de los bienes propiedad de la UNIDAD ADMINISTRATIVA

ESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP se calcula
individualmente, mediante el método de linea recta y la vida util estimada es la siguiente:

ACTIVO VIDA UTIL
Edificaciones 50 afios
Maquinaria y Equipo 15 afios
Muebles, enseres y equipo ~
de oficina 10 afos
Equipo Qe comunicacion y 5 afios
accesorios
Equuz_)p de Transpprte, 10 afios
traccion y elevacion
Equipo de Transporte 10 afios

Los activos que se adquieran o que se incorporen y que sean considerados como de menor
cuantia conforme a los montos que anualmente defina la Contaduria General de la Nacion, se
depreciaran en el mismo afio, en el momento de su adquisicion o incorporacion.
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Las construcciones en curso, los bienes muebles en bodega, la maquinaria y equipo en montaje,
los bienes en transito y las propiedades, planta y equipo no explotadas o en mantenimiento, no
pueden ser objeto de célculo de depreciacion mientras permanezcan en tales situaciones.

Debido a que se trata de una entidad del gobierno general, el reconocimiento de la depreciacion
debe afectar directamente el patrimonio de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL -
AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP.

h) Periodos de Amortizacion:

Los pagos anticipados que realiza la entidad por concepto de bienes y servicios adquiridos a
terceros, previo cumplimiento de las normas de contratacion, para el desarrollo de sus funciones
de cometido estatal, se amortizan durante el periodo en que se recibirdn los bienes y servicios.

Asi mismo, los Cargos Diferidos en los que incurre la entidad para la adquisicion de bienes o
servicios, que con razonable seguridad le proveeran a la entidad, beneficios econémicos futuros
en desarrollo de sus funciones de cometido estatal, se amortizan durante los periodos de
consumo de los bienes, segun reporte generado por el QUICK DATA ERP (programa auxiliar
para el manejo de almacén y nédmina), teniendo en cuenta que los mismos ingresan al almacén
y éste es quien se encarga de distribuirlos, acorde a las necesidades de las diferentes regionales,
estaciones piscicolas y dependencias. De igual manera, el area administrativa debe generar los
comprobantes contables, acorde a los requerimientos del SIIF NACION |l para realizar su cargue.

Para efectos del suministro de lubricantes y combustibles para los vehiculos de su propiedad,
periédicamente la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL DE
ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP, firma una orden de suministro, la cual se amortiza con base
en el consumo reportado mensualmente por la dependencia que los controla.

i) Métodos de Provision

Los hechos financieros, econémicos, sociales y ambientales de la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA — AUNAP se reconocen
con base en el principio de causacion o devengo.

Para ello elabora el respectivo comprobante interno de contabilidad en el cual se consignan las
estimaciones que determinan la medicién del valor de las provisiones.

Las Prestaciones Sociales:

La provision de prestaciones sociales se registra segun lo reportado por Talento Humano, que
para el efecto, con base en los devengos de némina de sueldos, toma una doceava para los
siguientes conceptos:

v Prima de Servicio

Prima de Navidad

Sueldo de Vacaciones

Prima de Vacaciones
Indemnizacién de Vacaciones

ASENENRN
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Para la bonificacion por servicios prestados, igualmente se provisiona una doceava del 35 0 50%
de los sueldos, segun corresponda a cada servidor publico.

Las cesantias, se causan con base en el valor reportado para su traslado al Fondo Nacional del
Ahorro, el cual equivale a una doceava del valor devengado en némina de sueldos; la bonificacion
para recreacion, se causa el valor reportado por el &rea de Talento Humano en la némina
correspondiente.

j) Proceso de los Decomisos

En la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURAY
PESCA se generan decomisos de bienes por infraccion a lo tipificado en el articulo 55, Capitulo
I, Titulo VI de la Ley 13 del 15 de enero de 1990 - ESTATUTO GENERAL DE PESCA — como
infraccion por tratarse de acciones u omisiones que constituyen violacion de las normas
mencionadas.

Asi mismo, en el articulo 16 del Decreto 4181 de noviembre de 2011 se fijan las funciones a la
Direccién Técnica de Inspeccion y Vigilancia, entre las que se encuentran: realizar visitas a las
areas de extraccion e imponer sanciones por el incumplimiento al Estatuto Pesquero y demas
normas vigentes.

El procedimiento contable se soporta en concepto emitido por la Contaduria General de la
Nacion, asi:

1) DECOMISO PREVENTIVO: Cuando el producto decomisado queda en custodia de la
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA
Y PESCA — AUNAP, mientras se surte el proceso juridico.

Transitoriamente, se reconocen contablemente en Cuentas de Orden, soportados en lo
contenido en el “ACTA DE DECOMISO PREVENTIVO” FT — IV — 004:

DEBITO CREDITO

839008 — Otras Cuentas Deudoras de Control

Decomisos por infracciones al medio ambiente $XXX

891590 — Deudoras de Control por el contra.

Otras cuentas deudoras de control SXXX

2) DECOMISO DEFINITIVO A FAVOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL -
AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA — AUNAP: Si como resultado del
proceso juridico, los bienes se decomisan de forma definitiva y se declaran a favor de la
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURAY
PESCA - AUNAP, se deben incorporar al ACTIVO segun la determinacion sobre el destino
que se le otorgue a tales bienes:

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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DEBITO CREDITO
16 — Propiedad, plantay equipo
(*) La cuenta y subcuenta se determinan segun la clase del bien y el destino que se otorgue a
los mismos SXXX
3255 — Patrimonio, Institucional Incorporado
(*) La subcuenta se determina segun la situacion juridica del bien
DECOMISADO $XXX

Simultaneamente, se deben descargar los bienes registrados  previamente en las Cuentas
de Orden o cancelar el registro, si se determina que definitivamente el bien no es posible
incorporarlo a los activos de la entidad:
DEBITO CREDITO
891590 — Deudoras de Control por Contra.
Otras cuentas deudoras de control XXX
839008 - Otras Cuentas Deudoras de Control
Decomisos por infracciones al medio ambiente $XXX

k) Procesos de Gestion Juridicay Gestion Contractual

El manejo de la cartera de la AUNAP, lo realiza la Oficina Juridica, acorde a lo contenido en el
“Reglamento Interno de Cartera™?; como resultado de su ejecucién se reciben los siguientes
informes que pueden generar registros contables, segun lo indicado en el Régimen de
Contabilidad Publica:

v' El estado de los procesos de las demandas interpuestas a favor o en contra de la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA -
AUNAP

Las provisiones y/o pretensiones de los procesos judiciales

Los cobros juridicos.

Informe de fallos

Liguidacién de convenios y/o contratos

Informes de Cobro coactivo

Actualizacion de las pretensiones econémicas de los diferentes procesos

AR NENENRNEN

11. COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

Los comprobantes de contabilidad en los que se resumen las operaciones financieras,
economicas, sociales y ambientales de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD
NACIONAL DE ACUICULTURA 'Y PESCA - AUNAP, constituyen la fuente y prueba del registro
de los movimientos en el médulo contable del SIIF Nacién |l.

Los comprobantes de contabilidad se elaboran en idioma espafiol con base en los respectivos
documentos soporte y en ellos se consigna la fecha, el origen, la descripcién, cuantia de las

10 Resolucién 262 del 21 de marzo de 2013
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operaciones, cuentas afectadas, servidor publico que los elabora, aprueba e incorpora al SIIF
Nacion 1.

La numeracion de los comprobantes de contabilidad la genera el SIF NACION I
cronolégicamente en el momento de su aprobacién. La codificacion se realiza con base en el
Catalogo General de Cuentas, parametrizado en el SIIF NACION.

12. FORMA DE CONSERVAR LIBROS Y DEMAS SOPORTES CONTABLES

La custodia y tenencia de los libros de contabilidad de las entidades ejecutoras del
Presupuesto Nacional, principales y demas documentos y soportes contables, son
responsabilidad del SIIF NACION I, quien para seguridad de la informacion, realiza los back up
correspondientes.

La entidad sigue lo estipulado en el Cédigo de Comercio, en el Régimen de Contabilidad
Publicay en la Ley General de Archivos, asi como las Tablas de Retencién Documental, de que
trata el subproceso Administracién de Recursos Financieros del Manual de calidad y las Normas
Técnicas relativas a los soportes, comprobantes y libros de contabilidad contenidas en el Plan
General de Contabilidad Publica.

13. CAMBIOS DE REPRESENTANTE LEGAL, SECRETARIO GENERAL,
COORDINADOR AREA FINANCIERA O CONTADOR

El Coordinador del area financiera de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL — AUTORIDAD
NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP, garantiza la entrega de la informacién
contable cuando se produzcan cambios de Representante Legal, Secretario General,
Coordinador Area Financiera o Contador. La misma hara parte del acta del informe de gestion e
incluye las condiciones en que se encuentra y se entrega el sistema contable de la entidad.

13.1 Acta de Entrega

Se debe elaborar un acta debidamente soportada con los documentos a que haya lugar que debe
ser suscrita por los funcionarios entrante y saliente, asi como por los responsables de cada una
de las areas que intervengan en este proceso.

13.2 Fecha de preparacion y presentaciéon de la informacion

La fecha de los estados contables y la de actualizacién de los libros principales de contabilidad
para la presentacion de informacion cuando se produzcan cambios de Representante Legal,
Secretario General, Coordinador Area Financiera y/o Contador, corresponde al Gltimo dia del
mes anterior, a la fecha en que se entrega el cargo

11 Articulo 60 del Cédigo de Comercio; Inciso 353 del Numeral 9.2.4. TENENCIA, CONSERVACION Y
CUSTODIA DE LOS SOPORTES, COMPROBANTES Y LIBROS DE CONTABILIDAD, Régimen de
Contabilidad Publica, Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.
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14. MANTENIMIENTO AL MANUAL DE POLITICAS CONTABLES.

Las politicas descritas en este manual son dinamicas. Cualquier cambio, modificacion o adicién
al Régimen de Contabilidad Publica, estructura organizacional del éarea financiera y/o
procedimientos de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL DE
ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP, suponen una revision y actualizacion de las mismas.

15. CRITERIOS DE IDENTIFICACION, CLASIFICACION, MEDICION, REGISTRO Y
AJUSTES, ELABORACION, Y ANALISIS E INTERPRETACION DE LOS ESTADOS
CONTABLES Y DEMAS INFORMES

15.1 ETAPA DE RECONOCIMIENTO

- lIdentificacion plena de los productos del proceso contable
que se deben suministrar a las demas areas y usuarios
externos. (Estados Contables con destino a la Contaduria
General de la Nacion y demas entes de Control;
Declaraciones de Retenciones Tributarias; Reportes de
Informacion Exdégena Nacional y Distrital.)

-ldentificacién de los productos de los demas procesos que
constituyen insumos del proceso contable (Presupuesto,
Administrativa, Tesoreria, Talento Humano, Juridica,
Administracion y Fomento, Inspeccién y Vigilancia, Oficina
de Generacion del Conocimiento y la Informacién).

-Identificacién de los procesos que en la entidad generan
transacciones, hechos y operaciones y que por lo tanto se
constituyen en proveedores de informacion del proceso
contable (Presupuesto, Almacén, Tesoreria, Talento
Humano, Juridica, Administracién y Fomento, Inspeccién y
Vigilancia, Oficina de Generacion del Conocimiento y la
Informacion).

a) IDENTIFICACION

-Politica mediante la cual las transacciones, hechos y
operaciones realizados en cualquier dependencia de la
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECAIAL -AUTORIDAD
NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP son
debidamente informados al &rea contable por medio de los
documentos fuente, informes y/o documentos soporte.

-Los hechos financieros, econdémicos, sociales y ambientales
realizados por la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL -
AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA -
AUNAP son de facil y confiable medicion monetaria.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
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- Las cifras existentes en los estados, informes y reportes
contables se encuentran debidamente soportadas con los
documentos soportes correspondientes.

-Las descripciones que se hacen de las transacciones,
hechos u operaciones en el documento fuente o soporte son
adecuadas y completas.

- Los servidores publicos que ejecutan las actividades
relacionadas con el proceso contable de la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL
DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP, conocen
suficientemente las normas que rigen la administracion
publica.

- Los servidores publicos que ejecutan las actividades
relacionadas con el proceso contable conocen
suficientemente el Régimen de Contabilidad Publica
aplicable para la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL -
AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA -
AUNAP.

- Los hechos financieros, economicos, sociales vy
ambientales que han sido objeto de identificacion en la
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD
NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP, estan
debidamente soportados en documentos idéneos y de
conformidad con su naturaleza.

- Los documentos fuente que respaldan los hechos
financieros, econdmicos, sociales y ambientales de la
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD
NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP,
contienen la informacibn necesaria para realizar su
adecuada identificacion.

-Los hechos financieros, econdémicos, sociales y ambientales
de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD
NACIONAL DE ACUICULTURA'Y PESCA - AUNAP que han
sido objeto de identificacion, fueron interpretados de
conformidad con lo establecido en el Régimen de
Contabilidad Publica.

-Los hechos financieros, econdémicos, sociales y ambientales
llevados a cabo en los procesos generados por las diferentes
areas de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL -

b) CLASIFICACION

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
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AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA -
AUNAP son incluidos en el proceso contable.

-Los hechos financieros, econdmicos, sociales y ambientales
realizados por la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL -
AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA -
AUNAP, la mayoria de las veces son de facil y confiable
clasificacion en el Catalogo General de Cuentas.

-La mayoria de las cuentas utilizadas para la clasificacion de
las transacciones, hechos u operaciones realizadas por la
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL- AUTORIDAD
NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA — AUNAP son
adecuadas.

- La clasificacion de las transacciones, hechos y operaciones
corresponde a una correcta interpretacion, tanto del marco
conceptual como del Manual de Procedimientos del Régimen
de Contabilidad Publica.

- El Catadlogo General de Cuentas utilizado para la
clasificacion de los hechos financieros, econémicos, sociales
y ambientales, corresponde a la ultima version publicada en
la pagina Web de la Contaduria General de la Nacion y del
SIIF NACION 1.

- Para la clasificacion de las transacciones, hechos u
operaciones realizadas por la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURAY
PESCA - AUNAP, se utilizan las cuentas y subcuentas mas
adecuadas.

-Elaboracién y revisién oportuna de las conciliaciones
bancarias para establecer los valores objeto de clasificacion,
registro y control del efectivo.

- Elaboracion trimestral de conciliaciones de saldos de
operaciones reciprocas con otras entidades publicas.

- Elaboracién mensual de conciliaciones y cruces de saldos
entre las areas de Presupuesto, Contabilidad, Tesoreria,

¢)REGISTROY | Almacen.

AJUSTES -Elaboracion de tomas fisicas de bienes, derechos y

obligaciones y confrontacion con los registros contables y se
elaboran los ajustes a que haya lugar.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
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- Revelacion adecuada de los hechos, transacciones u
operaciones registradas en las cuentas y subcuentas.

- Elaboracién de verificaciones periddicas con el fin de
comprobar que los registros contables se realizaron en forma
adecuada y por los valores correctos.

- Los registros contables se realizan en forma cronolégica y
guardando el consecutivo de los hechos, transacciones y
operaciones realizadas.

-Conocimiento y aplicacién de los tratamientos contables
correspondientes a las entidades de gobierno general.

-El proceso contable de la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL -AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURAY
PESCA - AUNAP, opera en un ambiente de sistema
integrado de informacion financiera —SIIF  Nacion Il de
conformidad con lo establecido en el Decreto 2674 de 2012.

- Los valores correspondientes a los procesos de
depreciacion y amortizacion de los bienes propiedad de la
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD
NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP,
devolutivos e intangibles se calculan a través del programa
Auxiliar de manejo de almacén QUICK DATA ERP.

- Todos los registros contables que se realizan en la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL
DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP, se soportan con
documentos soportes idoneos.

- Para el registro de las transacciones, hechos u operaciones
de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL - AUTORIDAD
NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP, se
elaboran los respectivos comprobantes de contabilidad.

-Los libros de contabilidad de la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL - AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURAY
PESCA - AUNAP se encuentran debidamente soportados en
comprobantes de contabilidad y se generan a través del
maédulo contable del SIIF NACION Il.

15.2. ETAPA DE REVELACION

-Los libros de contabilidad de la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL-AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y
PESCA - AUNAP, se elaboran y diligencian conforme a los
pardmetros establecidos en el Régimen de Contabilidad

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.
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Publica. Se generan a través del mdédulo contable SIIF

a) ELABORACION DE | NVACION Il

ESTADOS -Las cifras contenidas en los estados, informes y reportes
CONTABLES Y
h contables de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL -
DEMAS INFORMES | AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA -
AUNAP, coinciden con los saldos de los libros de
contabilidad y son generados desde el médulo contable SIIF
NACION II.

- ElI administrador del SIIF NACION |l efectia el
mantenimiento, actualizacién y parametrizacion necesarios
para un adecuado funcionamiento del aplicativo utilizado
para procesar la informacion contable.

-Los estados contables, informes y reportes contables a la
Contaduria General de la Nacion, a los organismos de
inspeccion, y control, y a los demas usuarios de la
informacion, se elaboran oportunamente, acorde a las fechas
reglamentadas.

- Las notas a los estados contables de caréacter general y
especifico, se elaboran con las formalidades establecidas en
el Régimen de Contabilidad Publica.

-Las notas a los estados contables, se elaboran con el
cuidado de que éstas revelen en forma suficiente la
informacion de tipo cualitativo y cuantitativo, a que haya
lugar.

- Las notas a los estados contables se elaboran buscando la
consistencia entre éstas y los saldos revelados en los
estados contables.

- Los Estados contables, informes y reportes contables al
representante legal de la entidad, a la CONTADURIA
GENERAL DE LA NACION, CONTRALORIA GENERAL DE
LA REPUBLICA y COMISION LEGAL DE CUENTAS, se
b) ANALISIS, presentan oportunamente, acorde a las fechas establecidas
INTERPRETACION Y | en las normas emitidas por cada una de ellas.

COMUNICACION DE _ _
LA INFORMACION | - Los estados contables se publican trimestralmente en las

carteleras de la entidad y en la pagina Web de la misma,
acorde a lo indicado en el Régimen de Contabilidad Publica
con el fin de brindar informacién al ciudadano.

- La UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL — AUTORIDAD
NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP, cuenta
con indicadores que miden la calidad del desempefio del

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
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proceso de administracion de recursos financieros, inmersos
en el sistema gestién de calidad.

- La informacion contable anual se presenta acompafiada de
las notas de caracter general y especifico como facilitadores
de comprensién por parte de los usuarios.

- La informacién que se presenta a los distintos usuarios se
realiza con cifras homogéneas.

- La UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL AUTORIDAD
NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA - AUNAP, tiene
identificados los riesgos de indole contable, los cuales son
analizados Yy se les da el tratamiento adecuado con el fin de
evitar su ocurrencia. Asi mismo, éstos también se controlan
y se miden en el Sistema de Gestidn de la Calidad.

- Se realizan auto evaluaciones periddicas para determinar
la efectividad de los controles implementados en cada una
de las actividades del proceso contable.

- Se han establecido claramente niveles de autoridad y
responsabilidad para la ejecucibn de las diferentes
actividades del proceso contable, las cuales se encuentran
definidas en el manual de procedimientos del sistema de
gestion de la calidad.

c) OTROS
ELEMENTOS DE - Las politicas contables, procedimientos y demas practicas
CONTROL gue se aplican en la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL-

AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA Y PESCA -
AUNAP, se encuentran debidamente documentadas.

- Los manuales de politicas, procedimientos y demas
practicas contables seran actualizados para que sirvan de
guia y orientacion efectiva del proceso contable.

- Se tiene establecido un flujograma en el que se evidencia
la forma como circula la informacién a través de la Entidad y
su respectivo efecto en el proceso contable.

- Se tiene como politica a través de las conciliaciones de las
cuentas del Balance, depurar permanentemente y sostener
la calidad de la informacion contable.

--Cuando haya lugar, los costos histéricos registrados en la
contabilidad se actualizaran de conformidad con lo dispuesto
en el Régimen de Contabilidad Publica.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
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- El area financiera de la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL -AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA'Y
PESCA - AUNAP esta debidamente estructurada de
conformidad con la complejidad, desarrollo tecnoldgico vy
estructura organizacional de la entidad.

- Cuando se requiera, en la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL — AUTORIDAD NACIONAL DE ACUICULTURA
Y PESCA — AUNAP se elaboraran los informes de empalme
cuando haya cambios de representante legal, o cambios de
contador, segun las instrucciones que para el caso expida la
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION.

- Acorde a las politicas de cierre fijadas por la CONTADURIA
GENERAL DE LA NACION, desde el area financiera, se
establecen las directrices para llevar a cabo en forma
adecuada el cierre integral de la informacién producida en
todas las é4reas o dependencias que generan hechos
financieros, econémicos, sociales y ambientales.

- Los documentos soportes de los registros contables se
encuentran debidamente organizados, archivados vy
conservados por el area financiera de conformidad con las
normas que regulan la materia.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en la intranet de
la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca.




