Guia para el Cumplimiento de Transparencia Activa de la Ley 1712 de 2014

Articulo4o Dec103/15. Publicacidon deinformacién enseccion particular delsitio web oficial. Los sujetos obligados, de conformidad conlas
condiciones establecidas en el Articulo 50 de laLey 1712 de 2014, deben publicar en la pagina principal de su sitio web oficial, en una seccion
particular identificada con el nombre de "Transparencia y acceso a informacion publica”, la siguiente informacion:

Cumple

Si No

Tipo de
informacion

Actividad

Norma

Descripcién

Cumplimiento

Si | No| Parcial

Ubicacion Sitio
Web

11

Estructura
Orgéanica

Art.9,2)L1712/14

.
Descripcion de la estructura organica.

Funciones y deberes.

Ubicacion de sus sedes y areas.

Descripcion de divisiones o departamentos.

Horario de atencion al publico.

1)La
informacion
minima

requerida a

publicar deque
tratan los

articulos 9,10y
11 delalLey
1712de 2014.

1.2

Presupuesto y
Plan de Accién

Art.9,b),L 1712/14

Art.74y 77 L
1474/11

Par

Presupuesto general asignado.

Ejecucion presupuestal histérica anual.

XIXEIX|X|X|X]|Xx

Planes de gasto publico para cada afio fiscal, de
acuerdoconloestablecidoenelArt. 74delalLey 1474
de2011(PlandeAccién): Amastardarel31deEnerg
de cada afio , se debera publicar en sus respectivg
pagina web el plan de Accion para el siguiente afio. En
el cual seespecificaran:

- Objetivos

- Estrategias

- Proyectos

- Metas

-Responsables

XX X|X|x<

-Los planes generales de compras.

- Distribucion presupuestal de proyectos de
inversion junto a los indicadores de gestion.

- Informe de gestion del afio inmediatamente
anterior

13

Talento Humano

Art.9,c)L 1712/14
Art.5,Dec103/15

-Presupuestodesagregadoconmodificaciones

Directoriode los servidores publicosy contratistas
con la siguiente informacioén:

- Nombres y apellidos completos

- Pais, dpto ,ciudad de nacimiento

- Formacién académica

- Experiencia laboral y profesional

- Empleo, cargo o actividad que desempefia.

-Dependenciaenlaqueprestasusserviciosala
entidad.

Par.1

-Direccién de correo electrénico institucional.

-teléfono institucional

- Escala salarial segun las categorias para servidores
publicos y/o empleados del sector privado.

-Objeto, valor total de los honorarios, fecha de
inicioy determinacion, cuando setrate de
contratos de prestacion de servicios. (SECOP)

Tipo de
informacion

Actividad

Norma

Descripcion

Cumplimiento

Si | No| Parcial

Ubicacion Sitio|
Web

14

Planeacion
decisionesy
politicas

Art.9,d)L1712/14

Normas generales y reglamentarias delsujeto
obligado.

X

Politicas, lineamientos o manuales.

X

Metas y objetivos de las unidades administrativas de|
conformidad con sus programas operativos.

Indicadores de desempeiio.
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Art. 11,i)L 1712/14
Art. 15 Dec 103/15

Mecanismo o procedimiento para la participaciénll
ciudadana en la formulaciéon de la politica o e
ejercicio de las facultades del sujeto obligado.




1)La
informacion
minima

requerida a

publicar deque
tratan los

Articulos 9,10y

11l delalLey
1712de 2014.

Art.11.c) Ley
1712/14

Descripciondelos procedimientos paralatomadelas
decisiones en las diferentes areas.

Art.11.d) L 1712/14

Contenido de las decisiones y/o politicas adoptadas
que afecten al puablico, con fundamentos ¢
interpretacion autorizada de ellas.

15

Contratacion

Plan Anual de Adquisiciones (PAA) . Los sujetos
obligados que contratan con cargo a recursos publicod
y privados, deben publicar en su paginaweb yen e
SECOP el PAA para los recursos de caracter publico qug
ejecutaran en elafio.

Art.9.e)L1712/14
Art. 10) Dec 103/15

Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP)
las contrataciones adjudicadas para |a
correspondiente vigencia. En caso de los servicios dg
estudios o investigaciones debera sefialarse el tema
especifico, de conformidad con el
Art.74 Ley /1474 /11

Art.10 L 1712/14

Art.7 Dec 103/15
Par.2y3

Tratandose de contrataciones sometidas al régimen de
contratacion estatal cada entidad debera crear un|
vinculo SECOP o el que haga las veces.

Art10L 1712/14

Tratdndose de contrataciones sometidas al régimen de
contratacién estatal, cada entidad publicara en e
medio electronico institucional sus contrataciones en
curso.

Art.9.f) L1712/14
Art. 7 Dec 103/15

Los plazos de cumplimiento de los contratos (SECOP).

Art.8,9Dec103/15

Datos de adjudicacion y ejecuciéon de contratos,
incluidos concursos, licitaciones y demas modalidadeq
de contratacion publica. El sujeto obligado debe
publicar las aprobaciones, autorizaciones,
requerimientos o informes del supervisor o delf
interventor, quepruebenlaejecuciondelcontrato.

Art.11,0) L 1712/14
Art .9 Dec 103/15

Los procedimientos, lineamientos y politicas en
materiade adquisicionesycompras
(Manual de Contratacion).

1.6

Control

Art.9d) L 1712/14

Los resultados de las auditorias al ejercicio
presupuestal.

Art.1le) L 1712/14

Losinformes degestion, evaluacionyauditoria.

X

Art.11f) L 1712/14

Todo mecanismo interno y externo de supervision,
notificacién yvigilancia.

Tipo de
informacion

Actividad

Norma

Descripcion

Cump

limiento

Si

No

Parcial

Ubicacion Sitio
Web

Tramites,
Servicios,

Control Interno Vg 2018

Art.9.g) L 1712/14

El Plan Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano
(PAAC) de conformidad con el Art.73/1474/11.
Revisar ABC del PAAC (http://bit.ly/IM1ZDKv)

Detalles de los tramites y servicios brindados
directamente al publico o que se pueden agotar en I3
entidad.

Art.11,ab) L 1712/14}

-Normatividad sobre los tramites y servicios.

Art.6 del Dec. 103/15

-Procesos, protocolos y formularios.

-Ccostos

Crearenelsitiowebdelsujetoobligadounenlaceal
Portal del Estado Colombianooalquehagasusveces
(www.gobiernoenlinea.gov.co)



http://bit.ly/1M1ZDKv)
http://bit.ly/1M1ZDKv)
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1.7 atencion al
ciudadano y
PQR. Todo mecanismo de presentacion directa de
solicitudes, quejas y reclamos a disposicion del publicd
) ia » en relacion con acciones u omisiones del sujetd
informacion ; . ; ;
o obligado. Los sujetos obligados deben divulgarene| x
minima sitio web oficial, los medios de comunicacién fisica \
requerida a AtiLh L 1712/14] OtFOS canales de comunicacion habilitados por e
publicar dle At 25 ael Dac. | MiSMO, los siguientes medios destinados alarecepcior]
que tratan los " 103115 | desolicitudes deinformacion publica deben ser:
Articulos 9,10 Par. 1y 2
y 11l dela
Ley 1712de -NUmeros telefonicos. X
2014.
-Direcciones fisicas. X
-Direcciones electrénicas oficiales destina X
Recistio do | AtLL L 1712/14 Un registro de publicaciones que contenga los
egistro de . .
1.8 Pubﬁ’caciones Art. 37,38 Dec. |documentos publicados de conformidad con Igx
103/15 presente ley y automaticamente disponibles.
Registrode | Art.11,j) L 1712/14
1.9] Activos de Art. 37,38 Dec. | El Registro de Activos de Informacion. (Remitirse al tipo de informacion # 2)
Informacién 103/15
ALK L 1712114 Publicacion de Datos abiertos en
. r.11,k) . : L
Datos Abiertos} - = 0 o (Yvww.datosablertos.gov_.co_). Seguir condiciones X
técnicas elaboradas porMin Tic: (www.datos.gov.co)
Ti .. Descripcion Cumplimiento icacion Siti
. po d(.-." # Actividad Norma P P Ubicacién Sitio]
informacion — Si| No| Parcial Web
-
El Registro de Activos de Informacion (RAI) debe
elaborarse enformato de hojade calculo y publicarse
en el sitio web oficial del sujeto obligado, asi comoer X
el Portal de Datos abiertos del Estado colombiano o er
la herramienta que lo modifique o lo sustituya.
Componentes del Registro de Activos de informacion.
EIRAIdebe contener,como minimo, los siguientes X
componentes:
-Todaslascategoriasdeinformaciondel sujeto X
2) Registros Componentes |  Art.13 11712/14 obligado. - -
de Activos , | delRegistrode | Art16 L1712/14 - Todo registro publicado. X
Activos de Art. 37,38, Dec. -Todoregistro disponible paraser solicitado por X
de 3 Informacién 103/15 solicitado por el publico.
informacion.
Para cada uno de los componentes del RAI debe
contener como minimo, los siguientes componentes:
-Nombre o titulo de la categoria de informacionj X
-Descripciéndel contenidodelacategoriadela X
informacion
- Idioma X
- Medio de conservacion X
-Formato X
-Informacién publicada disponible X
El indice de informacion Clasificada y Reservad
debera publicarse en el sitio web oficial del sujet X
obligado en formato Excel.




3) indice de
Informacion
Clasificaday
Reservada

Componentes
del indice de
Informacion
Clasificada y
Reservada

Art.20 L 1712/14

Art. 24 27,28
29,30,31,32,33 del
Dec 103/15

Elindice deinformacion Clasificaday Reservadasera
de caracter publico, debera publicarse en el Portal de
Datos Abiertos del Estado colombiano o en la
herramienta que lo modifique o sustituya.
(www.datos.gov.co)

Contenido del indice de Informacion Clasificada d
Reservada. Elindice de Informacion debe Clasificada g
Reservada indicard, para cada informacién calificadg
como reservada o clasificada, lo siguiente:

-Nombre otitulo de la categoria de Informacion

-Nombre o titulo de la informacién

-ldioma

- Medio de conservacion y/o soporte

- Fecha de generacién de la informacién

-Nombre del responsable de la informacién

- Objetivo legitimo de la excepcién

-Fundamento constitucional o legal

-Fundamento juridico de la excepcién

- Excepcidn total o parcial

- Fecha de la calificacion

X

-Plazo de clasificacion o reserva.

X

Tipo de
informacion

Actividad

Norma

Descripcién

Cump

limiento

Si

No

Parcial

Ubicacion Sitio
Web

4)Esquema de
Publicacién de
Informacioén

Componentes

del Esquemade

Publicaciénde
Informacion
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Art. 12 L 1712/14
Art.41,42 Dec.
103/15

El Esquema de Publicacion sera difundido a través de
su sitio web, y en su defecto, en los dispositivos de
divulgacién existentes en su dependencia, incluyendc
boletines, gacetas y carteleras.

Esquema de publicacion debe incluir:

1)Lalistadeinformaciénminimapublicadaenel
sitio web oficial del sujeto obligado o en los
sistemas de informacion del Estado, conforme alo
previstoenlos articulos 9,10,y 11 delaLey
1712/14.

2) Lalista de informacién publicada en el sitio web
oficial del sujeto obligado, adicional a la
mencionada en el numeral anterior, y conforme a
lo ordenado por otras normas distintas ala Ley de
Transparencia y del Decreto al Acceso a la
informacién Publica Nacional.

3)Informacionpublicadaporelsujetoobligado,

originada en la solicitud de informacion divulgada
conanterioridad, de que trataelarticulo 14 dela
Ley 1712/14.

4) Informacion de interés para la ciudadania,
interesados o usuarios, publicada de manera
proactiva por el sujeto obligado, relacionada con la
actividad misional del sujeto obligado y sus
objetivos estratégicos.

— Paracadaunade los anteriores componentes de
Esquema de Publicacion de informacion se debe
indicar:

a) Nombre o titulo de la informacion:

b) Idioma:




¢) Medio de conservacion y/o soporte: X
d) Formato. Ej.: audio, video, imagen, etc. X
e) Fecha de generacion de la informacion: X
f) Fecha de actualizacion: X
g) Lugar de consulta: X
h) Nombrederesponsable delaproducciondela
informacién: X
i) Nombre del responsable de la informacion:
X
-Procedimiento participativo para la adopcion vj
actualizacion del Esquema de Publicacion. Los sujetod
obligados implementaran mecanismos de consulta g
ciudadanos, interesados o usuarios en los procesos dg X

adopcion y actualizacion del Esquema de Publicacion
de Informacion.

Ver punto 1,4 de la Matriz. Planeacion, decisiones |
politicas. Art. 11, i), Ley 1712/14

Tipo de . Descripcion Cumplimiento | Ubicacion Sitiol
. ., Actividad Norma
informacion — Si [ No| Parcial Web
c ; Art.15 | 1712/14 _ _ _ - o
5)Programade omponentes Publicar en la seccion particular del sitio web oficia
L. delProgramade . " . s
Gestion Gestién Art. denominada " Transparencia y acceso a Informacion X
Documental Documental | #4:42:46.47.4849508 p(jhlica" el Programa de Gestion Documental.
Dec 103/15
Se deben publicar las Tablas de Retencion
Documentalquesonlaslistasde seriesdocumentales
6) Tablas de Componentes | 13| 1712/14 |con sus correspondientes tipos de documentos, alos
L. delasTablasde} =~ .- = . . .
retencion Retencién Dec.103/15Art.4 Jcualesselesasignaeltiempode permanenciaencada X
documental Documental Par. 1 etapa del ciclo vital de los documentos. (Seguir
lineamientos del Archivo General de la Nacion.
www.archivogeneral.gov.co/trd).
El sujeto obligado debe publicar uninforme de todag
las solicitudes, denuncias y los tiempos de respuesta]
del sujeto obligado. Respecto de las solicitudes de X
acceso a la informacién publica, el informe debs
discriminar la siguiente informaciéon minima:
1) Numero de solicitudes recibidas. X
7)Informe de Componentes
-~ del Informede | Art.11h)L1712/14
solicitudes de .
solicitudesde | Art. 52.Dec 103/15 ; .
acceso a la acceso a la Par. 2 2)Numero de solicitudes que fueron trasladadas a X
informacién informacién otra institucion.
3) Tiempo de respuesta a cada solicitud. X
4)Numero de solicitudes enlas que se neg6 el accesol X
a lainformacion.
—
Ti . ipcié Cumplimiento icacion Siti
~ Tipo d?’ Actividad Norma Descripcion Cump ' Ubicacion Sitio
informacion — Si [ No| Parcial Web
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http://www.archivogeneral.gov.co/trd)

8)Los costosde
reproduccion

de informacion]

Publicaconsu
respectiva
motivacion

Componente de
los costos de
reproducciénde
informacion
Publica con su
respectiva
motivacion
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Art. 20,21
Dec,103/15

Publicar en la seccidn particular del sitio web oficial
denominada " Transparencia y Acceso a Informacion
Publica" los costos de reproduccion de lainformacion
publica.

1) Aplicar el principio de gratuidad y, en
consecuencia, nocobrarcostosadicionalesalosde
reproduccién de la informacién.

2) Permitir al ciudadano, usuarios elegir el medio
por el cual se quiere recibir la respuesta.

a) Elegirel medio por el cual quiere recibir la
respuesta.

b) Conocer el formato en el cual se encuentra la|
informacién solicitada, de acuerdo con lo
establecido en el Esquema de Publicacion de
Informacién.

¢) Conocerlos costos dereproduccionenel
formato disponible, y/o los costos de
reproduccion en el evento en que el solicitante
elija un formato distinto al disponible y sea
necesaria la transformacion de la informacion,
de acuerdo con lo establecido por el sujeto
obligado en el Acto de Motivacién de los costos
dereproduccion de Informacion Publica.
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