z F-DOC-01
AUNAP TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL .
& ST VERSION: 01
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 10
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) SOPORTE ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
D S |s8 GESTION CENTRAL CT| E|D S
10 |02 Il AcTAs
10 |02 |03 | [J |ACTAS COMITE DE COORDINACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO 2 8 X X Subserie documental que relaciona las asesorias, aprobaciones,
- - - . deliberaciones, compromisos y decisiones realizadas por el Comité, posee
® |Control de asistencia comité Fisico ) - - o . .
- - - valores legales, fiscales y administrativos, su prescripcion sera de 10 afios,
o |Acta del Comité de coordinacion del sistema de control interno Fisico conforme a las funciones otorgadas por el articulo 13 y 14 de la Ley 87 de
e |Comunicacion Oficial Fisico 1993 sumado alo anterlor son documentos que sirven como fuente de
10 |02 | 04 | [] |ACTAS COMITE DE COORDINACION OPERATIVA 2 8 X X Subserle documental que reIaCIona Ias asesorlas, aprobaCIones,
- . deliberaciones, compromisos y decisiones realizadas por el Comité, posee
® |Acta del comité Fisico ) - . S . o
valores legales, fiscales y administrativos, su prescripcion sera de 10 afios,
® |Control de asistencia comité Fisico conforme a las funciones otorgadas por el articulo 11 del Decreto 4181 de
e |Comunicacion Oficial Fisico 2011 sumado a lo anterior, son documentos que sirven como fuente de
10 |02 | 05| [] |COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO 2 8 X X Subserle documéntai dueﬁ refac]ona ) Iés ) asesbrlas ahrobauones
- - e e deliberaciones, compromisos y decisiones realizadas por el Comité, posee
® Control de asistencia al Comité Fisico ) - . S X o
valores legales, fiscales y administrativos, su prescripcion sera de 10 afos,
® |Agenda del Comité Fisico conforme a las funciones otorgadas por el articulo 11 del Decreto 4181 de
e |Acta del comité Fisico 2011, sumado a lo anterior, son documentos que sirven como fuente de
— — .~ informacion ya que dan cuenta de la gestion de la Entldad por otro lado, sonj
® |Comunicacién Oficial Fisico documentos. aue sern (itil f
10 |02 |13 | [] |ACTAS COMITE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 2 8 X X Subserie documental que relaciona las asesorias, aprobaciones,
- B . . deliberaciones, compromisos y decisiones realizadas por el Comité, posee
o Control de asistencia al Comité Fisico ) - - S . ~
valores legales, fiscales y administrativos, su prescripcion sera de 10 afios,
® |Agenda del Comité Fisico conforme a las funciones otorgadas por el articulo 11 del Decreto 4181 de
e |Acta del comité Fisico 2011, sumado a lo anterior, son documentos que sirven como fuente de
. . T informacion ya que dan cuenta de la gestion de la Entldad por otro lado, sonj
® |Comunicacion Oficial Fisico dacumentas aue ceran G
10 | 04 . ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 2 8 X X Serie documental que relaciona la estimacion detallada de los diferentes
. . rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y que ofrece informacion
e |Justificacion del Anteproyecto Fisico . . ~
ampliada sobre los valores proyectados en el primer afio de las Propuestas
® |Anteproyecto del presupuesto de ingresos Electrdnico Presupuestales de Mediano Plazo, conforme a lo establecido en el Decreto
® | Anteproyecto del presupuesto de gastos Electrénico 111 de 1996, adi,cionalmente, posee valores F’)rimari,os (administrativo, legal,
o |Calculo de los | it duct Electroni fiscal, contable, técnico), su tiempo de retencidn sera de 10 afios conforme al
alculo de los Ingresos corrientes por producto ectronico art. 28 de la Ley 962 de 2005, son documentos que sirven como fuente de
e |Clasificacién econdmica de los gastos Electrénico informacion ya que dan cuenta de la gestion de la Entidad, por otro lado, son
e |Proyeccién de planta de personal del afio préximo Electrénico documentos que seran utiles a futuro para la reconstruccion de la vilda
— P = — institucional de la entidad. Por lo que una vez finalice el tiempo de retencion,
® |Certificacion de nomina del presente afio Electronico ésta serd digitalizada para consulta, de acuerdo con los estandares técnicos
® |Pagos programados de deuda publica Electrénico dictados por el AGN y se conservaran en los dos formatos. Se atiende lo
10 | 16 - DERECHOS DE PETICION 2 8 X Serie documental que conserva los documentos por los cuales un ciudadano
. - - - e presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los
® |Formato Derechos de Peticidn, Quejas, Reclamos, Sugerencias y Denuncias Fisico . - P . . L
particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, para
® |Encuestas de Satisfaccion Fisico obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la]
e |Comunicacién Oficial Fisico C.onstitucién. ./,\dgu'ie.re vanres. prlin‘1arios, se conservaran 19ﬂaﬁ<l)s, su tiempo




10 |22 Il | INFORMES
10 22 | 02 | [] |INFORMES A OTRAS ENTIDADES Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan ante las
e |Informe Fisico autoridades o ante los particulares, en ejercicio de las funciones de la AUNAP,
de conformidad con el Decreto 4181, art. 11 inciso 11. Adquieren valores
® |Comunicacion Oficial Fisico primarios, se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de
10 |22 |03 | [ |INFORMES A ENTES DE CONTROL §ubserie documental que da parte de las acciones que se reportan a los
. Organos de control, en ejercicio de las funciones de la Entidad, adquieren
® |Informe Fisico N - . o
valores primarios, su prescripcion sera de 10 afios, conforme a la Ley 734 de
e |Informe CGR Fisico 2002 y la Ley 962 de 2005, empezando a contar su tiempo de retencidn
o |Plan de Mejoramiento Fisico desde el momento en que se envia y es recibido por el destinatario, sumado a
e IR te al SIRECT Fiei lo anterior, son documentos que sirven como fuente de informacion, ya que
eporte a Isico dan cuenta de la gestion de la Entidad, por otro lado, son documentos que
e |Informe de seguimiento al Plan de Mejoramiento CGR Fisico seran Utiles a futuro para la reconstruccion de la vida institucional de la}
e |Comunicacién Oficial Fisico f_nt'd?d Por lo que una vez f|na||ce eI tlempo de reten_czlonAestf sera
10 |22 | 04 | [] |INFORMES AUDITORIAS INTERNAS Subserie documental que da parte de Ias acaones que se reportan a los
o . Organos de control, en ejercicio de las funciones de la Entidad, adquieren
e |Informe de auditoria Fisico L - . ~
valores primarios, su prescripcion sera de 10 afios, conforme a la Ley 734 de
® |Plan de Mejoramiento Auditorias Internas Fisico 2002 y la Ley 962 de 2005, empezando a contar su tiempo de retencidn
e |Plan de Mejoramiento Archivistico Fisico desde el momento en que se envia y es recibido por el destinatario, sumado a
e IC icacién Oficial Fisi lo anterior, son documentos que sirven como fuente de informacién, ya que
omunicacion Oticia Isico dan cuenta de la aestion de la Fntidad. nor otra lado. son documentos aue
10 |22 | 08 | [ |INFORMES DE EVENTOS INSTITUCIONALES §ubserie documental que da parte de las acciones que se reportan a los
. Organos de control, las entidades, los particulares y al interior de la AUNAP,
e |Informe evento Fisico f . - . L
en ejercicio de las funciones de la Entidad, adquieren valores primarios, su
® |Registro fotografico Fisico prescripcion sera de 10 afios, conforme a la Ley 734 de 2002 y la Ley 962 de|
e |Rendicion de cuentas Fisico 2005 y Decreto 4181 de 2011, e;mpezando a contar su tiempo de retencién
R icacion Ofidial - desde el momento en que se envia y es recibido por el destinatario, sumado a
Comunicacion Oficia Fisico lo anterior. son documentos aue sirven como fuente de informacion. va aue
10 |22 |09 | [] |INFORMES DE GESTION Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan a los
e |Informe mensual de gestion Fisico Organos de control, las entidades, los particulares y al interior de la AUNAP,
u 9 en ejercicio de las funciones de la Entidad, adquieren valores primarios, su
® |Soportes Fisico prescripcion sera de 10 afios, conforme a la Ley 734 de 2002 y la Ley 962 de|
e |Comunicacion Oficial Fisico 2.005. y ‘Decreto 4181 de 2011, e,!mpezand(.)l a Contal"Sl‘J tigmpo .de retenf:ién
10 |28 Il \MANUALES
10 |28 | 02 | [ |MANUALES DE IMAGEN CORPORATIVA Subserie documental que establece los lineamientos para el buen uso de la
e |Manual Fisico imagen corporativa en todos los productos de comunicacion, tanto internos
como externos, los cuales contribuyen a la unidad de imagen vy al]
® |Registro de Marca Fisico posicionamiento de la entidad, asi como su identificacién gréfica. Posee
e |Comunicacion Oficial Fisico valores Iegales fiscales y admlnlstratlvos su prescnpuon sera de 10 anos
10 |28 | 07 | [ |MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Corresponde a documentacwn estrateglca de la Ent|dad en la medlda en que
Caracterizacion del proceso Fisico se definen y unifican los macroprocesos, procesos y procedimientos que se
P realizan, poseen valores legales, fiscales y administrativos, su prescripcion
® |Procedimientos Fisico serd de 10 afios, conforme a las funciones otorgadas por la Ley 87 de 1993,
e |Instructivos Fisico sumado a lo anterior, son documentos que sirven como fuente de informacién
o IF " Fiei ya que dan cuenta de la gestion de la Entidad, por otro lado, son documentos
ormatos Isico que seran Utiles a futuro para la reconstruccion de la vida institucional de la
e |Normograma Fisico entidad. Por lo que una vez finalice el tiempo de retencion, ésta sera
e |Listado maestro Fisico digitalizada para consulta,’ de acuerdo con los estandares técnicos dictados|
- - > - por el AGN y se conservaran en los dos formatos. Se atiende lo establecido en]
® |Matriz Indicadores de Gestion Fisico las Circulares Externas 005 de 2012 y 003 de 2015.
® |Mapa de procesos Fisico
® |Politica de Administracion del Riesgo Fisico
o |Identificacion de riesgos Fisico
® |Valoracion y analisis del riesgo Fisico
® |Seguimiento de los riesgos Fisico
e |Matriz de identificacion de aspectos y evaluacion de impactos ambientales Fisico
o |Informes de revisién por la Direccién Fisico
® |Glosario Fisico




10 |31 Il \PLANES
10 31 | 01 | (] |PLANES ANUALES DE ADQUISICIONES 2 18 Subserie documental que agrupa los documentos que contienen la lista de
e |Plan Fisico bienes, obras y seericios que se pretenden adquirir durante el afo y en los
que La entidad senala la necesidad y la obra o el servicio que satisface esa
® |Comunicacién Oficial Fisico necesidad, asi como valores, recursos, modalidad de seleccién y fechas de
10 31 | 03 | [] |PLANES DE ACCION INSTITUCIONAL 2 8 Corresponde a documentacion estratégica de la Entidad, en donde se registra
e |Plan Fisico la programacién anual de las mf:tas del plan de d,esarrollo que permite a cadaj
dependencia de la administracion orientar su qué hacer para cumplir con los
® | Comunicacion Oficial Fisico compromisos establecidos en el plan de desarrollo, conforme al Mddelo
10 31| 05 | [ |PLANES DE COMUNICACIONES 2 8 Corresponde a documentacion estratégica de la Entidad, en donde se registra
e |Plan Fisico la programacion anual de las mv:etas del plan de d,esarrollo que permite a cada|
dependencia de la administracion orientar su qué hacer para cumplir con los
® |Boletines de prensa Aunap compromisos establecidos en el plan de desarrollo, conforme al Mddelo
e |Comunicacién Oficial Fisico Integrado de PIaneaaon y Gestion y Ley 1474 de 2011 adqumendo asi]
10 31 | 07 | [ |PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL 2 8 Corresponde a documentaaon estrateglca de la Entldad en donde se registra
e |Plan Fisico la programacion anual de las mf:tas del plan de d,esarrollo que permite a cadal
dependencia de la administracion orientar su qué hacer para cumplir con los
e |Informe de Gestion Plan Estratégico Institucional Fisico compromisos establecidos en el plan de desarrollo, conforme al Mddelo
e |Comunicacién Oficial Fisico Integrado de Planeaci6n y Gestion y Ley 1474 de 2011 adqumendo asi]
10 31 | 13 | [ |PLANES ANTICORRUPCION Y ATENCION AL CIUDADANO 2 8 Corresponde a documentaaon estrateglca dela Ent|dad y en Ia cual se egistra
- ., . - . anualmente la estrategia de Ilucha contra la corrupcién y atencién alf
® |Plan Anticorrupcion y Atencion al Ciudadano Fisico . . . . -
ciudadano que adoptan las entidades en cumplimiento de las disposiciones
® | Comunicacion Oficial Fisico establecidas por la Ley 1474 de 2011, adquiriendo asi valores legales,
10 31 | 15 | [J |PLANES DE GESTION AMBIENTAL 2 8 Subserie de documentos estratégicos de la Entidad, en el que se definen los
e |Programa Gestién Integral de residuos sélidos Fisico compromisos, accione§ y estrategias que adoptan las entidades en el marco
del Sistema de Gestion Ambiental, de conformidad con la norma NTC-ISO
® |Programa Uso Racional del Agua Fisico 14001, adquieren valores legales, fiscales y administrativos, su prescripcion|
e |Programa Uso Racional de la Energia Fisico seré‘ de 10.aﬁos, y.da‘do que, son insurrjo para trazar nuevos plan,es que
10 |35 Il PrOYECTOS
10 35 | 01 | [ |PROYECTOS DE INVERSION 2 8 Serie documental que relaciona los proyectos de inversion que buscan crear,
e |Ficha EBI Fisico ampliar, mejorar, o recuperar la capacidad de produccion o de provision de
bienes o servicios por parte de la Entidad, de conformidad con el Decreto 111
® |Formatos Fisico de 1996, por la funcién los mismos, poseen valores primarios (administrativo,
e |Anexos Fisico Iegal flscal contable tecnlco), su tiempo de retencién sera de 10 afios
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. F-DOC-01
AUNAP TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL .
& ST VERSION: 01
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 12
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) SOPORTE ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
D S |se GESTION CENTRAL CTIE]D S
12 01 . ACCIONES CONSTITUCIONALES
12 |01 |01 | [ |ACCIONES DE GRUPO 2 8 X Subserie documental en la que se relacionan los documentos por los cuales
. un grupo de personas afectadas por una misma causa acuden a las
e Demanda Fisico f L L
autoridades judiciales para obtener el reconocimiento y pago de laj
® |Notificacion Fisico indemnizacién por los perjuicios recibidos, atendindo lo emitido por la Ley 472
e |Contestacion Fisico de 1998.
o |Fal Fisi Adquiere valores primarios, se conservaran 10 afios, su tiempo de
aflo Isico conservacion iniciara a partir del momento en que se notifica la respuesta al
® |Recursos Fisico ciudadano, posterior a estos, y para efectos de consulta y dado que son
12 |01 |02 | [] |ACCIONES DE TUTELA 2 8 X Subserie documental que conserva los documentos por los cuales un
. ciudadano acude ante un juez de la Republica, con el fin de buscar un
e Demanda Fisico o . L
pronunciamiento que proteja un derecho constitucional fundamental
® |Notificacién Fisico vulnerado o amenazado por accién u omisién de una entidad publica o
e |Contestaciéon Fisico particular, conforme a lo que establece el Decreto 2591 de 1991.
o |Fal Fiei Adquiere valores primarios, se conservaran 10 afios, su tiempo de
allo ISico conservacion iniciara a nartir del momento en aue se notifica la resnuesta al
12 |01 | 03 | [J |ACCIONES POPULARES 2 8 X Subserie documental que conserva los documentos por los cuales unal
e persona, colectivo o entidad acude ante un juez de la Republica en defensa y|
e Demanda Fisico S . - - .
proteccion de los derechos e intereses colectivos enunciados en el articulo 88
e |Notificacion Fisico de la Constitucién Politica de Colombia y el articulo 4 de la Ley 472 de 1998.
e |Contestacion Fisico Adquiere valores primarios, se conservaran 10 afios, su tiempo de
o |Fal Fiai conservacion iniciara a partir del momento en que se notifica la respuesta al
aflo Isico ciudadano, posterior a estos, y para efectos de consulta y dado que son
® |Recursos Fisico fuente primaria para la historia politica, del derecho y la Entidad, en la medida
12 |02 Il AcTAS
12 | 02 | 08 | [] |ACTAS DE COMITE TECNICO ASESOR 2 8 X X Agrupacion documental en la que se deja evidencia de las asesorias,
P . aprobaciones, deliberaciones, compromisos y decisiones realizadas por ell
® |Acta del Comité Técnico Asesor Fisico A S o
Comité técnico asesor de la AUNAP, su prescripcion sera de 10 afios,
® | Control de asistencia conforme a las funciones asignadas mediante el art. 10 de la Resolucion 4181
12 |02 |09 | [] |ACTAS DE CONCILIACION PREJUDICIAL 2 8 X X Agrupacion documental en la que se deja evidencia de las asesorias,
o |Acta Fisico aprobaciones, deliberaciones, compromisos y decisiones realizadas por los
Grupos de conciliacion de la AUNAP, su prescripcion sera de 10 afios,
® |Control de asistencia Fisico conforme a las funciones asignadas mediante el art. 12 de la Resolucién 4181
e |Comunicacion Oficial Fisico de 2011, sumado a lo anterior, son documentos que sirven como fuente de
12 |11 Il | CONCEPTOS
12 |11 |03 | [J |CONCEPTOS JURIDICOS 5 5 X Serie documental que conserva aquellos documentos que contienen]
. . opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por la Entidad, con el fin de
® |Solicitud Fisico ) - ; o
informar u orientar sobre cuestiones en materia juridica, planteadas y
e |Concepto Fisico solicitadas por un ciudadano, entidad o funcionario, de conformidad cn el art.
12 |16 [l | DERECHOS DE PETICION 2 8 X
® |Formato Derechos de Peticion, Quejas, Reclamos, Sugerencias y Denuncias Fisico Serie documental que conserva los documentos por los cuales un ciudadano
- ., . presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los
® |Encuestas de Satisfaccion Fisico . . s : - s
particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, para
® |Comunicacién Oficial Fisico obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la




12 |22 Il INFORMES
12 22 | 02 | [ |INFORMES A OTRAS ENTIDADES 2 8 Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan ante las
e |Informe Fisico autoridades o ante los particulares, en ejercicio de las funciones de la AUNAP,
de conformidad con el Decreto 4181, art. 11 inciso 11. Adquieren valores
® | Comunicacion Oficial Fisico primarios, se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de
12 22 | 03 | [ |INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan a los
e |Informe Fisico Organos de control, en ejercic,io de lIas funciones de la Entidad, adquieren
valores primarios, su prescripcion sera de 10 afios, conforme a la Ley 734 de
® |Comunicacion Oficial Fisico 2002 y la Ley 962 de 2005, empezando a contar su tiempo de retencidn
12 |33 Il | PROCESOS JURIDICOS
12 33 | 01 | [] |PROCESOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS 5 5 Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los
o |Notificacién judicial (demanda) Fisico documentos generados p,or los actos procesales coordinados que se
adelantan ante la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. Su tiempo de
¢ |Demanda Fisico retencion empieza a contar desde el momento en que se da finalizacion de laf
e |Poder Fisico expedicion del auto de archivo o la resolucién. El tiempo indicado corresponde
o |Recureo Fisico a la prescripcion establecida en el articulo 52, ley 1437 de 2011. )
Por lo anterior, adquiere valores primarios, posterior al tiempo de retencion, v
® |Contestacion a demanda Fisico para efectos de consulta y dado que son fuente primaria para la historia
e | Diligencia Judicial Fisico politica, del derecho y la Entidad, en la medida en que muestran ell
T - - - comportamiento juridico y los respectivos cambios en procedimientos
® [Tramite de segunda instancia Fisico administrativos, se hard una seleccion cualitativa del 10%, sobre aquellos
® |Sentencia Fisico temas que refieran a la mision de la Entidad y aquellos que expresen quejas,
e |Comunicacion Fisico reclamos o denuncias sobre, una oficina o un funcionario.
12 33 | 02 | [J |PROCESOS DE COBRO COACTIVO 5 5 Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los
i . documentos generados en el proceso de especial contenido en Decreto 624
® |Resolucion Fisico - - . -
de 1989 y que faculta a ciertas entidades para hacer efectivos directamente
® |Notificaciones Fisico los créditos a su favor, sin necesidad de acudir a la jurisdiccion ordinaria.
e |Ejecutoria del acto administrativo Fisico Tendra un tiempo de retencién de 10 afios, contados a partir de la finalizaciénl
e |Cobro Persuasivo Fisico de la exE)edicic')n del paz y selllvo. El tiempo indicado corresponde a la
prescripcion establecida en el articulo 1 de la Ley 791 de 2002.
® |Mandamiento de pago Fisico Posterior a estos, y para efectos de consulta y dado que son fuente primaria
e |Edictos Fisico para la historia politica, del derecho y la Entidad, en la medida en que
" muestran el comportamiento juridico y los respectivos cambios en]
® |Acuerdo de pago Fisico procedimientos administrativos, se hara una seleccion cualitativa del 10%,
o |Diligencia Judicial Fisico sobre aquellos temas que refieran a la mision de la Entidad y aquellos que
12 (33|03 | [ |PROCESOS ORDINARIOS 5 5 Subserie conformada por los documentos producto de actos que regulan laj
. . forma de la actividad jurisdiccional en orden al procedimiento, los cuales se
o | Notificacion judicial (demanda) Fisico - . L . L )
dirigen a resolver una controversia, admitiendo discusién de cuestiones
® |Demanda Fisico propias del litigio, de conformidad con la Ley 1437 de 2011. Tendra un tiempo
e |Poder Fisico de retencién de 10 afios, contados a partir de la finalizacién del proceso. Elf
e |Recurso Fisico tiempo indicado corresponde a la prescripcion establecida en el articulo 1 de
la Ley 791 de 2002.
e |Contestacion a demanda Fisico Posterior a estos, y para efectos de consulta y dado que son fuente primaria
e | Diligencia Judicial Fisico para la historia politica, del derecho y la Entidad, en la medida en que
,_ - - - muestran el comportamiento juridico y los respectivos cambios en]
® |Tramite de segunda instancia Fisico procedimientos administrativos, se hara una seleccion cualitativa del 10%,
® |Sentencia Fisico sobre aquellos temas que refieran a la mision de la Entidad y aquellos que
e |Comunicacién Fisico exeres;enI que]fj;, Areclamoc§ _o denunflas_sobrg la prestacion del servicio por
CONVENCIONES

S: Serie documental

SB: Subserie documental

Il Serie documental

O Subserie documental

® Tipo documental

CT: Conservacion Total
E : Eliminacion
D: Digitalizacion

S: Seleccion

SECRETARIO GENERAL

PROFESIONAL GESTION DOCUMENTAL




—

AUNAP

AUTORIDAD MACIONAL
DE ACUICULTURA ¥ PESCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

F-DOC-01

VERSION: 01

OFICINA PRODUCTORA:

OFICINA DE GENERACION DEL CONOCIMIENTO Y LA INFORMACION

CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 13
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) SOPORTE ARCHIVO 1 ARCHIVO PROCEDIMIENTO
D S |SB GESTION CENTRAL CT| E] D S
13 |02 Il AcTAs
13 |02 |12 | [] |ACTAS DE COMITE TECNICO INTERINSTITUCIONAL 2 8 X X Agrupacion documental en la que consta lo sucedido, tratado y acordado en
o |Actas de reunion Fisico una reunion con temas referentes a la investigacion, informacion y tomas de
decisiones de la OGCI. Su prescripcion sera de 10 afios, conforme a las
e |Invitaciones Fisico funciones otorgadas por el articulo 13 de la Deceto 4181 de 2011, sumado a
e |Control de Asistencia Fisico lo anterior, son docum,entos que sirven como fuente de informacién ya que
o |Avudas de M - Fisi dan cuenta de la gestion de la Entidad, por otro lado, son documentos que
yudas de Memoria Isico seran Utiles a futuro para la reconstruccion de la vida institucional de la
e |Documentacion técnica Fisico entidad. Por lo que una vez finalice el tiempo de retencion, ésta sera
13 |11 Il | CONCEPTOS
13 11 | 04 | [] |CONCEPTOS TECNICOS 5 5 X X Serie documental que conserva las opiniones, apreciaciones o juicios que
e |Solicitud Fisico expresan en término de conclusiones, en el cual se condensa
especificaciones, caracteristicas técnicas, normativa y demas aspectos frente
¢ | Documentacién técnica Fisico a un determinado requerimiento sobre la administracion del recurso pesquero
o |Concepto Fisico y aCLln'coIa dlela (/-,\Ul\_lAP), pos_een vallores prin??rios (gdlmi‘rﬂhstr?tivo, Iergal,
13 |19 Il EsTupIOS
13 19 | 01 | [ |ESTUDIOS TECNICOS DE ACUICULTURA 5 5 X X Subserie documental que contiene documentos que evidencian el
e |Investioacion en acuicultura marina Fisico ordenamiento del recurso pesquero y acuicola, que sirvan de base para
9 establecer criterios, instrumentos, lineamientos e indicadores para que el
e |Investigacion en acuicultura continental Fisico Gobierno Nacional establezca la politica sobre el aprovechamiento eficiente y
13 19 | 02 | [ |ESTUDIOS TECNICOS DE PESCA 5 5 X X Subserie documental que contiene documentos que evidencian el
e |Cruceros de Investiaacion Fisico ordenamiento del recurso pesquero y acuicola, que sirvan de base para
9 establecer criterios, instrumentos, lineamientos e indicadores para que el
e |Investigacion de Pesca Marina Fisico Gobierno Nacional establezca la politica sobre el aprovechamiento eficiente y
e |Investigacion de Pesca Continental Fisico sostenible de estos recursos, Seqﬂn Decreto 4181, articulo 13, numeral 8, 10
o | - - y 11, su tiempo de retencién sera de 10 afios, son documentos que sirven
Programa de Observadores Pesqueros de Colombia - POPC- Fisico como fuente de informacidn. va aue dan cuenta de la aestion de la Entidad
13 19 | 04 | [J |ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS 5 5 X X Subserie documental que contiene documentos que evidencian el
o |1 tigaci6 . . icult Fisi ordenamiento del recurso pesquero y acuicola, que sirvan de base para
nvestigacion socioeconomica en pesca y acuicuitura Isico establecer criterios. instrumentos. lineamientos e indicadores para aue el
13 |22 Il INFORMES
13 22 | 02 | [ |INFORMES A OTRAS ENTIDADES 2 8 X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan ante las
e |Informe Fisico autoridades o ante los particulares, en ejercicio de las funciones de la AUNAP,
de conformidad con el Decreto 4181, art. 11 inciso 11. Adquieren valores
® |Comunicacién Oficial Fisico primarios, se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de
13 |31 Il PLANES
13 (31|04 O ::';‘A'\'A\ll I'R’pr‘z':_?r'ﬁll\?“ DE TELNULUGLAS DE LA INFURMACIUN Y LA 2 8 X X Agrupacién documental en la cual se formula la estrategia de la institucién y
. - - . . . es el resultado de un adecuado ejercicio de planeacion estratégica de las
® |Plan de Gestion de tecnologias de la informacion y la comunicacion Fisico Tecnologias de la Informacién, de acuerdo con el inciso 13 del art. 13 del
e |Solicitudes de soporte técnico Decreto 4181 de 2011, su tiempo de retencion sera de 10 afios, son
e |Comunicacién Oficial Fisico docgr,neqtols q'_ue_slirvlen como fLIJEI:]te de inlformacién, ya que (:!an,cHenta rde la
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z F-DOC-01
AUNAP TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL >
& ST VERSION: 01
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 20
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) SOPORTE ARCHIVO 1 ARCHIVO PROCEDIMIENTO
D S |s8 GESTION CENTRAL CT| E|D S
20 |06 Il |CIRCULARES
20 |06 | 01 | [ |CIRCULARES INFORMATIVAS 1 9 X Subserie documental que custodia los documentos por los cuales se expide
P p . toda aquella informacion de interés general, cuyo contenido sea de
Circular Fisico iranartanc . . . .
20 |37 - RESOLUCIONES 1 19 X X Agrupacion documental en la cual se definen o resuelven situaciones de
o ” - caracter particular y concreto dando cumplimiento a las normas que regulanj
Resolucion Fisico las actividades de nesca_entre afras temas misionales enrazandel ]
20 |22 Il INFORMES
20 |22 |02| [] |INFORMES A OTRAS ENTIDADES 2 8 X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan ante las
e |Informe Fisico autoridades o ante los particulares, en ejercicio de las funciones de la AUNAP,
de conformidad con el Decreto 4181, art. 11 inciso 11. Adquieren valores
e |Comunicacion Oficial Fisico primarios, se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de
20 | 22|14 | [ |INFORME DE ATENCION AL CIUDADANO 2 8 X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan ante las
e |Informe trimestral Fisico autoridades o ante los particulares, en ejercicio de las funciones de la AUNAP,
de conformidad con el Decreto 4181, art. 11 inciso 11. Adquieren valores
e | Comunicacion Oficial Fisico primarios, se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de
20 |33 Il | PROCESOS JURIDICOS
20 |33 |04 | [] |PROCESOS DISCIPLINARIOS 5 5 X Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los
e |Auto Indagacin Preliminar Fisico documentos generados por los actos procesales coordinados que se
9 adelantan para realizar una investigacion disciplinaria de conformidad con el
® |Notificacion Fisico Cddigo General Disciplinario. Tienen un tiempo de caducidad de 10 afios,
e |Diligencia de testimonio Fisico contados a partir de la finalizacién de la expedicién del auto de archivo o la
e |Dil - i4n lib Fisi resolucion. El tiempo indicado corresponde a la prescripcion establecida en el
figencia version libre Isico articulo 33, Ley 1952 de 2019.
® |Acta visita administrativa Fisico Por su informacion, adquieren valores primarios, posterior a estos y para
e |Auto de pruebas Fisico efectos de consulta y dado que son fuente primaria para la historia politica,
— > — - del derecho y la Entidad, en la medida en que muestran el comportamiento
® |Auto de archivo indagacion preliminar Fisico juridico y los respectivos cambios en procedimientos administrativos, se hara
® |Auto apertura investigacion disciplinaria Fisico una seleccion cualitativa del 10%, sobre aquellos temas que relaciona el art.
e |Auto cierre de investigacién disciplinaria Fisico 39, capitulo III, de la Ley 1952 de 2019, los demas documentos se eliminaran
- — mediante la técnica de picado, previa autorizacién del Comité Institucional de
® |Auto de archivo Fisico Gestién y Desempefio, dejando como evidencia la respectiva acta de
® |Pliego de cargos Fisico eliminacion documental.
e |Auto nombrando defensor de oficio Fisico
e |Auto decreta pruebas después de descargos Fisico
® |Auto negando pruebas después de descargos Fisico
® |Auto de nombramiento de defensor Fisico
® |Fallo primera instancia Fisico
e |Auto resolviendo recurso de apelacidn de segunda instancia Fisico
e |Fallo de segunda Instancia Fisico
® |Notificacion por edicto Fisico
e |Audiencia y fallo proceso verbal Fisico
e |Diligencia ampliacién y ratificacién de queja Fisico
® | Notificacion estado Fisico
® |Soportes Fisico
CONVENCIONES

S: Serie documental
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. F-DOC-01
AUNAP TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL .
T F N VERSION: 01
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ADMINISTRATIVA
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 22
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) SOPORTE ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
D S |se GESTION CENTRAL CT| E D S
22 02 Il AcTAs
22 |02 06 O ACTAS DEL COMITE PARA EL MANEJO DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES Y 2 8 X X Subserie  documental que relaciona las asesorias, aprobaciones,
ACTIVOS DE PROPIEDAD DE LA AUNAP deliberaciones, compromisos y decisiones realizadas, referente al manejo de
e | Convocatoria Fisico bienes muebles, inmuebles y activos de la propiedad de la AUNAP.
e |Control de asistencia Fisico Posee valores legales, fiscales y administrativos, su prescripcion sera de 10
— anos, conforme a las funciones otorgadas por los articulos 4,5 y 7 de la
® |Acta Fisico Resoluciéon 594 de 2013, sumado a lo anterior, son documentos que sirven
e |Comunicacion Oficial Fisico como fuente de informacién ya que dan cuenta de la gestién de la Entidad,
22 | 02|14 | [ |ACTAS DE ELIMINACION DOCUMENTAL 2 8 X X Subserie documental que conserva los documentos en los cuales se evidencia
. el proceso de eliminacidon documental, resultado de la aplicacion de las
® |Acta Fisico
disposiciones finales registradas para series y subseries en TRD y TVD de la
¢ |Inventario de documentos a eliminar Fisico AUNAP previa autorizacién del Comité, posee valores legales, fiscales vy
o |LONSIancia de publicacion en Sitio web def Inventario de documentos a Fisico administrativos, de conformidad con lo normado por el art. 15 del Acuerdo
. Ellmm:;: o~ p : — Fiei 004 de 2013.
ONCepto tecnico de valoracion Isico Su tiempo minimo de retencion sera de 10 afios, acorde con lo establecido en|
e |Comunicacion Oficial Fisico la norma relacionada lineas atras. sumado a lo anterior, son documentos que
22 10 . CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
22 10 | 01 | [J] |CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 8 X Agrupacion documental en la cual, las comunicaciones oficiales enviadas
. . - . conforman un registro consecutivo, en razon del nimero de radicacion la
e |Comunicaciones oficiales enviadas Fisico L . . .
cual, administra cada unidad de correspondencia de las respectivas
® |Acta cierre anual del consecutivo Fisico regionales, de acuerdo con el art. 11 del Acuerdo 060 de 2001.
e |Listado de ndmeros radicados anulados Fisico Su tiempo minimo de retencién serd de 10 afios, se establece como
22 10 | 02 | [J |CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 8 X AgrupaCIon documental en la cuaI, ‘las comunicaciones oficiales recibidas
. - " . conforman un registro consecutivo, en razdn del nimero de radicacion laf
® | Comunicaciones oficiales recibidas Fisico L - . -
cual, administra cada unidad de correspondencia de las respectivas
® | Acta cierre anual del consecutivo Fisico regionales, de acuerdo con el art. 10 del Acuerdo 060 de 2001.
e |Listado de nimeros radicados anulados Fisico Su tiempo minimo de retencion sera de 10 afios, se establece como
22 |24 - INSTRUMENTOS DE CONTROL
22 |24 |01 | [ |INSTRUMENTO DE CONTROL DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 1 9 X Formato utilizado por el grupo de Gestion Documental para distribuir las
- o . - . comunicaciones oficiales de la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pescal
o |Planilla de control de comunicaciones oficiales enviadas Fisico - R, L
nnr.:\nhz:\nd.n. una distribiicidn eficaz v pﬁnfa,nfp acarde con Ins nrocesns y/n
22 | 24|02 | [J |INSTRUMENTO DE CONTROL DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 1 9 X Formato utilizado por el grupo de Gestion Documental para distribuir las
- . - . . comunicaciones oficiales de la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca
® |Planilla de control de comunicaciones oficiales recibidas Fisico - R .
aarantizandn 1na distribucidon eficaz v eficiente acarde con lns nracesns v/a
22 24 | 03 | [] |INSTRUMENTOS DE CONTROL DE MENSAJERIA ESPECIALIZADA 1 9 X Formato utilizado por el grupo de Gestion Documental para distribuir las
. . comunicaciones oficiales de la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca
® Orden de servicio Fisico . e L
aarantizandan 11ina distribuician eficaz v eficiente acorde con lns nracesns v/in
22 24 | 04 | [] |INSTRUMENTO DE CONTROL DE PRESTAMOS DOCUMENTALES 1 9 X Agrupacion documental que registra los préstamos documentales a usuarios
- . . . internos o externos, con el fin de satisfacer sus necesidades de informacion y|
® |Planilla de control de solicitudes y préstamos documentales Fisico . S . .
nara realizar seauimienta v cantrol a Ins nréstamns efectiiadns en Ing archivns
22 24 | 05 | [ |GUIAS DE MENSAJERIA ESPECIALIZADA 1 9 X Agrupacion documental que registra los préstamos documentales a usuarios
o internos o externos, con el fin de satisfacer sus necesidades de informacion y
> _|Prueba de entrega Fisico pacarealizar sequimienta v cantral 2 los nréstamas efectiiadas en lag archivac)
22 |20 - HISTORIALES
22 |20 |01 | [ |HISTORIALES DE VEHICULOS 15 5 X Subserie documental que custodia los historiales de vehiculos, evidencian la
o - . . gestion administrativa realizada para el control, seguimiento y optimizacion]
® |Copia Licencia de transito Fisico - -
del uso del parque automotor, conforme a las funciones otorgadas mediante
e |Copia Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito Fisico Resolucion 594 de 2013.
e |Acta de entrega de vehiculo Fisico
e |Revision Técnico Mecani Fisi Su tiempo de retencion serd de 20 afios, iniciados desde la prescripcion]
evision Tecnico Mecanica Isico extraordinaria de la pdliza de seguros. Una vez finalizado el tiempo de
e |Inventario del Vehiculo Fisico retencion, se hara una seleccidn cualitativa intrinseca del 3%, a aquellos
e |Reporte de pago de Impuestos Fisico vehiculos especializados que utiliza la AUNAP, para el cumplimiento de suI
lalhAar AA incnAcciAn vadiailancia ~A ~rAlacciAanard Al hickAvial AA tinA 71 AA lAA
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Bitacora de mantenimiento Fisico vehiculos utilizados por la Direccion y se seleccionara el historial del furgc’)nl
Documentos conductor o motorista Fisico que se utiliza para la labor del Pesca mdvil, los demas documentos se
22 2002 HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES 18 Agrupacion documental que evidencia la historia legal del Bien Inmueble
., B — . adquirido por la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca, a través de
Resolucion de Transferencia o Donacion Fisico , . -
compra o por comodato, asi como el control y el mantenimiento preventivo |
Escritura Plblica Fisico correctivo de bienes inmuebles, de conformidad con el art. 6 del Decreto
Certificado de tradicion Fisico 4181 de 2011.
Aval Fisi Se establece un tiempo de retencion de 20 afios, en los cuales se contemplan|
valuos Isico cinco (5) afios que es el tiempo necesario a la prescripcion ordinaria para los
Reporte de pago de Impuestos Fisico bienes raices, segln el articulo 4 de la Ley 791 de 2002 y veinte (20) para




22 |22 Il INFORMES
22 22|01 O ﬂ:‘::r%ﬂvr'f:nst LUNSUMU DE LUMBUS TIBLE ¥ KILUMETRAJE PARQUE Agrupacién documental que permite controlar los gastos incurridos enl
o |Relacién suministro de combustible (bonos) Fisico consumo de combustible por parte de cada vehiculo que integra el parque
automotor y determina la programacion de mantenimiento del mismo, de
® |Recibo de pago Fisico acuerdo con la Resolucién 594 de 2013.
e |Informe de consumo por vehiculo Fisico Al adquirir valores primarios, se establece un tiempo de retencién de 10 afios,
o f - Kil - hicul . acatando lo normado en la Ley 962 de 2005, empezando a contar su tiempo
Informe de recorrido y kilometraje por vehiculo Fisico de retencién desde el momenta en aue se cierra el exnediente. nosterior a
22 | 22|02 [] |INFORMES A OTRAS ENTIDADES Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan ante las
o |Informes Fisico autoridades o ante los particulares, en ejercicio de las funciones de la AUNAP,
de conformidad con el Decreto 4181, art. 11 inciso 11. Adquieren valores
e |Comunicacion Oficial Fisico primarios, se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de
22 | 22|06 | (] |INFORME CUENTA PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO, CARGOS DIFERIDOS Agrupacién documental que soporta las entradas y salidas de bienes
e |Balance de comprobacion Fisico devolutivos y de consumo en donde ingresan por compras, cONnvenios,
P devolucidn de bienes al almacén y salidas cuando van al servicio a cargo de
® |Auxiliar Contable por listado de movimientos Fisico funcionarios, de acuerdo con la Resolucién 594 de 2013.
o |NNOt@s ala cuenta propiedad, planta y equipo, cargos arreridos y cuentas ae Fisico Al adquirir valores primarios, se establece un tiempo de retencién de 10 afios,
. 'I;“""t' e . Fis acatando lo normado en la Ley 962 de 2005, empezando a contar su tiempo
€porte de Lonsecutivo Isico de retencidon desde el momento en que se cierra el expediente, posterior a
e |Comprobante de Entrada de Activos Fijos EAF Fisico estos y para efectos de consulta y dado que son fuente primaria para IaI
e |Comprobante de Entrada de Activos Fijos por Transferencia EAFT Fisico historia de la Entidad, en la medida en que muestran el comportamiento de
- - - - los respectivos cambios en procedimientos administrativos, se hara una
¢ |Comprobante de Devolucion de Activos Fijos DFA Fisico seleccion cualitativa del 10%, realizando una seleccién de las unidades
e |Comprobante de ajuste de entrada de activos fijos DEAF Fisico documentales que favorecen al sector, que no sean de la misionalidad de laj]
e |Comprobante de Revalorizacién de Activos Fijos RAF Fisico AUNAP y que sean aquellos de mayor cuantia, los demas documentos se
— - - — eliminaran mediante la técnica de picado, previa autorizacion del Comité
® |Comprobante Devaluacion de Activos Fijos DAV Fisico Institucional de Gestidn y Desempefio, dejando como evidencia la respectiva
® |Comprobante Cambio de Responsable RCF Fisico acta de eliminacion documental.
e |Comprobante de Traslado de Activos Fijos TSA Fisico
e |Comprobante de baja de activos fijos BAF Fisico
e |Comprobante de Ajuste de Activos Fijos AAF Fisico
® |Documento de Movimiento DM-CM Fisico
e |Comprobante Depreciacion de Activos Fijos DAF Fisico
® | Conciliacién administrativa - financiera Fisico
® Solicitud de elementos Fisico
e |Comprobante de entrada a Almacén IE - cargos diferidos Fisico
e |Comprobante de salida de almacén a costo I0C - cargos diferidos Fisico
e |Comprobante de reintegro a almacén RIOC - cargos diferidos Fisico
22 | 22|09 | [] |INFORMES DE GESTION §ubserie documental que da parte de las acciones que se reportan a los
e |Informe Fisico Organos de control, las entidades, los particulares y al interior de la AUNAP,
en ejercicio de las funciones de la Entidad, adquieren valores primarios, sul
e |Comunicacion Oficial Fisico prescripcion sera de 10 afios, conforme a la Ley 734 de 2002 y la Ley 962 de
22 |25 Il INVENTARIOS
22 | 25|01 | [J |INVENTARIO GENERAL DE BIENES Es la Agrupacién documental que permite la verificacion fisica de los bienes
e |Hoia para la toma de inventario Fisico de la AUNAP, de la bodega, dependencias, a cargo de los funcionarios, etc.
Ja p Con el fin de confrontar las existencias reales o fisicas, contra los saldos
e Informe de Inventario General Fisico registrados, conforme a la Resolucion 594 de 2013.
e |Reporte Auxiliar detallado por terceros Fisico Su tiempo de retencion sera de 10 afios conforme al art. 28 dle la Ley 962 de
e IR te Adt bl Fisi 2005, son documentos que sirven como fuente de informacion (adquiriendo
€porte ACtivos por responsable Isico valores primarios), ya que dan cuenta de la gestion de la Entidad, por otro
e |Comprobante devolucién de Inventario DEV Fisico lado, que seran Utiles a futuro para la reconstruccion de la vida institucionall




22 |23 [l | INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
22 23 | 01 | [] |BANCOS TERMINOLOGICOS DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES Subserie documental en el cual se registran las definiciones de las series vy
e |Banco Terminolégico de series v subseries documentales Fisico subseries documentales que produce la Entidad en cumplimiento de sus
9 y funciones, obedecienfo lo normado en el art, 2.8.2.5.8. del Decreto 1080 de
e | Comunicacion Oficial Fisico 2015.
22 23 | 02 | [] |CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL Subserie documental que conserva aquellos instrumentos archivisticos que
e |Cuadro de dlasificacion documental Fisico reflejan la jerarquizacion dada a la documentacion que produce la AUNAP, por|
medio de secciones, subsecciones, series y subseries, atendiendo a las
e |Comunicacion Oficial Fisico indicaciones de la Cartilla del AGN de clasificacién documental. 2001. Pag. 22
22 23 | 03 | [J |INVENTARIOS DOCUMENTALES Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de manera
e |Inventario Documental Fisico exacta y precisa las series o0 asuntos de los documentos que se encuentran enj
u el Archivo de gestion y Central, atendiendo la Ley 594 de 2000 y el decreto
e | Comunicacion Oficial Fisico 1080 de 2015.
22 | 23|04 | [J |[PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR Instrumento archivistico que plasma la planeacién de la funcién archivistica,
o . . en articulacion con los planes y proyectos estratégicos de la ANAP, segunj
®_|Plan Institucional de Archivos - PINAR Fisico Decreto 1080 de 2015, y Manual de formulacion del Plan Institucional de
® |Comunicacién Oficial Fisico Archivos - PINAR.
22 | 23|05 | [] |PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL Instrumento archivistico que permite establecer los componentes de la]
e |Proarama PGD Fisico Gestion Documental, desde la planeacion, produccion, gestion, tramite,
9 organizacion, transferencias y disposicion final de los documentos, a partir de
® |Acto administrativo de aprobacion Fisico la valoracién y/o. Optimiza la trazabilidad de la informacidn producida en las
® |Comunicacién Oficial Fisico difereqtes etapas del cicl_o vital del d_ocumento indt_ependienten_wente de_I medio
22 23 | 06 | [] |TABLAS DE CONTROL DE ACCESO Subserie documental que conserva los listados de series y subseries
e documentales en el cual se identifican sus condiciones de acceso y restriccion.
® |Tabla de control de acceso Fisico Decreto 1080 de 2015
® |Comunicacion Oficial Fisico Se establece un tiempo minimo de retencién de 10 afios, son documentos que
22 23 | 07 | [] |TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Agrupacion documental en la que se conservan los documentos mediante los
e |Tablas de Retencién Documental Fisico cuales se registra la elaboracion, actualizacion y tramite de convalidacion de
las Tablas de Retencién Documental de la entidad. Ley 594 de 2000, Decreto
® | Acto administrativo de aprobacion Fisico 1080 de 2015.
e |Solicitud de convalidacion Fisico Se establece un tiempo minimo de rletencién de 10 afios, son documentos que
o |G tos Técni Fisi sirven como fuente de informacion ya que definen el orden en que se
Onceptos Tecnicos Isico constituye el archivo de los documentos que produce la Entidad en cada una
® |Actas de mesa de trabajo Fisico de sus dependencias, por otro lado, son documentos que seran Utiles a futuro
e |Actas de precomité evaluador de documentos Fisico para _Ia r_econstr_uccién de la Vid?, inst’itucionall de_ !a c_entidad. Por lo que una
— — vez finalice el tiempo de retencion, ésta sera digitalizada para consulta, de
® |Acta Comit Evaluador de documentos Fisico acuerdo con los estandares técnicos dictados por el AGN y se conservaran en
e |Certificado convalidacion de TRD Fisico los dos formatos. Se atiende lo establecido en las Circulares Externas 005 de
e | Certificado de inscripcion en el Registro Unico de Series Documentales Fisico 2012y 003 de 2015.
e |Control Cambios Tablas de Retencion Documental Fisico
22 |28 Il \MANUALES
22 28 | 01 | [J |MANUAL DE ARCHIVO Corresponde a documentacion estratégica de la Entidad, en la medida en que
o |M | Fisi se definen y unifican los macroprocesos, procesos y procedimientos que se
anua Isico realizan en materia del manein de Ins archivns _nnseen valores leaales
22 28 | 04 | [ |[MANUAL PARA EL MANEJO ADMINISTRATIVO DE LOS BIENES Corresponde a documentacion estratégica de la Entidad, en la medida en que
. se definen y unifican los macroprocesos, procesos y procedimientos que se
> _Manual Fisico realizan en materia del maneia de log hienas de la entidad _noseen valores
22 |31 Il \PLANES
22 |31 |08 | [J |[PLANES DE CONSERVACION DOCUMENTAL Subserie que almacena los documentos donde se establecen las acciones a
e |plan de Conservacion Documental Fisico corto, mediano y largo plazo que tienen como fin implementar los programas,
procesos y procedimientos, tendientes a mantener las caracteristicas fisicas y
® |Acto administrativo de aprobacion Fisico funcionales de los documentos de archivo conservan con sus caracteristicas
22 31 | 09 | [J |PLANES DE PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO En esta subserie se conservan los documentos que establecen las acciones af
e |plan de Preservacion Digital a larao plazo Fisico corto, mediano y largo plazo que tienen como fin implementar los programas,
9 gop estrategias, procesos y procedimientos, tendientes a asegurar la preservacion
® |Acto administrativo de aprobacion Fisico a largo plazo de los documentos electronicos de archivo. Articulo 12, Acuerdo
22 31 | 10 | [] |PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS Subserie documental que conserva los registros del proceso técnico,
e |Solicitud de transferencia primaria Fisico administrativo y legal mediante el cual se trasladan los documentos del
P archivo de gestion al archivo central, segun los tiempos de retencién
® |Cronograma de transferencias documentales primarias Fisico establecidos en tablas de retencién documental. Articulo 2.8.2.9.3 del Decreto
e |Comunicaciones oficiales Fisico 1080 de 2015.
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22 |31 |11 | [J [PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES SECUNDARIAS 2 8 Registro del proceso técnico, administrativo y legal mediante el cual se
. - . trasladan los documentos del archivo central al archivo histdrico, segun los
® |Comunicaciones oficiales Fisico - L - -
tiempos de retencion establecidos en tablas de retencion documental o tablas
® |Acta de Visita Archivo General de la Nacion Fisico de valoracion documental. Articulo 2.8.2.9.3 del Decreto 1080 de 2015.
e |Cronograma de transferencias documentales secundarias Fisico Se establece un tiempo minimo de retencién de 10 afios, son documentos que
o II tarios d tales de transf - dari Fisi sirven como fuente de informacidn ya que controlan la adecuada aplicacion
nventarios documentales de transterencias secundarias Isico de las TRD de la Entidad en cada una de sus dependencias, por otro lado, son
e |Acta de oficializacion de Transferencia Secundaria Fisico documentos que seran Utiles a futuro para la reconstruccion de la vida
22 |34 Il PROGRAMAS
22 34 | 03 | [] IPROGRAMA DE SEGUROS 2 8 Subserie documental que resguarda los expediente donde estan amparados
e todos los bienes de la AUNAP, mediante un corredor de seguros de la
e |Informe mensual de la aseguradora Fisico . . 0
empresa (Jargu corredores de seguros) quienes por medio de Pdlizas,
® |Comunicacion Oficial Fisico garantizan y mitigan el riesgo de cualquier actividad que ejecute la entidad.
CONVENCIONES

S: Serie documental
SB: Subserie documental
[l serie documental
[0 Subserie documental

® Tipo documental

CT: Conservacion Total
E : Eliminacion
D: Digitalizacion

S: Seleccion

SECRETARIO GENERAL

PROFESIONAL GESTION DOCUMENTAL




AUNAP TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL F-DOC-01
A X VERSION: 01
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE TALENTO HUMANO
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 23
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) SOPORTE ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
D S |se GESTION CENTRAL CTIE]D S
23 |02 Il AcTAs
23 02 | 01 | [] |ACTAS COMISION DE PERSONAL 2 8 X X Subserie documental en la que se relacionan los temas tratados y acordados
e |Acta reunion Comision de Personal Fisico por la Comision de Personal en razon a las funciones establecidas en ell
Articulo 16 de la Ley 909 de 2004 vy el articulo 2.2.18.8.1 del Decreto 1083 de
® | Actos administrativos Fisico 2015.
® |Comunicacién Oficial Fisico Posee valores Iegales, flscales y admlnlstratlvos, su prescrlpcmn serad de 10|
23 02 | 02 | [J |ACTAS COMITE DE CONVIVENCIA LABORAL 2 8 X X Agrupauon documental en la que consta lo sucedldo, tratado y acordado en|
e |Acta de comité de Convivencia Laboral Fisico una reunién con t(::mas referentes al ) comité de Convivencia Laboral,
establecidas en el Articulo 6 de la Resolucion 652 de 2012,
® |Actos administrativos Fisico Posee valores legales, fiscales y administrativos, su prescripcién sera de 10|
e |Comunicacién Oficial Fisico anos, conforme a las funaones otorgadas por la Resoluuon 594 de 2013
23 (0207 |0 ’;‘:{'\;‘Z:;g'\‘"“ E PARLTARIU DE SALUD Y SEGURIDAD EN EL TRABAJU 1 19 X X Agrupacion documental que relaciona los temas tratados y acordados por ol
e |Acta del Comité COPASST Fisico Comité Paritario de S’aIud y Seguridad en e,I trabajo en razdn a las funciones
establecidas en el Articulo 11 de la Resolucion 02013 de 1986.
® |Actos administrativos Fisico Posee valores legales, fiscales y administrativos, su prescripcién sera de 10|
e |Comunicacion Oficial Fisico afios, conforme a las funciones otorgadas por la Resolucidn 594 de 2013,
23 |15 Il PLANES
23 15 | 03 | [] |PLANES ANUALES DE EMPLEOS VACANTES 1 4 X Subserie documental que resguarda los documentos de los empleos
e |plan anual de vacantes Fisico permanentes requeridos para el cumplimiento de los o!:)jetivos y funciones
asignadas a la Entidad, identificados y ordenados jerarquicamente y que
e |Estudios técnicos Fisico corresponden al Sistema de nomenclatura, clasificacion y remuneracién de
e |Procedimiento de Seleccién Fisico cargos. DAFP. 2016. Plan Anual de Vacantes - Orden Nacional y Territorial.
. . - Su tiempo m|n|mo de retencion sera de 5 afios, se establece como disposiciénj
e |Comunicaciones Oficiales Fisico final 13 ali
23 21 . HISTORIAS LABORALES 10 70 X Serie documental que conserva aquellos expedientes conformados (de acceso
e |Resolucin de nombramiento Fisico rt_eservaq<?), que contien_en toda la informacion _que se Qro_duzca sobre la
FOFMato UNICo de Hoja de Vida del Departamento AGMINIStrativo de 1a -~ vinculacion 'y trayectoria laboral de los servidores publicos y de los
® L inridn Dihlien Fisico particulares en los casos que establezca la ley en desarrollo de una relacion
e |Fotocopia de cédula de ciudadania o extranjerfa Fisico laboral, legal y reglamentaria o contractual con la AUNAP. Se organiza de
e |Fotocopia de Tarjeta Profesional Fisico manera cronoldgica y corresponde su gestion al Grupo de Talento Humano de
la AUNAP. Decreto ley 2663 de 1950 art. 264.
® |Fotocopia de Libreta militar Fisico Su tiempo de retencién sera de 80 afios, tiempo que empieza a contar desde
N Copia de soportes de estudios (organizados en orden cronoldgico del mas Fisico el momento de la desv’inculacic’)n laboral del funcionario.
antiguo al mas actual) Por ser una agrupacion de documentos que sirve como fuente primaria de
N Copia de soportes de experiencia laboral (organizados en orden cronoldgico Fisico informacion, en la medida en que conserva datos para el estudio de las
del mas antiguo al mas actual) profesiones, ya que a través de los documentos sobre la formacion académica
® Formato cumplimiento de requisitos Fisico y la experiencia laboral de los antiguos funcionarios, se puede evidenciar el
e |Certificado de antecedentes - Procuraduria Fisico ejercicio continuo de una profesion, por medio de la especializacion y la
acumulacion de experiencias. Asi mismo, las Historias laborales se constituyen
® |Certificado de antecedentes fiscales Fisico como una fuente para la historia institucional, dado que permite, por un lado,
o |Declaracién juramentada de bienes y rentas Fisico mostrar las las necesidades de talento humando que requiri6 la entidad a
e |Formulario de Afiliacion a EPS Fisico través de su historia; y por el otro, demuestra el recorrido laboral de las
personas que dieron vida a la AUNAP, a partir del estudio de los datos sobre
® |Acta de posesion Fisico formacion profesional, competencias adquiridas, experiencias y evaluaciones
e |Afiliacién o certificacion Fondo Obligatorio de Pensiones Fisico realizadas durante su periodo de trabajo. ] ]
e |Afiliacion ARL Fisico Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, se hara una seleccion|
cualitativa del 15% distribuido de la siguiente manera: 8%, seleccionando
e |Afiliacion a Fondo de Cesantias Fisico aquellas historias laborales de los Directores Generales y Regionales, un 5%
e |Formulario de Afiliacién a Caja de Compensacién Familiar Fisico sobre aquellos funcionarios en cada uno de los niveles jerarquicos (asesor,
o |Certificacion Bancaria Fisico profesional espef:ializado, profesional universitario, técnico, asistencial v
auxiliar) de las areas misionales, teniendo en cuenta aquellos que hayan]
e |Comunicacion de funciones Fisico cumplido mas de 20 afios de vinculacion con la entidad y un 2% en aquellos
e | Asignacién grupo interno de trabajo Fisico funcionarios que hicieron parte de la comision de personal, el comité paritario
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Comunicaciones Fisico
Incapacidades Fisico
Acto administrativos situaciones de personal Fisico
Certificado de Ingresos y Retenciones Fisico
Carta de renuncia Fisico
Resolucién aceptacion de renuncia o declaracion de insubsistencia Fisico
Acta de entrega del puesto de trabajo Fisico
Informe de entrega de cargo Fisico
Resolucién de reconocimiento de prestaciones sociales Fisico
Examen Médico Ocupacional Fisico
Evaluacion del desempefio Fisico
Acuerdos de Gestion Fisico
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Entidad. Los demas documentos se eliminaran mediante la técnica de picado,
previa autorizacion del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, dejando
como evidencia la respectiva acta de eliminacion documental.




23 |22 Il | INFORMES
23 22 | 02 | [ |INFORMES A OTRAS ENTIDADES 8 Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan ante las
e |Informe Fisico autoridades o ante los particulares, en ejercicio de las funciones de la AUNAP,
de conformidad con el Decreto 4181, art. 11 inciso 11. Adquieren valores
e | Comunicacion Oficial Fisico primarios, se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de
23 22 | 03 | [ |INFORMES A ENTES DE CONTROL 8 Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan a los
e |Informe Fisico Organos de control, en ejercic,io de lIas funciones de la Entidad, adquieren|
valores primarios, su prescripcion sera de 10 afios, conforme a la Ley 734 de
Comunicacién Oficial Fisico 2002 y la Ley 962 de 2005, empezando a contar su tiempo de retencion
23 22 | 05 | [] |INFORMES COMISIONES DE SERVICIO AL EXTRANJERO 8 Agrupacion documental que establece directrices para el tramite de
e |Solicitud comision de servicios Fisico comisiones de servicios o estudios en el exterior, hasta su legalizacion ante la
autoridad competente, de acuerdo al Decreto 1345 de 2012.
e |Informe Fisico Adquieren valores primarios, se conservaran 10 afios, empezando a contar su
o |Legalizacion comision Fisico tiempo de retencién desde el momento en que se legalizan y se cierra el
» - expediente. Posterior a estos, y para efectos de consulta y dado que son
®_Resolucion Fisico fuente primaria nara 1a historia de 13 Fntidad._en la medida en gue muectran |
23 |28 I |MANUALES
23 28 | 03 | [ |MANUAL DE CODIGO DE ETICA Y BUEN GOBIERNO 8 Subrerie documental que resguarda aquellos documentos que buscanb
e |Manual Fisico establecer estandares de comportamiento que orienten a la actuacién de
todac lag carvidareg geneore trancnaresncia en la toma de doecicignec v nroniciol
23 29 - NOMINA Serie documental que conserva los registros de los salarios, las bonificaciones
2 y las deducciones de un periodo determinado, que realiza la Entidad a sus
23 29 | 01 | [J |NOMINA MENSUAL ’8 funcionarios en cumplimiento de las obligaciones contractuales, segunj
® |Reporte de némina Fisico Decreto Ley 2663 de 1950.
o |Pagos Fisico Adquiere valores primarios, se conservaran 10 afios, su tiempo de
e |Descuentos Fisico conservacion iniciara a partir del momento en que se cierra el expediente,
posterior a estos, y para efectos de consulta y dado que son fuente primaria
® |Novedades de embargos judiciales Fisico para la historia del comportamiento salarial de la Institucion y los respectivos
e |Novedades de incapacidades Fisico cambios en procedimientos administrativos, se hara una seleccion cuantitativa
- — aleatoria del 10%, Los restantes se eliminaran mediante el proceso de picado,
o |Novedades de vacaciones Fisico previa autorizacion del Comite Institucional de gestion v desempefio deiando
23 |31 Il |PLANES
23 | 31|06 | [ |PLANES ESTRATEGICOS DE SEGURIDAD VIAL 8 Expediente que expone el disefo, la implementacién y las acciones que
o |Plan Estratégico Fisico permiten generar conciencia entre el personal y lograr los objetivos a favor de
la_seauridad vial en 1a ALINAP v |a vida catidiana de sus fiincionarins 1 ev 1503
23 | 31|14 | [ |PLANES INSTITUCIONALES DE CAPACITACION - PIC 8 Expediente que establece los procesos organizados, relativos tanto a la
o |Ofertas de capacitacion Fisico educacion no formal como a la informal, en la medida en que busca, e||
mejoramiento de los procesos institucionales y el fortalecimiento de la
e |Citacién Fisico capacidad laboral de los empleados a nivel individual y de equipo para
e |Informe Fisico conseguir los resultados y metas institucionales de acuerdo con lo establecido
e |Formato Induccion Fisico por la Ley General de E,ducacién y bajo los parémetro§ impartidos pqr ell
Gobierno Nacional a traves del Plan Nacional de Formacion y Capacitacion, .
® |Plan de Institucional de Capacitacién Fisico Segun la Guia para la formulacion del Plan Institucional de Capacitacion — PIC.
e |Cronograma de Actividades Fisico Se establece un tiempo de retencion de 10 afios, iniciara después de IaI
- - - - aprobacion por parte de la Entidad. Su disposicion final sera la conservacion
® |Registro de Asistencia Fisico total, puesto que esta agrupacién documental evidencia las acciones
e |Comunicacion Oficial Fisico administrativas adelantas por parte de la AUNAP, para implementar las
e |Evaluacion de Actividades Fisico medidas y alternartivas de capacitacién a los colaboradores de la la misma.
— Una vez finalice el tiempo de retencion, ésta sera digitalizada para consulta,
® Memorias Fisico de acuerdo con los estandares técnicos dictados por el AGN vy se conservaran
23 34 Il  PROGRAMAS
23 |34 |02 | [J] |PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL 8 Expediente que establece el sistema de estimulos para los empleados de la]
e |Plan Fisico AUNAP, para mot,ivar el desempefiio eficaz y el compromiso de los empleados
de la entidad. Articulo 2.2.10.1 Decreto 1083 de 2015.
® |Comunicacion Oficial Fisico Se establece un tiempo de retencién de 10 afios, iniciard después de la|
e |Informe Fisico aprobacion por parte de la Entidad. Su disposicion final sera la conservacién
o |Cronograma de Actividades Fisico total, puesto que esta agrupacion documental evidencia las acciones
administrativas adelantas por parte de la AUNAP.
® |Registro de Asistencia Fisico Una vez finalice el tiempo de retencion, ésta sera digitalizada para consulta,
e |Constancias entrega servicio, producto o autorizacién Fisico de acuerdo con los estandares técnicos dictados por el AGN y se conservaran
o |Evaluacion de Actividades Fieico gn Izooslgos Ofg;n:jatc;so.lsse atiende lo establecido en las Circulares Externas 005
e v e .
23 (34|04 O :';L::mv"'\b DEL SISTEMA DE GESTIUN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 19 Expediente conformado con la documentacién generada sobre el Sistema de
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® |Reglamento de higiene y seguridad industrial Fisico
® |Cronograma de Actividades Fisico
e |Informe Fisico
® |Matriz de peligros Fisico
e |Politica de Seguridad y Salud en el Trabajo Fisico
® |Programa del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo Fisico
® |Registro de asistencia Fisico
® |Plan de emergencia Fisico
® Brigada de emergencia Fisico
e |Comunicaciones Fisico
® |Matriz de cumplimiento legal Fisico

GESTON @e la Seguridad y Salud en €l 1rapajo SG-SS1 que consiste en elf
desarrollo de un proceso légico y por etapas, basado en la mejora continua |
que incluye la politica, la organizacion, la planificacion, la aplicacion, la
evaluacion, la auditoria y las acciones de mejora con el objetivo de anticipar,
reconocer, evaluar y controlar los riesgos que puedan afectar la seguridad v
la salud en el trabajo en la Autoridad Nacional de Acuilcultura y Pesca.
Decreto 1443 de 2014.

Se establece un tiempo de retencién de 20 afios, iniciara después de la
aprobacion por parte de la Entidad. Su disposicion final serd la conservaciénl
total, puesto que esta agrupacidn documental evidencia las acciones
administrativas adelantas por parte de la AUNAP.

Una vez finalice el tiempo de retencion, ésta sera digitalizada para consulta,
de acuerdo con los estandares técnicos dictados por el AGN y se conservaranj
en los dos formatos. Se atiende lo establecido en las Circulares Externas 005
de 2012 y 003 de 2015.

CONVENCIONES

S: Serie documental

SB: Subserie documental

. Serie documental

O Subserie documental

® Tipo documental

CT: Conservacion Total
E : Eliminacion
D: Digitalizacion

S: Seleccion

SECRETARIO GENERAL

PROFESIONAL GESTION DOCUMENTAL

z F-DOC-01
AUNAP TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 7
P oo, VERSION: 01
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 24
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) SOPORTE ARCHIVO 1 ARCHIVO PROCEDIMIENTO
D S |SB GESTION CENTRAL CT| E|] D S
24 |11 Il | CONCEPTOS
24 |11 |02 | [ |CONCEPTOS CONTRACTUALES 5 5 X X Serie documental giue conserva las opiniones, apreciaciones o juicios emitidos
e |Concento Fisico por la entidad, con el fin de informar u orientar sobre cuestiones en materia
P juridica, planteadas y solicitadas por un ciudadano, entidad o funcionario,
® | Anexos Fisico poseen valores primarios (administrativo, legal, fiscal, contable, técnico), sul
24 |13 [l  cOnTRATOS
24 13 | 10 | [ |CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 1 19 X Subserie documental que evidencia los vinculos que realiza la Entidad, a fin de
- . : o llevar acabo sus funciones, esta documentacion adquiere valores legales,
e Solicitud elaboracién del contrato firmada Fisico ) . . s ) ~
fiscales, contables y administrativos y su prescripcion es de veinte afios (20),
® |Certificacion Inexistencia en planta Fisico segin lo previsto en la Ley 80 de 1993. Esta informacion sirve
e |Propuesta Contratista Fisico adicionalmente, para efectos de consulta y a la vez de guia y linea juridica en
Formato Unico de Hoja de Vida (Actualizado y firmado en original - sin ~ procesos similares que pueda atender la Entidad en el cumplimiento de
° inhabilidad alquna) Fisico planes, proyectos y programas del sector de la pesca y la acuicultura,
o |Fotocopia legible de la cédula de ciudadania o documento de identificacion - mejorando el nivel de vida de la poblacion que tiene como sustento esta
(extraniero) Fisico actividad. El tiempo de retencién inicia en el archivo central, una vez se haya
e |Copia libreta militar. (Excepto varén mayor de 50 afios) Fisico fl.nalllzado la vigencia de la p0|I.Zfi 0 garantia. ) , y
— . — Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, se hara una seleccion
® |Licencia de Conduccion (Si procede) Fisico cuantitativa del 5%, tomando como poblacidn las transferencias realizadas
o Certificado de Antecedentes Disciplinarios, expedido por la Procuraduria Fisico durante el afio de vigencia, realizando una seleccion de las unidades
General de la Naci6n, cuya expedicion no sea superior a 3 meses documentales que favorecen al sector, que no sean de la misionalidad de la
o Certlflcadc? d_e Ant,ec_edentes lflscales, expedido por la Contraloria General Fisico AUNAP y que sean aquellos de mayor cuantia, los demas documentos se
de la Republica.(Ultimo boletin) _ __ eliminaran mediante la técnica de picado, previa autorizacion del Comité
o |Certificado Judicial de Antecedentes Penales, expedido por la Policia Fisico Institucional de Gestién y Desempefio, dejando como evidencia la respectiva
Nacional, cuya fecha de expedicion no sea superior a un afio arta Ao aliminaciAn daciimantal
o Formato Unico de Bienes y Rentas - Persona Natural. (Actualizado y Fisico
firmado en original)
® |Registro Unico Tributario (RUT) Fisico
Afiliacidn o constancia de pago realizada al Sistema de Seguridad Social, en ..
° . o Fisico
lo que se refiere a las cotizaciones efectuadas a Salud
o Afiliacion o constancia de pago realizada al Sistema de Seguridad Social, en Fisico

lo que se refiere a las cotizaciones efectuadas a Pensidn




Documentos que acreditan estudios Fisico
Tarjeta profesional, cuando se requiera para su ejercicio o registro Fisico
Certificado de Antecedentes disciplinarios del ejercicio de la profesion -
expedido por el correspondiente consejo (Actualizado y vigente) Fisico
Documentos que acreditan experiencia laboral Fisico
Fotocopia Certificacion Bancaria Fisico
Certificacion de idoneidad (Original) Fisico
Minuta del Contrato Fisico
Solicitud de Tramite de Elaboracién del Proceso Fisico
Estudio de precios de mercado Fisico
Estudios previos firmados Fisico
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Fisico
Ficha Bpin del proyecto Fisico
Certificado de planeacion del PAA con la identificacion del bien o servicio a Fisico
adquiririse.

Aviso de Convocatoria Fisico
Constancia_no subasta electronica Fisico
Proyecto de Pliegos de Condiciones Fisico
Registro de manifestacion de Interes de Mypes y Mipymes Fisico
Acto administrativo de Apertura Fisico
Pliego de Condiciones Definitivo Fisico
Invitacion Publica Fisico
Anexo técnico (cuando aplique) Fisico
Listado Manifestaciones de Intereses en participar Fisico
Acta de audiencia de sorteo (cuando sean mas 10 oferentes) Fisico
Acta de a;udient;ia de aclaracion de pliegos de condiciones y revision Fisico
asignacion de riesgos

Adendas (si hay lugar a ello) Fisico
Registro presentacion de propuestas Fisico
Listado de audiencia al cierre Fisico
Acta de audiencia de cierre Fisico
Registro Apertura de sobres Fisico
Designacion del comité verificador y evaluador Fisico
Comunicacion a los miembros del comité y envio de propuestas Fisico
Informe de verificacion y evaluacion de propuestas Fisico
Listado de Asistencia de audiencia publica de adjudicacion Fisico
Acta de audiencia publica de adjudicacion Fisico
Acta de audiencia de la Subasta Inversa Presencial Fisico
Listado de la audiencia de la subasta Inversa Presencial Fisico
:\Ez?niimlnlwduvo de agjudicacion proceso de seleccion o declaratoria de Fisico
Comunicacion de aceptacion de la Oferta (Minima Cuantia) Fisico
Minuta del contrato Fisico
Reporte Publicacion SECOP Fisico
Registro Presupuestal Fisico
Garantia (cuando aplique) Fisico
Afiliacion ARL Fisico
Acta u orden de inicio (cuando aplique) Fisico
Informes de ejecucién Fisico
Oficio designacion del supervisor Fisico




Planillas soportes de pago seguridad social Fisico
Informes de ejecucion Fisico
Actos Contractuales relacionados con la ejecucion del contrato Fisico
Liquidacion del Contrato Fisico
Reporte Publicacion SECOP Fisico
24 |13 |06 CONTRATOS DE CONSULTORIA O INTERVENTORIA 19 Subserie documental que evidencia los vinculos que realiza la Entidad, a fin de
. . ., . llevar acabo sus funciones, esta documentacion adquiere valores legales,
Solicitud de Tramite de Elaboracion del Proceso Fisico ) L . s . ~
fiscales, contables y administrativos y su prescripcion es de veinte afios (20),
Estudio de precios de mercado Fisico segin lo previsto en la Ley 80 de 1993. Esta informacion sirve
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Fisico adicionalmente, para efectos de consulta y a la vez de guia y linea juridica en]
Ficha Bpin del N Fisi procesos similares que pueda atender la Entidad en el cumplimiento de
ic ?. pin del proyec ?, I . _ isico planes, proyectos y programas del sector de la pesca y la acuicultura,
Certlf_lc_a_do de planeacion del PAA con la identificacion del bien o servicio a Fisico mejorando el nivel de vida de la poblacién que tiene como sustento esta
adquiririse. actividad. El tiempo de retencién inicia en el archivo central, una vez se haya
Estudios previos firmados Fisico finalizado la vigencia de la pdliza o garantia.
Aviso de convocatoria Fisico Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, se hard una seleccién
AVISO de convocatoria de SOICItUdes de EXpresiones de INteres para Ia Fisico cuantitativa del 5%, tomando como poblacion las transferencias realizadas
nracalificacidn durante el afio de vigencia, realizando una seleccion de las unidades
Listado manifestaciones de intereses de Mypes y Mipymes Fisico documentales que favorecen al sector, que no sean de la misionalidad de la|
Acto administrativo donde se indique si la preclaificacion se limitara a Fisico AUNAP y que sean aquellos de mayor cuantia, los demas documentos se
Mypes y/o a Mipymes. eliminaran mediante la técnica de picado, previa autorizacion del Comité
Proyecto de Pliegos de Condiciones Fisico Institucional de Gestidon y Desempefio, dejando como evidencia la respectiva
- - - . e . acta de eliminacion documental.
Registro de expresiones interés a la precalificacion Fisico
Designacion comité evaluador de las expresiones de interes Fisico
Comunicacion al comité verificador de las expresiones de interes Fisico
Acto de conformacion de precalificacion Fisico
Publicacion del informe de la conformacion de la lista corta Fisico
Acta de audiencia publica de la precalificacion Fisico
Invitacion a los oferentes que conforman la precalificacion para la Fisico
presentacion de propuestas
Acto administrativo/Apertura del proceso Fisico
Pliego de Condiciones Definitivo Fisico
ACta de audiencia aclaracion ae pliegos (ST el proceso supera la menor Fisico
ciiantia)
Listado de asistencia audiencia de aclaracion de pliegos Fisico
Adendas (si hay lugar a ello) Fisico
Registro de presentacion de ofertas Fisico
Listado de Asistencia de audiencia de cierre Fisico
Registro de apertura de propuestas técnicas Fisico
Informe de verificacion propuestas técnicas Fisico
Acta de audiencia de apertura de la propuesta econdmica y verificacion de Fisico
consistencia de la oferta econdémica
Acto administrativo de Adjudicacion o declaratoria desierta Fisico
Minuta del contrato Fisico
Registro Presupuestal Fisico
Registro Publicacion SECOP Fisico
Garantia (cuando aplique) Fisico
Documento de aprobacion de la garantia (si aplica) Fisico
Acta u Orden de Inicio (cuando aplique) Fisico
Oficio designacion del supervisor Fisico
Documentos soportes de pago e informes Fisico
Actos Contractuales relacionados con la ejecucion del contrato Fisico
Liquidacion del contrato Fisico
Reporte Publicacion SECOP Fisico




24 13|02 CONTRATOS CORRETAIJE DE SEGUROS 19 Subserie documental que evidencia los vinculos que realiza la Entidad, a fin de
. . ., . llevar acabo sus funciones, esta documentacion adquiere valores legales,
Solicitud de Tramite de Elaboracion del Proceso Fisico ) L . s q . ~ 9
fiscales, contables y administrativos y su prescripcion es de veinte anos (20),
Estudio de precios de mercado Fisico segin lo previsto en la Ley 80 de 1993. Esta informacion sirve
Estudios previos firmados Fisico adicionalmente, para efectos de consulta y a la vez de guia y linea juridica en|
Certificado de Di ibilidad P al Fisi procesos similares que pueda atender la Entidad en el cumplimiento de
ertificado de Disponibiiidad Fresupuesta Isico planes, proyectos y programas del sector de la pesca y la acuicultura,
Ficha Bpin del proyecto Fisico mejorando el nivel de vida de la poblaciéon que tiene como sustento estal
Certificado de planeacion del PAA con la identificacion del bien o servicio a Fisico actividad. El tiempo de retencidn inicia, una vez se haya finalizado la vigencia
adquiririse. de la pdliza o garantia.
Aviso de convocatoria Fisico Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, se hara una seleccion|
AVISO de convocatoria de SOIICItUdes de expresiones de INteres para 1a Fisico cuantitativa del 5%, tomando como poblacién las transferencias realizadas
nracalificacidn durante el afio de vigencia, realizando una seleccion de las unidades
Listado manifestaciones de intereses de Mypes y Mipymes Fisico documentales que favorecen al sector, que no sean de la misionalidad de laj
Acto administrativo donde se indique si la preclaificacién se limitard a Fisico AUNAP y que sean aquellos de mayor cuantia, los demas documentos se
Mypes y/o a Mipymes. eliminaran mediante la técnica de picado, previa autorizacion del Comité
Proyecto de Pliegos de Condiciones Fisico Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia la respectiva
- - - . o . acta de eliminacion documental.
Registro de expresiones interés a la precalificacion Fisico
Designacion comité evaluador de las expresiones de interes Fisico
Comunicacion al comité verificador de las expresiones de interes Fisico
Acto de conformacion de precalificacion Fisico
Publicacion del informe de la conformacion de la lista corta Fisico
Acta de audiencia publica de la precalificacion Fisico
Invitacion a los oferentes que conforman la precalificacion para la Fisico
presentacion de propuestas
Acto administrativo/Apertura del proceso Fisico
Pliego de Condiciones Definitivo Fisico
ACta de audiencia aclaracion de pIiegos (ST €l proceso SUpera la menor .
cliantia) Fisico
Listado de asistencia audiencia de aclaracién de pliegos Fisico
Adendas (si hay lugar a ello) Fisico
Registro de presentacion de ofertas Fisico
Listado de Asistencia de audiencia de cierre Fisico
Registro de apertura de propuestas técnicas Fisico
Informe de verificacion propuestas técnicas Fisico
Acta de audiencia de apertura de la propuesta econdémica y verificacion de Fisico
consistencia de la oferta econdémica
Acto administrativo de Adjudicacion o declaratoria desierta Fisico
Minuta del contrato Fisico
Registro Presupuestal Fisico
Registro Publicacion SECOP Fisico
Garantia (cuando aplique) Fisico
Documento de aprobacion de la garantia (si aplica) Fisico
Acta u Orden de Inicio (cuando aplique) Fisico
Oficio designacion del supervisor Fisico
Documentos soportes de pago e informes Fisico
Actos Contractuales relacionados con la ejecucion del contrato Fisico
Liquidacién del contrato Fisico
Reporte Publicacién SECOP Fisico
24 |13 |05 CONTRATOS DE COMPRAVENTA 19 Subserie documental que evidencia los vinculos que realiza la Entidad, a fin de
- - - - - . llevar acabo sus funciones, esta documentacion adquiere valores legales,
Estudios Previos Formulario de Tienda Virtual Fisico ) L . s ) o
fiscales, contables y administrativos y su prescripcion es de veinte afios (20),
Cotizaciones Fisico segin lo previsto en la Ley 80 de 1993. Esta informacion sirve
Orden de Compra Fisico adicionalmente, para efectos de consulta y a la vez de guia y linea juridica en|
— . - - - procesos similares que pueda atender la Entidad en el cumplimiento de
Verificacion de Publicacion en Tienda Virtual Fisico

planes, provectos v proaramas del sector de la pesca v la acuicultura.




Solicitud de Trémite de Elaboracién del Proceso Fisico mejorando el nivel de vida de la poblacién que tiene como sustento esta
Estudio de precios de mercado Fisico actividad. El tiempo de retencion inicia, una vez se haya finalizado la vigencia
- — — de la pdliza o garantia.
Estudios previos firmados Fisico Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, se hara una seleccidn
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Fisico cuantitativa del 5%, tomando como poblacion las transferencias realizadas
Ficha Bpin del proyecto Fisico durante el afio de vigencia, realizando una seleccién de las unidades
Certmicado e planeacion del PAA CON 1d [dentinicacion ael Dien o SeFvicio a Fie documentales que favorecen al sector, que no sean de la misionalidad de la]
adauiirirea Isico AUNAP y que sean aquellos de mayor cuantia, los demas documentos se
Aviso de Convocatoria Fisico eliminaran mediante la técnica de picado, previa autorizacion del Comité
- - . Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia la respectiva
Constancia_no subasta electronica Fisico orte Ao cliemimorir A ool
Proyecto de Pliegos de Condiciones Fisico
Registro de manifestacion de Interes de Mypes y Mipymes Fisico
Acto administrativo de Apertura Fisico
Pliego de Condiciones Definitivo Fisico
Invitacién Publica Fisico
Anexo técnico (cuando aplique) Fisico
Listado Manifestaciones de Intereses en participar Fisico
Acta de audiencia de sorteo (cuando sean mas 10 oferentes) Fisico
Acta de audiencia de aclaracion de pliegos de condiciones y revision Fisico
asignacion de riesgos
Adendas (si hay lugar a ello) Fisico
Registro presentacion de propuestas Fisico
Listado de audiencia al cierre Fisico
Acta de audiencia de cierre Fisico
Registro Apertura de sobres Fisico
Designacion del comité verificador y evaluador Fisico
Comunicacion a los miembros del comité y envio de propuestas Fisico
Informe de verificacion y evaluacion de propuestas Fisico
Listado de Asistencia de audiencia publica de adjudicacion Fisico
Acta de audiencia publica de adjudicacion Fisico
Acta de audiencia de la Subasta Inversa Presencial Fisico
Listado de la audiencia de la subasta Inversa Presencial Fisico
ACTO administrativo de adjudicacion proceso de Seleccion o deciaratoria de -
daciarta Fisico
Comunicacion de aceptacion de la Oferta (Minima Cuantia) Fisico
Minuta del contrato Fisico
Reporte Publicacion SECOP Fisico
Registro Presupuestal Fisico
Garantia (cuando aplique) Fisico
Documento de aprobacion de la garantia (si aplica) Fisico
Acta u orden de inicio (cuando aplique) Fisico
Oficio designacién del supervisor Fisico
Documentos soportes de pago e informes Fisico
Actos Contractuales relacionados con la ejecucion del contrato Fisico
Liquidacion del Contrato Fisico
Reporte Publicacion SECOP Fisico
24 13 | 11 CONTRATOS DE SUMINISTROS 19 Subserie documental que evidencia los vinculos que realiza la Entidad, a fin de
. . 7 . llevar acabo sus funciones, esta documentacion adquiere valores legales,
Solicitud de Tramite de Elaboracion del Proceso Fisico ) L . s q . ~ 9
fiscales, contables y administrativos y su prescripcion es de veinte anos (20),
Estudio de precios de mercado Fisico segin lo previsto en la Ley 80 de 1993. Esta informacion sirve
Estudios previos firmados Fisico adicionalmente, para efectos de consulta y a la vez de guia y linea juridica en|
B rocesos similares que pueda atender la Entidad en el cumplimiento de
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Fisico P que P P

planes. provectos v proaramas del sector de la pesca v la acuicultura.




Ficha Bpin del proyecto Fisico mejorando el nivel de vida de la poblacion que tiene como sustento esta
Certificado de planeacion del PAA con la identificacion del bien o servicio a Fisico actividad. El tiempo de retencidn inicia, una vez se haya finalizado la vigencia
adgquiririse. de la pdliza o garantia.
Aviso de Convocatoria Fisico Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, se harad una seleccién
; - . cuantitativa del 5%, tomando como poblacion las transferencias realizadas
Constancia_no subasta electronica Fisico ~ . . X L .
durante el ano de vigencia, realizando una seleccion de las unidades
Proyecto de Pliegos de Condiciones Fisico documentales que favorecen al sector, que no sean de la misionalidad de la|
Registro de manifestacion de Interes de Mypes y Mipymes Fisico AUNAP y que sean aquellos de mayor cuantia, los demas documentos se
A provene o de A Fiei eliminaran mediante la técnica de picado, previa autorizacion del Comité
cto administrativo de Apertura Isico Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia la respectiva
Pliego de Condiciones Definitivo Fisico acta de eliminacion documental.
Invitacién Publica Fisico
Anexo técnico (cuando aplique) Fisico
Listado Manifestaciones de Intereses en participar Fisico
Acta de audiencia de sorteo (cuando sean mas 10 oferentes) Fisico
Acta de audiencia de aclaracion de pliegos de condiciones y revision Fisico
asignacion de riesgos
Adendas (si hay lugar a ello) Fisico
Registro presentacion de propuestas Fisico
Listado de audiencia al cierre Fisico
Acta de audiencia de cierre Fisico
Registro Apertura de sobres Fisico
Designacion del comité verificador y evaluador Fisico
Comunicacion a los miembros del comité y envio de propuestas Fisico
Informe de verificacion y evaluacion de propuestas Fisico
Listado de Asistencia de audiencia publica de adjudicacion Fisico
Acta de audiencia publica de adjudicacion Fisico
Acta de audiencia de la Subasta Inversa Presencial Fisico
Listado de la audiencia de la subasta Inversa Presencial Fisico
ACTO administrativo de adjudicacion proceso de Seleccion o deciaratoria ae .
daciarta Fisico
Comunicacion de aceptacion de la Oferta (Minima Cuantia) Fisico
Minuta del contrato Fisico
Reporte Publicacién SECOP Fisico
Registro Presupuestal Fisico
Garantia (cuando aplique) Fisico
Documento de aprobacion de la garantia (si aplica) Fisico
Acta u orden de inicio (cuando aplique) Fisico
Oficio designacion del supervisor Fisico
Documentos soportes de pago e informes Fisico
Actos Contractuales relacionados con la ejecucion del contrato Fisico
Liquidacién del Contrato Fisico
Reporte Publicacion SECOP Fisico
24 |13 |07 CONTRATOS DE OBRA PUBLICA 19 Subserie documental que evidencia los vinculos que realiza la Entidad, a fin de
Solicitud de Tramite de Elaboracién del Proceso Fisico II_evar acabo sus funC|on_e_s, e;ta documentaq_on. ,adqwere v_alores~ legales,
fiscales, contables y administrativos y su prescripcion es de veinte anos (20),
Estudios Analisis del Sector Fisico segin lo previsto en la Ley 80 de 1993. Esta informacion sirve
Estudios previos firmados Fisico adicionalmente, para efectos de consulta y a la vez de guia y linea juridica en|
Certificado de Di bilidad P al Fisi procesos similares que pueda atender la Entidad en el cumplimiento de
ertificado de Disponibiiidad Fresupuesta Isico planes, proyectos y programas del sector de la pesca y la acuicultura,
Ficha Bpin del proyecto Fisico mejorando el nivel de vida de la poblacion que tiene como sustento estal
Certificado de planeacion del PAA con la identificacion del bien o servicio a Fisico actividad. El tiempo de retencidn inicia, una vez se haya finalizado la vigencia
adquiririse. de la pdliza o garantia.
Aviso de Convocatoria Fisico Finalizado el tiempo de retencidn en el archivo central, se hard una seleccion
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Constancia_no subasta electronica Fisico ~ . . . - .
durante el afo de vigencia, realizando una seleccion de las unidades
Proyecto de Pliegos de Condiciones Fisico documentales que favorecen al sector, que no sean de la misionalidad de la}
Registro de manifestacion de Interes de Mypes y Mipymes Fisico AUNAP y que sean aquellos de mayor cuantia, los demas documentos se
A pravene o do A Fiei eliminaran mediante la técnica de picado, previa autorizacion del Comité
cto administrativo de Apertura Isico Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia la respectiva
Pliego de Condiciones Definitivo Fisico acta de eliminacién documental.
Invitacién Publica Fisico
Anexo técnico (cuando aplique) Fisico
Listado Manifestaciones de Intereses en participar Fisico
Acta de audiencia de sorteo (cuando sean mas 10 oferentes) Fisico
Acta de audiencia de aclaracion de pliegos de condiciones y revision Fisico
asignacion de riesgos
Adenda (si hay lugar a ello) Fisico
Registro presentacion de propuestas Fisico
Listado de audiencia al cierre Fisico
Acta de audiencia de cierre Fisico
Registro Apertura de sobres Fisico
Designacion del comité verificador y evaluador Fisico
Comunicacion a los miembros del comité y envio de propuestas Fisico
Informe de verificacion y evaluacion de propuestas Fisico
Listado de Asistencia de audiencia publica de adjudicacion Fisico
Acta de audiencia publica de adjudicacion Fisico
Acta de audiencia de la Subasta Inversa Presencial Fisico
Listado de la audiencia de la subasta Inversa Presencial Fisico
ACTO administrativo de adjudicacion proceso de Seleccion o deciaratoria de .
daciarta Fisico
Comunicacion de aceptacion de la Oferta (Minima Cuantia) Fisico
Minuta del contrato Fisico
Reporte Publicacion SECOP Fisico
Registro Presupuestal Fisico
Garantia (cuando aplique) Fisico
Documento de aprobacion de la garantia (si aplica) Fisico
Acta u orden de inicio (cuando aplique) Fisico
Oficio designacién del supervisor Fisico
Documentos soportes de pago e informes Fisico
Actos Contractuales relacionados con la ejecucion del contrato Fisico
Liquidacion del Contrato Fisico
Reporte Publicacion SECOP Fisico
24 |13 1|09 CONTRATOS DE SEGUROS 19 Subserie documental que evidencia los vinculos que realiza la Entidad, a fin de
. . 7 . llevar acabo sus funciones, esta documentacion adquiere valores legales,
Solicitud de Tramite de Elaboracion del Proceso Fisico ) . . . q . o 9
fiscales, contables y administrativos y su prescripcion es de veinte anos (20),
Estudio de precios de mercado Fisico segin lo previsto en la Ley 80 de 1993. Esta informacion sirve
Estudios previos firmados Fisico adicionalmente, para efectos de consulta y a la vez de guia y linea juridica en|
Certificado de Di ibilidad P al Fisi procesos similares que pueda atender la Entidad en el cumplimiento de
ertificado de Disponibiiidad Fresupuesta Isico planes, proyectos y programas del sector de la pesca y la acuicultura,
Ficha Bpin del proyecto Fisico mejorando el nivel de vida de la poblaciéon que tiene como sustento estal
Certificado de planeacion del PAA con la identificacion del bien o servicio a Fisico actividad. El tiempo de retencién inicia, una vez se haya finalizado la vigencia
adquiririse. de la pdliza o garantia.
Aviso de Convocatoria Fisico Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, se hara una seleccion|
; - . cuantitativa del 5%, tomando como poblacién las transferencias realizadas
Constancia_no subasta electronica Fisico x - - ; . .
durante el afio de vigencia, realizando una seleccion de las unidades
Proyecto de Pliegos de Condiciones Fisico documentales que favorecen al sector, que no sean de la misionalidad de la
Registro de manifestacion de Interes de Mypes y Mipymes Fisico AUNAP y que sean aquellos de mayor cuantia, los demas documentos se
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Acto administrativo de Apertura Fisico Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia la respectiva
Pliego de Condiciones Definitivo Fisico acta de eliminaciéon documental.
Invitacién Publica Fisico
Anexo técnico (cuando aplique) Fisico
Listado Manifestaciones de Intereses en participar Fisico
Acta de audiencia de sorteo (cuando sean mas 10 oferentes) Fisico
Acta de audiencia de aclaracion de pliegos de condiciones y revision Fisico
asignacion de riesgos
Adendas (si hay lugar a ello) Fisico
Registro presentacion de propuestas Fisico
Listado de audiencia al cierre Fisico
Acta de audiencia de cierre Fisico
Registro Apertura de sobres Fisico
Designacion del comité verificador y evaluador Fisico
Comunicacion a los miembros del comité y envio de propuestas Fisico
Informe de verificacion y evaluacion de propuestas Fisico
Listado de Asistencia de audiencia publica de adjudicacién Fisico
Acta de audiencia publica de adjudicacion Fisico
Acta de audiencia de la Subasta Inversa Presencial Fisico
Listado de la audiencia de la subasta Inversa Presencial Fisico
ACTO administrativo de adjudicacion proceso de Seleccion o deciaratoria de .
daciarta Fisico
Comunicacion de aceptacion de la Oferta (Minima Cuantia) Fisico
Minuta del contrato Fisico
Reporte Publicacién SECOP Fisico
Registro Presupuestal Fisico
Garantia (cuando aplique) Fisico
Documento de aprobacion de la garantia (si aplica) Fisico
Acta u orden de inicio (cuando aplique) Fisico
Oficio designacion del supervisor Fisico
Documentos soportes de pago e informes Fisico
Actos Contractuales relacionados con la ejecucion del contrato Fisico
Liquidacion del Contrato Fisico
Reporte Publicacién SECOP Fisico
24 13 | 04 CONTRATOS DE COMODATO 19 Subserie documental que evidencia los vinculos que realiza la Entidad, a fin de
. llevar acabo sus funciones, esta documentacion adquiere valores legales,
Documento de Viabilidad de Destino del Bien Fisico ) var 0 sus funcl . . docu a ' _’a quier v_a r o 9
fiscales, contables y administrativos y su prescripcion es de veinte anos (20),
Solicitud elaboracion del contrato firmada. Fisico segin lo previsto en la Ley 80 de 1993. Esta informacion sirve
Certificacion del Contador Valor Contable del Bien Fisico adicionalmente, para efectos de consulta y a la vez de guia y linea juridica en|
Estudi i0s firmad Fisi procesos similares que pueda atender la Entidad en el cumplimiento de
Studios previos firmados Isico planes, proyectos y programas del sector de la pesca y la acuicultura,
Documentos titulacion del bien mueble e inmueble Fisico mejorando el nivel de vida de la poblacién que tiene como sustento esta
Documentos representante legal Fisico actividad. El tiempo de retencidn inicia, una vez se haya finalizado la vigencia
- . e . . de la pdliza o garantia.
Acto administrativo de justificacion de contratacion directa Fisico Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, se hara una seleccion
Minuta del Contrato Fisico cuantitativa del 5%, tomando como poblacién las transferencias realizadas
Reporte Publicacién SECOP Fisico durante el afio de vigencia, realizando una seleccion de las unidades
— - — — documentales que favorecen al sector, que no sean de la misionalidad de la
Certificado de Garantia y Aprobacion Fisico AUNAP y que sean aquellos de mayor cuantfa, los demas documentos se
Acta u Orden de Inicio Fisico eliminaran mediante la técnica de picado, previa autorizacion del Comité
Designacion de Supervisor Fisico Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia la respectiva
- acta de eliminacién documental.
Acta de entrega y recibo (si aplica) Fisico
Documentos e informes de seguimiento Fisico




Actos Contractuales relacionados con la ejecucion del contrato Fisico
Liquidacion del Contrato Fisico
Reporte Publicacion SECOP Fisico
24 |13|03 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 19 Subserie documental que evidencia los vinculos que realiza la Entidad, a fin de
. ., ) . llevar acabo sus funciones, esta documentacion adquiere valores legales,
Solicitud elaboracion del contrato firmada. Fisico ) L . s . ~
fiscales, contables y administrativos y su prescripcidon es de veinte afios (20),
Estudio de precios de mercado Fisico segin lo previsto en la Ley 80 de 1993. Esta informacion sirve
Documentos del Inmueble Fisico adicionalmente, para efectos de consulta y a la vez de guia y linea juridica en|
Certificado de Di bilidad P al Fisi procesos similares que pueda atender la Entidad en el cumplimiento de
ertificado de Disponibiiidad Fresupuesta Isico planes, proyectos y programas del sector de la pesca y la acuicultura,
Ficha Bpin del proyecto Fisico mejorando el nivel de vida de la poblacion que tiene como sustento estal
Certificado de planeacion del PAA con la identificacion del bien o servicio a Fisico actividad. El tiempo de retencion inicia, una vez se haya finalizado la vigencia
adaquiririse. de la pdliza o garantia.
Estudios previos firmados Fisico Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, se hara una seleccion|
. cuantitativa del 5%, tomando como poblacion las transferencias realizadas
Documentos del arrendendador Fisico x - - . - .
durante el afo de vigencia, realizando una seleccidon de las unidades
Acto administrativo de justificacidon de contratacion directa Fisico documentales que favorecen al sector, que no sean de la misionalidad de la}
Minuta del Contrato Fisico AUNAP y gque sean aquellos de mayor cuantia, los demas documentos se
R te Publicacion SECOP Fei eliminaran mediante la técnica de picado, previa autorizacion del Comité
€porte Fublicacion Isico Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia la respectiva
Registro Prepuestal Fisico acta de eliminaciéon documental.
Acta u Orden de Inicio Fisico
Oficio designacion del supervisor Fisico
Documentos soportes de pago e informes Fisico
Actos Contractuales relacionados con la ejecucion del contrato Fisico
Liquidacion del Contrato (si procede) Fisico
Reporte Publicacién SECOP Fisico




24 |14 CONVENIOS
24 14 | 01 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 19 Subserie documental que evidencia los vinculos que realiza la Entidad, a fin de
Solicitud elaboracién del convenio firmada Fisico llevar acabo sus funciones, esta documentacion adquiere valores legales,
’ fiscales, contables y administrativos y su prescripcion es de veinte afos (20),
Certificado de disponibilidad presupuestal. Fisico segin lo previsto en la Ley 80 de 1993. Esta informacién sirve
Ficha Bpin del proyecto Fisico adicionalmente, para efectos de consulta y a la vez de guia y linea juridica en|
Certificado de planeacion del PAA con la identificacion del bien o servicio a - procesos similares que pueda atender la Entidad en el cumpllmlgnto de
adaquiririse. Fisico planes, proyectos y programas del sector de la pesca y la acuicultura,
Publicacién en el Secop del PAA con del bien o servicio a adquirirse, o mejorando el nivel de vida de la poblacién que tiene como sustento esta
debidamente descrito con los cédiqos UNSPSC Fisico actividad. El tiempo de retencion inicia, una vez se haya finalizado la vigencia
Estudios previos (Original) Fisico d,e Ia. poliza o garantla. » . , .
Solicitud dirigida al futuro cooperante bara particibar en el brovecto Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, se hara una seleccion
resentar r?) uesta P parap P proy Y Fisico cuantitativa del 5%, tomando como poblacion las transferencias realizadas
D P Ip : " — - durante el afio de vigencia, realizando una seleccion de las unidades
Propuesta del Cooperante (firma original) Fisico documentales que favorecen al sector, que no sean de la misionalidad de la
Certificado de contrapartida (Firmado en original por el REpresentante . . .
larmal) Fisico AUNAP y que sean aquellos de mayor cuantia, los demas documentos se
Formato Unico de Hoja de Vida de la persona juridica (Actualizado y Fisico eliminaran mediante la técnica de picado, previa autorizacion del Comité
firmado en original - sin inhabilidad alguna). Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia la respectiva
Certificado de existencia y representacion del cooperante con fecha de acta de eliminacion documental.
expedicidn no superior a 30 dias 0 documento que acredite la existencia, Fisico
representacién legal v obieto social de la entidad cooperante.
Copia del acta o del documento expedido por el drgano correspondiente
en donde conste la autorizacion dada al representante legal para ..
. Fisico
comprometer a la entidad o de las facultades otorgadas a la persona que
suscribird el convenio, de ser necesaria.
Fotocopia legible de la cédula de ciudadania o documento de identificacion -
. o Fisico
(extranjero) del representante legal o del facultado para suscribir el
Copia libreta militar del representante legal o del facultado para suscribir el -
) ) X Fisico
convenio (Excepto varon mayor de 50 afos).
Certificado de Antecedentes Disciplinarios, expedido por la Procuraduria -
. Fisico
General de la Nacion
Certificado de Antecedentes Fiscales, expedido por la Contraloria General -
. " . Fisico
de la Republica.(Ultimo boletin)
Certmicado Judicial de ANTECEAENTES PENAIES, EXPEITO por Ia PoliCia .
Narcinnal Fisico
Registro Unico Tributario (RUT) de la persona juridica. Fisico
Certificado de Paz y Salvo de Aportes al Sistema General de Seguridad
Social Integral (salud, pension y ARP) y Parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de Fisico
compensacién) de la persona juridica, expedido por el revisor fiscal o quien
este facultado para ello. Se debe certificar el pago de los Ultimos seis
Fotocopia Certificacion Bancaria Fisico
Certificacion suscrita por el representante legal en el cual se compromenta Fisico
a maneiar los recursos de forma exclusiva en la cuenta bancaria que se
Certificacion de idoneidad (Original) junto con los documentos que Fisico
acreditan experiencia de la persona juridica.
Acto Administrativo de contratacion directa Fisico
Convenio Fisico
Reporte Publicacion SECOP Fisico
Registro Presupuestal Fisico
Garantias Fisico
Aprobacion de las garantias Fisico
Acta u Orden de Inicio Fisico
Oficio designacion del supervisor Fisico
Designacion de Comités ( Si Procede) Fisico
Documentos soportes de desembolsos e informes Fisico
Actos Contractuales relacionados con la ejecucion del contrato Fisico
Liquidacion del Convenio Fisico
Reporte Publicacién SECOP Fisico
24 |14 |02 CONVENIOS DE ASOCIACION O COOPERACION 19 Subserie documental que evidencia los vinculos que realiza la Entidad, a fin de
Solicitud elaboracién del convenio firmada Fisico llevar acabo sus funciones, esta documentacion adquiere valores legales,

fiscales. contables v administrativos v su prescrincidn es de veinte afios (20).
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Certificado de disponibilidad presupuestal. Fisico segin lo previsto en la Ley 80 de 1993. Esta informacion sirve
Ficha Bpin del proyecto Fisico adicionalmente, para efectos de consulta y a la vez de guia y linea juridica en]
Certificado de planeacion del PAA con la identificacion del bien o servicio a . procesos similares que pueda atender la Entidad en el cumpllmlgnto de
adauiririse Fisico planes, proyectos y programas del sector de la pesca y la acuicultura,
Publicacién en el Secop del PAA con del bien o servicio a adquirirse, o mejorando el nivel de vida de la poblacién que tiene como sustento esta
debidamente descrito con los cédiqos UNSPSC Fisico actividad. El tiempo de retencidn inicia en el archivo central , una vez se haya
Estudios previos (Original) Fisico finalizado la vigencia de la podliza o garantia.
Solicitud diriaida al futuro cooperante bara particioar en el provecto Finalizado el tiempo de retencidn en el archivo central, se hara una seleccion
9 P parap P proy Y Fisico cuantitativa del 5%, tomando como poblacion las transferencias realizadas
presentar propuesta. = . - . . .
del - ainal - durante el ano de vigencia, realizando una seleccion de las unidades
Propuesta del Cooperante (firma original) Fisico documentales que favorecen al sector, que no sean de la misionalidad de la]
Certificado de contrapartida (Firmado en original por el REpresentante - , .
lomal) Fisico AUNAP y que sean aquellos de mayor cuantia, los demas documentos se
Formato Unico de Hoja de Vida de la persona juridica (Actualizado y Fisi eliminaran mediante la técnica de picado, previa autorizacion del Comité
firmado en original - sin inhabilidad alguna). isico Institucional de Gestidon y Desempefio, dejando como evidencia la respectiva
Certificado de existencia y representacion del cooperante con fecha de acta de eliminacion documental.
expedicidn no superior a 30 dias 0 documento que acredite la existencia, Fisico
representacion legal v obieto social de la entidad cooperante.
Copia del acta o del documento expedido por el 6rgano correspondiente
en donde conste la autorizacién dada al representante legal para -
. Fisico
comprometer a la entidad o de las facultades otorgadas a la persona que
suscribird el convenio, de ser necesaria.
Fotocopia legible de la cédula de ciudadania o documento de identificacion -
. . Fisico
(extranjero) del representante legal o del facultado para suscribir el
Copia libreta militar del representante legal o del facultado para suscribir el .
. . > Fisico
convenio (Excepto varon mayor de 50 afnos).
Certificado de Antecedentes Disciplinarios, expedido por la Procuraduria -
. Fisico
General de la Nacidn
Certificado de Antecedentes Fiscales, expedido por la Contraloria General -
- " , Fisico
de la Republica.(Ultimo boletin)
CErtricaao JudiCial ae Anteceaentes Penales, exXpeaiao por Ia Policia -
Narcinnal Fisico
Registro Unico Tributario (RUT) de la persona juridica. Fisico
Certificado de Paz y Salvo de Aportes al Sistema General de Seguridad
Social Integral (salud, pension y ARP) y Parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de Fisico
compensacién) de la persona juridica, expedido por el revisor fiscal o quien
este facultado para ello. Se debe certificar el pago de los Ultimos seis
Fotocopia Certificacion Bancaria Fisico
Certificacion suscrita por el representante legal en el cual se compromenta Fisico
a maneiar los recursos de forma exclusiva en la cuenta bancaria que se
Certificacion de idoneidad (Original) junto con los documentos que Fisico
acreditan experiencia de la persona juridica.
Acto Administrativo de contratacion directa Fisico
Convenio Fisico
Reporte Publicacion SECOP Fisico
Registro Presupuestal Fisico
Garantias Fisico
Aprobacion de las garantias Fisico
Acta u Orden de Inicio Fisico
Oficio designacion del supervisor Fisico
Designacion de Comités ( Si Procede) Fisico
Documentos soportes de desembolsos e informes Fisico
Actos Contractuales relacionados con la ejecucion del contrato Fisico
Liquidacién del Convenio Fisico
Reporte Publicacion SECOP Fisico
24 |14 |03 CONVENIOS DE ACTIVIDADES CIENTIFICAS Y TECNOLOGICAS 19 Serie documental se conservara (administrativo, legal, fiscal, contable,
— ., . . técnico), su tiempo de retencion sera de 20 afios conforme al art. 28 de la
Solicitud elaboracion del convenio firmada. Fisico - . L
Ley 962 de 2005, son documentos que sirven como fuente de informacién ya
Certificado de disponibilidad presupuestal. Fisico que dan cuenta de la gestion de la Entidad, por otro lado, son documentos
Ficha Bpin del proyecto Fisico que seran Utiles a futuro para la reconstruccion de la vida institucional de la
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Certificado de planeacion del PAA con la identificacion del bien o servicio a

L Fisico
adquiririse.
Publicacion en el Secop del PAA con del bien o servicio a adquirirse, Fisico
debidamente descrito con los codigos UNSPSC
Estudios previos (Original) Fisico
Solicitud dirigida al futuro cooperante para participar en el proyecto y Fisico
presentar propuesta.
Propuesta del Cooperante (firma original) Fisico
CErtTicado Ge contraparuda (Firmado en originar por el Representante Fisico
lanal)
Formato Unico de Hoja de Vida de la persona juridica (Actualizado y .
] - o . Fisico
firmado en original - sin inhabilidad alguna).
Certificado de existencia y representacion del cooperante con fecha de
expedicion no superior a 30 dias o documento que acredite la existencia, Fisico
representacion leaal v obieto social de la entidad cooperante.
Copia del acta o del documento expedido por el drgano correspondiente
en donde conste la autorizacion dada al representante legal para -
. Fisico
comprometer a la entidad o de las facultades otorgadas a la persona que
suscribird el convenio, de ser necesaria.
Fotocopia legible de la cédula de ciudadania o documento de identificacion .
. L Fisico
(extranijero) del representante legal o del facultado para suscribir el
Copia libreta militar del representante legal o del facultado para suscribir el -
. , = Fisico
convenio (Excepto varén mayor de 50 afios).
Certificado de Antecedentes Disciplinarios, expedido por la Procuraduria ..
. Fisico
General de la Nacién
Certificado de Antecedentes Fiscales, expedido por la Contraloria General .
- . , Fisico
de la Republica.(Ultimo boletin)
Certimicado Judicial de Antecedentes Penaies, eXpediao por Ia Policia .
Narinnal Fisico
Registro Unico Tributario (RUT) de la persona juridica. Fisico
Certificado de Paz y Salvo de Aportes al Sistema General de Seguridad
Social Integral (salud, pension y ARP) y Parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de Fisico
compensacion) de la persona juridica, expedido por el revisor fiscal o quien
este facultado para ello. Se debe certificar el pago de los Ultimos seis
Fotocopia Certificacion Bancaria Fisico
Certificacion suscrita por el representante legal en el cual se compromenta Fisico
a maneijar los recursos de forma exclusiva en la cuenta bancaria que se
Certificacion de idoneidad (Original) junto con los documentos que Fisico
acreditan experiencia de la persona juridica.
Acto Administrativo de contratacién directa Fisico
Convenio Fisico
Reporte Publicacién SECOP Fisico
Registro Presupuestal Fisico
Garantias Fisico
Aprobacion de las garantias Fisico
Acta u Orden de Inicio Fisico
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digitalizada para consulta, de acuerdo con los estandares técnicos dictados
por el AGN y se conservaran en los dos formatos. Se atiende lo establecido en
las Circulares Externas 005 de 2012 y 003 de 2015. Institucional de Gestion y|
Desempefio.




Oficio designacion del supervisor Fisico
Designacion de Comités ( Si Procede) Fisico
Documentos soportes de desembolsos e informes Fisico
Actos Contractuales relacionados con la ejecucion del contrato Fisico
Liquidacion del Convenio Fisico
Reporte Publicacién SECOP Fisico
24 |14 |04 CONVENIOS DE COOPERACION INTERNACIONAL 19 Serie documental se conservara (administrativo, legal, fiscal, contable,
— ~ . . técnico), su tiempo de retencion sera de 20 afios conforme al art. 28 de la
Solicitud elaboracion del convenio firmada. Fisico - ; .
Ley 962 de 2005, son documentos que sirven como fuente de informacién ya
Certificado de disponibilidad presupuestal. Fisico que dan cuenta de la gestion de la Entidad, por otro lado, son documentos
Ficha Bpin del proyecto Fisico que seran Utiles a futuro para la reconstruccion de la vida institucional de la
Certificado de planeacion del PAA con la identificacion del bien o servicio a iy entidad. Por lo que una vez finalice el tiempo de retencion, ésta sera
adauiririse. Fisico digitalizada para consulta, de acuerdo con los estandares técnicos dictados
Publicacién en el Secop del PAA con del bien o servicio a adquirirse, o por el AGN y se conservaran en los dos formatos. Se atiende lo establecido en|
debidamente descrito con los c6digos UNSPSC Fisico las Circulares Externas 005 de 2012 y 003 de 2015.
Estudios previos (Original) Fisico
Solicitud dirigida al futuro cooperante para participar en el proyecto y Fisico
presentar propuesta.
Propuesta del Cooperante (firma original) Fisico
Certmicado de contrapartida (Firmado en originar por el Representante Fisico
lanal)
Formato Unico de Hoja de Vida de la persona juridica (Actualizado y -
] . o . Fisico
firmado en original - sin inhabilidad alguna).
Certificado de existencia y representacion del cooperante con fecha de
expedicidn no superior a 30 dias o documento que acredite la existencia, Fisico
representacion leaal v obieto social de la entidad cooperante.
Copia del acta o del documento expedido por el drgano correspondiente
en donde conste la autorizacién dada al representante legal para -
) Fisico
comprometer a la entidad o de las facultades otorgadas a la persona que
suscribird el convenio, de ser necesaria.
Fotocopia legible de la cédula de ciudadania o documento de identificacion -
. . Fisico
(extranjero) del representante legal o del facultado para suscribir el
Copia libreta militar del representante legal o del facultado para suscribir el -
) . 2 Fisico
convenio (Excepto varén mayor de 50 afos).
Certificado de Antecedentes Disciplinarios, expedido por la Procuraduria -
. Fisico
General de la Nacion
Certificado de Antecedentes Fiscales, expedido por la Contraloria General -
- " , Fisico
de la Republica.(Ultimo boletin)
Certmicado Judicial de Antecedentes Penaies, expediao por Ia Policia .
Narcinnal Fisico
Registro Unico Tributario (RUT) de la persona juridica. Fisico
Certificado de Paz y Salvo de Aportes al Sistema General de Seguridad
Social Integral (salud, pensidn y ARP) y Parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de Fisico
compensacion) de la persona juridica, expedido por el revisor fiscal o quien
este facultado para ello. Se debe certificar el pago de los Ultimos seis
Fotocopia Certificacion Bancaria Fisico
Certificacion suscrita por el representante legal en el cual se compromenta Fisico
a maneiar los recursos de forma exclusiva en la cuenta bancaria que se
Certificacion de idoneidad (Original) junto con los documentos que Fisico
acreditan experiencia de la persona juridica.
Acto Administrativo de contratacién directa Fisico
Convenio Fisico
Reporte Publicacién SECOP Fisico
Registro Presupuestal Fisico
Garantias Fisico
Aprobacion de las garantias Fisico
Acta u Orden de Inicio Fisico
Oficio designacion del supervisor Fisico
Designacion de Comités ( Si Procede) Fisico
Documentos soportes de desembolsos e informes Fisico




S: Serie documental
SB: Subserie documental
[l serie documental
O Subserie documental

® Tipo documental

CT: Conservacion Total

E : Eliminacion
D: Digitalizacién

S: Seleccion

® |Actos Contractuales relacionados con la ejecucion del contrato Fisico
® |Liquidacién del Convenio Fisico
® |Reporte Publicacion SECOP Fisico
24 |22 Il INFORMES
24 |22 |02| [] |INFORMES A OTRAS ENTIDADES 2 8 Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan ante las
e |Informe Fisico autoridades o ante los particulares, en ejercicio de las funciones de la AUNAP,
de conformidad con el Decreto 4181, art. 11 inciso 11. Adquieren valores
¢ |Comunicacion Oficial Fisico primarios, se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de
24 |22 |03 | [] |INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan a los
e |Informe Fisico Organos de control, en ejercicio de las funciones de la Entidad, adquieren]
valores primarios, su prescripcion sera de 10 afios, conforme a la Ley 734 de
® |Comunicacion Oficial Fisico 2002 y la Ley 962 de 2005, empezando a contar su tiempo de retencion
24 | 22|09 | [ |INFORMES DE GESTION 2 8 Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan a los
e |Informe Fisico Organos de control, las entidades, los particulares y al interior de la AUNAP,
en ejercicio de las funciones de la Entidad, adquieren valores primarios, suj
® |Comunicacién Oficial Fisico prescripcion sera de 10 afios, conforme a la Ley 734 de 2002 y la Ley 962 de
24 |28 Il \MANUALES
A COITeESpPornae d aocumentdaciorn €strdlegiCd Je Id Enuada, €17 1d Tmedrdd €1 que|
24 | 28|05 | [J |MANUAL DE CONTRATACION 1 19 se definen y unifican los macroprocesos, procesos y procedimientos que se
® Manual Fisico realizan, poseen valores legales, fiscales y administrativos, su prescripcion
CONVENCIONES

SECRETARIO GENERAL

PROFESIONAL GESTION DOCUMENTAL




o

AUNAP

AUTORIDAD MACIONAL
DE ACUICULTURA, ¥ PESCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

F-DOC-01

VERSION: 01

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION TECNICA DE ADMINISTRACION Y FOMENTO

CODIGO OFICINA PRODUCTORA:

30

CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) SOPORTE ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
D S |s8 GESTION CENTRAL CT| E|D S
30 |08 Il |CERTIFICADOS
30 | 08|01 | []|CERTIFICADOS DE CAPTURA 2 10 X X Los Certificados de Captura corresponden a documentacién de tipo misional,
o |Certificado de captura Fisico los cuales indican la autiorizacion que deben tener los permisionarios
(extranjeros o nacionales) para importar o exportar productos pesqueros
® |Anexos Fisico segun los lineamientos de la Unidn Europea. Asi mismo, buscan controlar la
e |Certificado de anexo 4 Fisico actividad pesquera ilegal a nivel mundial, acatando lo establecido en el Cédigo
o |Certificado de origen legal Fisico de Conducta para la pesca responsable de la FAO, de igual manera, se
convierten en insumo para la toma de decisiones en asuntos pesqueros.
® |Registro de seguimiento de atun Fisico Su tiempo de retencion sera de 12 afios, contados desde el momento del
e | Certificado APICD Dolphin Safe Fisico cierre del expediente, adquiere valores primarios en la medida en que, por un
- — lado, dan prueba de la gestion administrativa y de la misionaldiad de la
® |Registro de desembarco de productos pesqueros Fisico entidad y por otro, al adquirir valores secundarios, ya que contienen
e |Certificado de desembarco de autoridad de otros paises Fisico informacion historica para la entidad, se convierten en fuentes de informacion
e |Certificado de captura de otros paises Fisico sobre el tema particular de los temas de pesca y su comercializacion bajo los
- — estandares internacionales, razén por la cual se deben conservar totalmente y|
® |Reporte de produccion planta de proceso Fisico digitalizarse para efectos de consulta. Se atiende lo establecido en la Ley|
® |Registro de inspeccién de desembarco Fisico 1474 de 2011 y las Circulares Externas 005 de 2012 y 003 de 2015,
30 |11 Il | conCEPTOS
30 11 | 04 | [] |CONCEPTOS TECNICOS 2 8 X X Agrupacion documental que contiene las opiniones, apreciaciones o juicios,
e |Solicitud Fisico que se expresan en tér,mino d? conclusiones, en el CL,Ia| se condensan]
especificaciones, caracteristicas técnicas, normativa y demas aspectos frente
o |Concepto Fisico a un determinado requerimiento sobre la administracion del recurso pesquero
30 |11 |01 | [] |CONCEPTOS AUTORIZACION REPOBLAMIENTO 2 8 X X Agrupacion documental generada a partir de la solicitud de concepto en]
e |Solicitud Fisico temas de viabilidad, formulacion y autorizacion de repoblamiento de especies
nativas amenzadas en los cuerpos de agua, en las cuales se detallan las
® | Concepto Fisico acciones a seguir en temas como dindmicas ecoldgicas naturales, la
30 |22 Il INFORMES
30 |22]02| ] |INFORMES A OTRAS ENTIDADES 2 8 X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan ante las
e |Informe Fisico autoridades o ante los particulares, en ejercicio de las funciones de la AUNAP,
de conformidad con el Decreto 4181, art. 11 inciso 11. Adquieren valores
® |Comunicacion Oficial Fisico primarios, se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de
30 | 22|03 []|INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 X X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan a los
e |Informe Fisico C)rganos de control, en ejercicio de las funciones de la Entidad, adquieren]
valores primarios, su prescripcion sera de 10 afios, conforme a la Ley 734 de
e |Comunicacion Oficial Fisico 2002 y la Ley 962 de 2005, empezando a contar su tiempo de retencion
30 |22]09 | ] |INFORMES DE GESTION 2 8 X X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan a los
e |Informe Fisico Organos de control, las entidades, los particulares y al interior de la AUNAP,
en ejercicio de las funciones de la Entidad, adquieren valores primarios, suj
® |Comunicacién Oficial Fisico prescripcion sera de 10 afios, conforme a la Ley 734 de 2002 y la Ley 962 de
30 |22 |07 | O |INFORMES DE DISTRIBUCION CUOTAS DE PESCA POR PERMISIONARIO 2 8 X X Agrupacion documental que soporta la informacion de distribucion de cuotas
o |Proyecto de distribucién de cuota por permisionario Fisico de pesca y permisio{narios tales como: Comercializacion, Cultivo, Industrial ,
Integral, Investigacion, Ornamental y de Procesamiento.
® |Resolucion definitiva de asignacion de cuota Fisico Su tiempo de retencion sera de 10 afios conforme al art. 28 de la Ley 962 de
e |Informes de desembarco Fisico 2005, son documentos que sirven como fuente de informacién ya que danI
— . T cuenta de la gestion de la Entidad, por otro lado, son documentos que seran
>_|Comunicacion Oficial Fisico litiles 2 fuhuro para la reconstruiccion de la vida institucional de la entidad, Por |
30 |24 Il  PERMISOS DE PESCA
30 |24 |01| ] |PERMISOS DE PESCA EXPLORATORIA 5 5 X X Subserie documental que conserva los expedientes cuya naturaleza es aquella
e |Solicitud Fisico que tiene por objeto, la captura de especies ) cuyo potencial de
aprovechamiento comercial se desconoce o la utilizacion de nuevas artes o
® |Certificado de existencia y Representacion Legal Fisico métodos pesqueros para ejercer la pesca comercial, con embarcaciones de
® |Fotocopia documento de identificacion Fisico bandera nacional o dg band'era extranjera. Decreto 2256 de 1991.
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Tarjeta Profesional o Matricula Fisico 2005, empezando a contar desde el momento en que se expide la Resoluciénl
Diploma (si aplica) Fisico de cierre o archivo del expediente, son documentos que sirven como fuente
Certificacion de experiencia (si aplica) Fisico de informacion primaria, ya que dan cuenta de la gestion de la Entidad, por|
— — otro lado, contienen informacion historica para la AUNAP, en la medida en|
Poder (si aplica) Fisico que almacenan documentos que seran Utiles a futuro para la reconstruccion
Matricula motonave (si aplica) Fisico de la vida institucional de la entidad. Por lo que una vez finalice el tiempo de
Contrato de afiliacion (si aplica) Fisico retencion, ésta sera digitalizada para consulta, de acuerdo con los estandares
- —— — técnicos dictados por el AGN y se conservaran en los dos formatos. Se
Plan de investigacion Fisico atiende lo establecido en las Circulares Externas 005 de 2012 y 003 de 2015.
Verificacion de existencia de permiso Fisico
Ficha o concepto técnico Fisico
Resolucién Fisico
Notificacion Fisico
Consignacion Fisico
Recibos de caja Fisico
Patente (de acuerdo a lista de chequeo) Fisico
Informe de actividades Fisico
Auto de archivo Fisico
30 | 24|02 PERMISOS DE COMERCIALIZACION Agrupacion documental que evidencia la solicitud del pescador y suI
Solicitud Fisico autorizacion, para comercializar los recursos pesqueros propios de su
olicitu actividad. Decreto 2256 de 1991.
Certificado existencia y Representacion Legal Fisico Su tiempo de retencion sera de 10 afios conforme al art. 28 de la Ley 962 de
Fotocopia documento de identificacion Fisico 2005, empezando a contar desde el momento en que se expide la Resolucion]
— Fisi de cierre o archivo del expediente, son documentos que sirven como fuente
Plan de actividades Isico de informacién primaria, ya que dan cuenta de la gestién de la Entidad, por
Tarjeta Profesional o Matricula Fisico otro lado, contienen informacion historica para la AUNAP, en la medida en|
Certificacion de proveedor Fisico que almacenan documentos que seran Utiles a futuro para la reconstruccion
— - - de la vida institucional de la entidad. Por lo que una vez finalice el tiempo de
Acta de visita inspeccion ocular Fisico retencion, ésta sera digitalizada para consulta, de acuerdo con los estéandares
Verificacion de existencia de permiso Fisico técnicos dictados por el AGN y se conservaran en los dos formatos. Se
Ficha o concepto técnico Fisico atiende lo establecido en las Circulares Externas 005 de 2012 y 003 de 2015.
Resolucién Fisico
Notificacion Fisico
Consignacion Fisico
Recibo de caja Fisico
Informes de actividades Fisico
Auto de archivo Fisico
30 24 | 03 PERMISOS DE CULTIVO Agrupacion documental que evidencia la solicitud del pescador y su
Solicitud Fisico autorizacion para ejercer la acuicultura, a fin de solicitar a las entidades
olicitu competentes, los derechos de uso de terrenos, aguas, costas, playas o lechos
Certificado de existencia y Representacion Legal Fisico de rios o fondos marinos que sean necesarios para el desarrollo de la
Fotocopia documento de identificacion Fisico actividad. Decreto 2256 de 1991.
— Fiei Su tiempo de retencion sera de 10 afios conforme al art. 28 de la Ley 962 de
Plan de actividades Isico 2005, empezando a contar desde el momento en que se expide la Resolucion]
Tarjeta Profesional o Matricula Fisico de cierre o archivo del expediente, son documentos que sirven como fuente
Permisos de terrenos, costas, playas, lechos de rios o fondos marinos Fisico de informacion primaria, ya que dan Cuenta de la gestion de la Entidad, por
- - - - otro lado, contienen informacion historica para la AUNAP, en la medida en
Certificado de origen de los reproductores y/o semilla Fisico P . I
que almacenan documentos que seran utiles a futuro para la reconstruccion
Planos Fisico de la vida institucional de la entidad. Por lo que una vez finalice el tiempo de
Permiso utilizacién de agua Fisico retencion, ésta sera digitalizada para consulta, de acuerdo con los estandares
— — — técnicos dictados por el AGN y se conservaran en los dos formatos. Se
Acta de visita inspeccion ocular Fisico atiende lo establecido en las Circulares Externas 005 de 2012 y 003 de 2015.
Verificacion de existencia de permiso Fisico
Ficha o concepto Técnico Fisico
Certificacion de existencia del permiso Fisico
Resolucién Fisico




Notificacion Fisico
Consignacion Fisico
Recibo de caja Fisico
Informe de actividades Fisico
Auto de archivo Fisico
30 24 | 04 PERMISOS DE PESCA ARTESANAL CON MOTONAVE Agrupacion documental que evidencia la solicitud del pescador y su
Solicitud Fisico autorizacién de pesca artesanal con motonave de acuerdo a las jurisdicciones
olicitu maritimas colombianas establecidas por la DIMAR, en conjunto con los
Certificado de existencia y Representacion Legal Fisico permisos y politicas del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural y la
Fotocopia documento de identificacion Fisico AUNAP. Decreto 1071 de 2015, art. 2.16.5.2.1.1; (DIMAR), Reglamento 001
- Fisi de 1992; Resolucion 121 de 2004.
Plan de actividades Isico Su tiempo de retencion serd de 10 afios conforme al art. 28 de la Ley 962 de
Tarjeta Profesional o Matricula Fisico 2005, empezando a contar desde el momento en que se expide la Resolucién]
Matricula motonave y/o contrato de afiliacion Fisico de cierre o archivo del expediente, son documentos que sirven como fuente
» - . - de informacion primaria, ya que dan cuenta de la gestion de la Entidad, por|
Relacion de afiliados (si aplica) Fisico otro lado, contienen informacion historica para la AUNAP, en la medida en|
Acta de visita inspeccion ocular Fisico que almacenan documentos que seran Utiles a futuro para la reconstruccion
Verificacién de existencia de permiso Fisico de la vida institucional de la entidad. Por lo que una vez finalice el tiempo de
- — — retencion, ésta sera digitalizada para consulta, de acuerdo con los estandares
Ficha o concepto tecnico Fisico técnicos dictados por el AGN y se conservardn en los dos formatos. Se
Resolucién Fisico atiende lo establecido en las Circulares Externas 005 de 2012 y 003 de 2015.
Notificacion Fisico
Consignacion Fisico
Recibo de caja Fisico
Patente (de acuerdo a lista de chequeo) Fisico
Informe de actividades Fisico
Informe de actividades Fisico
30 |24 |05 PERMISOS DE PESCA COMERCIAL INDUSTRIAL Agrupacion documental que evidencia la solicitud del pescador y su
Solicitud Fisico autorizacion de pesca, para operar en las aguas de ambos océanos cuando
olicitu asi lo solicite el interesado. En este caso, se especificara la cuota de pesca
Certificado de existencia y representacion Legal Fisico que corresponda para cada océano. Asi mismo, el titular del permiso debera
Fotocopia documento de identificacion Fisico informar sobre el cambio, previamente a su realizacién. Decreto 2256 de
p - 1991.
Plan de actividades Fisico Su tiempo de retencién serd de 10 afios conforme al art. 28 de la Ley 962 de
Tarjeta Profesional o Matricula Fisico 2005, empezando a contar desde el momento en que se expide la Resolucion]
Certificado empresa procesamiento productos pesqueros Fisico de cierre o archivo del expediente, son documentos que sirven como fuente
- - - de informacion primaria, ya que dan cuenta de la gestion de la Entidad, por|
Matricula de embarcacion Fisico otro lado, contienen informacién histérica para la AUNAP, en la medida enI
Contrato de afiliacion Fisico que almacenan documentos que seran Utiles a futuro para la reconstruccion
Acta de visita inspeccién ocular Fisico de la vida institucional de la entidad. Por lo que una vez finalice el tiempo de
— - - - — retencion, ésta sera digitalizada para consulta, de acuerdo con los estandares
Verificacion de existencia de permiso Fisico técnicos dictados por el AGN y se conservardn en los dos formatos. Se
Ficha o Concepto Técnico Fisico atiende lo establecido en las Circulares Externas 005 de 2012 y 003 de 2015.
Resolucién Fisico
Notificacién Fisico
Consignacion Fisico
Recibo de caja Fisico
Patente (de acuerdo a lista de chequeo) Fisico
Informe de actividades Fisico
Auto de archivo Fisico
30 24 | 06 PERMISOS DE PESCA COMERCIAL ORNAMENTAL Agrupacion documental que evidencia la solicitud del pescador y suf
. . autorizacion de pesca, para la extraccion de organismos acudticos cuyos
Solicitud Fisico - . .
ejemplares pueden mantenerse vivos en acuarios, estanques 0 pozos, como
Certificado de existencia y Representacion Legal Fisico simple adorno. Decreto 2256 de 1991.
Fotocopia documento de identificacion Fisico Su tiempo de retencién serd de 10 afios conforme al art. 28 de la Ley 962 de
— - 2005, empezando a contar desde el momento en que se expide la Resolucidn
Plan de actividades Fisico I

de cierre o archivo del expediente. son documentos aue sirven como fuente



Tarjeta Profesional o Matricula Fisico
Acta de visita inspeccién ocular Fisico
Verificacion de existencia de permiso Fisico
Ficha o concepto técnico Fisico
Resolucién Fisico
Notificacion Fisico
Consignacion Fisico

de informacion primaria, ya que dan cuenta de la gestion de la Entidad, por|
otro lado, contienen informacion histérica para la AUNAP, en la medida en
que almacenan documentos que seran Utiles a futuro para la reconstruccion
de la vida institucional de la entidad. Por lo que una vez finalice el tiempo de
retencion, ésta sera digitalizada para consulta, de acuerdo con los estandares
técnicos dictados por el AGN y se conservaran en los dos formatos. Se
atiende lo establecido en las Circulares Externas 005 de 2012 y 003 de 2015.




Recibo de caja

Fisico

Informe de actividades Fisico
Auto de archivo Fisico
30 | 24|07 PERMISOS DE PESCA DE INVESTIGACION Agrupacién documental que evidencia la solicitud y autorizacién de pesca,
Solicitud Fisico para la extraccion de organismos acuaticos cuyo objetivo especifico son los
olicitu estudios, trabajos y experimentos que se realicen con el objeto de mejorar el
Certificado de existencia y Representacion Legal Fisico conocimiento de las especies para la extraccion, el procesamiento, la
Fotocopia documento de identificacién Fisico comercializacion y el cultivo de los recursos pesqueros, perfeccionando
— Fisi métodos o modificando los existentes.
Plan de Investigacion Isico La investigacion puede incluir operaciones de pesca experimental tendientes
Diploma (si aplica) Fisico al conocimiento de nuevas especies, su dinamica poblacional, areas de pesca,
Certificado de experiencia ( si aplica) Fisico tipos . .
— — de embarcacion y métodos o artes de pesca. Decreto 2256 de 1991.
Poder (si aplica) Fisico Su tiempo de retencion sera de 10 afios conforme al art. 28 de la Ley 962 de
Matricula motonave Fisico 2005, empezando a contar desde el momento en que se expide la Resolucion]
Contrato de afiliacion Fisico de cierre o archivo del expediente, son documentos que sirven como fuente
i — de informacion primaria, ya que dan cuenta de la gestion de la Entidad, por
aplica) Fisico otro lado, contienen informacién de caracter histérico y de investigacion para
Certificado CITES (Si aplica) Fisico la AUNAP, en la medida en que almacenan documentos que seran Utiles af
Acta de visita de inspeccién ocular (si aplica) Fisico futuro para la reconstruccion de la vida institucional de la entidad. Por lo que
— : - - — una vez finalice el tiempo de retencion, ésta sera digitalizada para consulta,
Verificacion de existencia de permiso Fisico de acuerdo con los estandares técnicos dictados por el AGN y se conservaran|
Ficha o concepto técnico Fisico en los dos formatos. Se atiende lo establecido en las Circulares Externas 005
., o de 2012 y 003 de 2015.
Resolucién Fisico
Notificacion Fisico
Consignacion Fisico
Recibo de caja Fisico
Patente (de acuerdo a lista de chequeo) Fisico
Informe de actividades Fisico
Auto de archivo Fisico
30 | 24|08 PERMISOS DE PESCA DEPORTIVA CON MOTONAVE Agrupacion documental que evidencia la solicitud y autorizacion de pesca, a
— . los clubes de pesca y asociaciones similares, para autorizar los concursos,
Solicitud Fisico . . . . . - .
areas, especies, embarcaciones, €pocas, sistemas, cantidades y demas
Certificado de existencia y Representacion Legal Fisico aspectos relacionados con la actividad de pesca deportiva. Decreto 2256 de
Fotocopia documento de identificacion Fisico 1991; Dec. 1071 de 2015, art. 2.16.5.2.6.1.
Plan de actividad Fisi Su tiempo de retencién serd de 10 afios conforme al art. 28 de la Ley 962 de
an de actividades Isico 2005, empezando a contar desde el momento en que se expide la Resolucion]
Tarjeta Profesional o Matricula Fisico de cierre o archivo del expediente, son documentos que sirven como fuente
Solicitud de carnet (si aplica) Fisico de informacion primaria, ya que dan cuenta de la gestion de la Entidad, por|
- — — otro lado, contienen informacién histérica para la AUNAP, en la medida enI
Consignacion pago de carnet Fisico que almacenan documentos que seran Gtiles a futuro para la reconstruccion
Solicitud para concursos de pesca Fisico de la vida institucional de la entidad. Por lo que una vez finalice el tiempo de
Reglamento del concurso Fisico retencion, ésta sera digitalizada para consulta, de acuerdo con los estandares
— - — — técnicos dictados por el AGN y se conservaran en los dos formatos. Se
Acta de visita de inspeccion ocular Fisico atiende lo establecido en las Circulares Externas 005 de 2012 y 003 de 2015.
Verificacion de existencia de permiso Fisico
Ficha o concepto técnico Fisico
Resolucién Fisico
Notificacién Fisico
Consignacion Fisico
Recibo de caja Fisico
Patente (de acuerdo a lista de chequeo) ( si aplica) Fisico
Informe de actividades Fisico
Auto de archivo Fisico
30 | 24|09 PERMISOS DE PROCESAMIENTO Agrupaciéon documental que evidencia la solicitud del pescador y su
Solicitud Fisico autorizacion, para el procesamiento de recursos pesqueros, el interesado

debera nresentar solicitud. acomnanada del nlan de actividades. en los
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e |Certificado de existencia y Representacion Legal Fisico términos y con los requisitos que establezca la AUNAP. Decreto 2256 de 1991.
e |Fotocopia documento de identificacion Fisico Su tiempo de retencién serd de 10 afios conforme al art. 28 de la Ley 962 de
e |Plan de actividades Fisico 2005, empezando a contar desde el momento en que se expide la Resolucion]
de cierre o archivo del expediente, son documentos que sirven como fuente
® |Tarjeta Profesional o Matricula Fisico de informacioén primaria, ya que dan cuenta de la gestion de la Entidad, por|
e |Acta de visita inspeccién ocular Fisico otro lado, contienen informacion historica para la AUNAP, en la medida en|
— - - - - que almacenan documentos que seran Utiles a futuro para la reconstruccion
® |Verificacion de existencia de permiso Fisico de la vida institucional de la entidad. Por lo que una vez finalice el tiempo de
® |Ficha o concepto técnico Fisico retencion, ésta sera digitalizada para consulta, de acuerdo con los estandares
e |Resolucion Fisico técnicos dictados por el AGN y se conservaran en los dos formatos. Se
atiende lo establecido en las Circulares Externas 005 de 2012 y 003 de 2015.
® | Notificacion Fisico
e |Consignacion Fisico
® |Recibo de caja Fisico
e |Informe de actividades Fisico
® | Auto de archivo Fisico
30 | 24|10 | [] |PERMISOS INTEGRADOS DE PESCA 5 5 Agrupacién documental que evidencia la solicitud del pescador y sul
- - autorizacion, para la extraccion y el procesamiento de recursos pesqueros
e |Solicitud Fisico ] . - .
con fines comerciales, cumpliendo con lo previsto para
e |Certificado de existencia y Representacion Legal Fisico los permisos de pesca comercial industrial o artesanal, segun sea el caso, y
® |Fotocopia documento de identificacién Fisico para el de procesamiento. Decreto 22~56 de 1991.
e |Plan de actividades Fisico Su tiempo de retencidn sera de 10 afnos conforme al art. 28 de la Ley 962 (Eie
2005, empezando a contar desde el momento en que se expide la Resolucionj
® |Tarjeta Profesional o Matricula Fisico de cierre o archivo del expediente, son documentos que sirven como fuente
e |Acta de visita inspeccién ocular Fisico de informacidn primaria, ya que dan cuenta de la gestion de la Entidad, por
- — — otro lado, contienen informacion historica para la AUNAP, en la medida en|
® |Ficha o concepto tecnico Fisico que almacenan documentos que seran Gtiles a futuro para la reconstruccion
® |Resolucion Fisico de la vida institucional de la entidad. Por lo que una vez finalice el tiempo de
e |Notificacién Fisico retencion, ésta sera digitalizada para consulta, de acuerdo con los estandares
- - — técnicos dictados por el AGN y se conservaran en los dos formatos. Se
¢ |Consignacion Fisico atiende lo establecido en las Circulares Externas 005 de 2012 y 003 de 2015.
® |Recibo de caja Fisico
® |Patente (de acuerdo a lista de chequeo) Fisico
e |Informe de actividades Fisico
e |Auto de archivo Fisico
30 (31 Il PLANES
30 |31|12| [ |PLANES DE ORDENACION PESQUERA Y ACUICOLA 2 8 Agrupacion documental que conserva los expediente que enfoca los pilares
. - . fundamentales para la ordenacion pesquera y acuicola en Colombia, mediante
® |Solicitud de parte o de oficio Fisico . . .
la vision integral del sector de la pesca y la acuicultura, la gestion de base
® |Actas de asistencia Fisico ambiental, Enfoque de planes y programas por pesquerias especificas o
e |Estudios técnicos Fisico subsectores, dentro del marco de politicas nacionales definidas y los planes |
o | Conceptos técnicos Fisico proyectos qesarrollados o por implementar en el sector pesquero y acuicola.
Plan Estratégico Institucional 2018 - 2022.
e |Informes Fisico Su prescripcion serd de 10 afios, y dado que, son insumo para trazar nuevos
o |Resolucion Fisico planes que ayudaran a la toma de decisiones, por ser fuente primaria de
CONVENCIONES

S: Serie documental

SB: Subserie documental

Il serie documental

O Subserie documental

® Tipo documental

CT: Conservacion Total
E : Eliminacion
D: Digitalizacién

S: Seleccion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

F-DOC-01

VERSION: 01

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION TECNICA DE INSPECCION Y VIGILANCIA

CODIGO OFICINA PRODUCTORA:

40

CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) SOPORTE ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
D S |se GESTION CENTRAL CTIE]D S
40 |02 B AcTAs
40 |02 |11 | [ |ACTAS DE REUNION PROPUESTA DE CUOTAS GLOBALES DE PESCA 2 8 X X Subserie documental que relaciona las asesorias, aprlobaciones,
o |Propuesta Fisico deliberaciones, compromisos y decisiones realizadas por el Comité Ejecutivo
para la Pesca, con el fin de identificar las especies y los volimenes
® |Acta de reunion Fisico susceptibles de aprovechamiento y, cuando fuere pertinentes, las tallas
e |Soportes Fisico minimas permitidas, a fin de emirtir Resoluciéon donde se ’establecerén las
40 |22 Il INFORMES
40 |22 |02 | [] |INFORMES A OTRAS ENTIDADES 2 8 X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan ante las
e |Informe Fisico autoridades o ante los particulares, en ejercicio de las funciones de la AUNAP,
de conformidad con el Decreto 4181, art. 11 inciso 11. Adquieren valores
® |Comunicacién Oficial Fisico primarios, se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de
40 |22 |03 | [] |INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 X X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan a los
e |Informe Fisico érganos de control, en ejercicio de las funciones de la Entidad, adquieren]
valores primarios, su prescripcion sera de 10 afios, conforme a la Ley 734 de
e |Comunicacion Oficial Fisico 2002 y la Ley 962 de 2005, empezando a contar su tiempo de retencion
40 | 22| 44 | ] |INFORMES DE OPERATIVOS DE CONTROL 2 8 X X Agrupacion documental en la cual, la Autoridad Nacional de Acuicultura y
o | Programacién de Operativos de Control Fisico Pesca orienta y define, las acciones tendientes a los operativos de control enj
el medio natural o creado para un manejo adecuado del recurso pesquero Y|
® |Formato de visita a operativos Fisico acuicola de la entidad.
® |Formatos de inspeccién de embarcaciones Fisico Su tiempo de retencion serd de 10 afios conforme al art. 28 de la Ley 962 de
o Informe mensual de operativos Fisico 2005, son documlentos que sirven como fuente de informacion, ya que danj
cuenta de la gestion de la Entidad, por otro lado, son documentos que desde
40 |22 |11 | [J |INFORMES DE SEGUIMIENTO CUOTAS DE PESCA POR PERMISIONARIO 2 8 X X Agrupacién documental que soporta la informacion de seguimiento de cuotas
e |Informes mensuales Fisico de pesca por permisionario, sefialando el porcentaje que se destinara a la
pesca artesanal, pesca industrial y un porcentaje para nuevos usuarios de
® |Soportes Fisico algunas pesqueras cuando la magnitud del recurso lo permita. El seguimiento
40 22 | 16 | [1 |INFORMES DE ESTADISTICAS PESQUERAS 2 8 X X Agrupacion documental que conserva la informacion de la pesca industrial, la
o |Formato captura de informacién Digital pesca artesanal y de acuicultura que depende de los datos de ex,traccic’)n
suministrados por los empresarios, para poder buscar una optimizacién de la
® |Matriz estadistica Digital informacién, con el fin de suministrar un andlisis estadistico sobre el
e |Boletin trimestral Digital comportamiento de las capturas de los recursos pesqueros que se han
o |Boletin anual Digital obtenido en Cplombia, estos registros son tomados de la extraccion de la
pesca del Pacifico, Caribe, Aguas Continentales y de la acuicultura. Servicio
® |Requerimiento de informacion Fisico Estadistico Pesquero Colombiano (SEPEC).
e |Comunicacién Oficial Fisico Su tiempo de retencidn sera de 10 afios conforme al art. 28 de la Ley 962 de
40 |32 [ | PROCESOS
40 |32 |01 | [] |PROCESOS ADMINISTRATIVOS 5 5 X Subserie documental que conserva todos aquellos procesos de investigacion
e |Denuncia Fisico administrativa por infraccion al estatuto general de pesca o régimen juridico
aplicable, que se generan de ejercer el control y vigilancia de la actividad
® |Informe técnico Fisico pesquera y acuicola, en coordinacion con las demés autoridades publicas.
® |Formatos de inspeccién de embarcaciones Fisico Decreto 4181 de 2011.
e |Acta de decomiso preventivo AUNAP Fisico esta documentacion adquie're valores Nlegales,’ fiscales, contables |
administrativos y su prescripcion es de 10 afios, segun lo previsto en la Ley 80
® |Acta de incautacion de la Policia y/o Protesta Fisico de 1993. Esta informacion sirve adicionalmente, para efectos de consulta y a
® |Acta de donacién Fisico la vez de guia y linea juridica en procesos similares que pueda atender la
P . Entidad en el cumplimiento del Control y vigilancia de la actividad pesqueta y
® |Acta de secuestre depositario Fisico acuicola su, tiempo de conservacion iniciara a partir del momento en que se
® |Acta de incineracion Fisico notifica la respuesta al ciudadano.
e |Acta de devolucién especies vivas al medio natural Fisico Finalizado el tiempo de retencidn en el archivo central, se haré una seleccién|
o |Acta de entrega de productos y/o artes Fisico cuantitativa d(il 5%, tomando como poblacion las tran§ferencias realizadas
durante el afio de vigencia, realizando una seleccién de las unidades
® |Auto de inicio de averiguacion preliminar Fisico documentales que favorecen al sector, que no sean de la misionalidad de la




e |Auto de apertura de investigacion Fisico AUNAP y que sean aquellos de mayor cuantia, los demas documentos se
— — eliminaran mediante la técnica de picado, previa autorizacién del Comité
® |Despacho comisorio Fisico Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia la respectiva
® |Auto de archivo Fisico acta de eliminacion documental.
® |Auto que corre traslado para alegatos de conclusion Fisico
® |Resolucion de decision final Fisico
® |Recurso de reposicion Fisico
® Constancia de ejecutoria Fisico
e |Notificaciones Fisico
40 |37 - REGISTROS GENERALES DE PESCA 5 5 X X Subserie documental que refiere a las inscripciones que en él se hagan,
e |Registro general de pesca Digital evidencian los registros de la pesca artesanal y acuicola, tales como: Registro
9 9 P 9 de permisos, Autorizaciones, Contratos de Asociacion, Conseciones y Patentes
e |Comunicacion Oficial Fisico de Pesca y Acuicultura, ya que los actos de inscripcion son obligatorios.
CONVENCIONES

S: Serie documental

SB: Subserie documental

[l serie documental

[0 Subserie documental

® Tipo documental

CT: Conservacion Total
E : Eliminacion
D: Digitalizacién

S: Seleccion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

F-DOC-01

VERSION: 01

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION REGIONAL MEDELLIN

CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 63
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) SOPORTE ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
D S |SB GESTION | CENTRAL CT| E|] D S
63 |02 Il AcTAS
63 02 | 10 | [] |ACTAS REUNION DE GESTION DE ACUICULTURA Y PESCA 2 8 X X Agrupacion documental en la que consta lo sucedido, tratado y acordado conI
., . la gestion y propuestas de cuotas globales de pesca, establecida por el
® |Actas de reunion Fisico LT A .
Ministerio de Agricultura y Desarrollo, donde se registran las metas
® |Listados de asistencia Fisico alcanzadas y la gestion realizada.
e |Anexos Fisico Por ser documentacion decisoria a nivel nacional en temas de pesca, adquiere
63 |22 Il INFORMES
63 22 | 09 | [] |[INFORMES DE GESTION 2 8 X X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan a los
. Organos de control, las entidades, los particulares y al interior de la AUNAP,
o |Informe Fisico L . - . L
en ejercicio de las funciones de la Entidad, adquieren valores primarios, suj
® | Comunicacion Oficial Fisico prescripcion sera de 10 afios, conforme a la Ley 734 de 2002 y la Ley 962 de
63 22 | 12 | [] |INFORMES DE ADMINISTRACION Y FOMENTO 2 8 X Agrupacion documental que permite verificar las diferentes fuentes, la
. . ., . distribucion, giro y ejecucion de los recursos para los gastos delf
o |Informe mensual de actividades de administracion y Fomento Fisico . . . . .
funcionamiento de los proyectos de la Autoridad Nacional de Acuicultura y
® |Comunicacion Oficial Fisico Pesca. Decreto 4181 de 2011, art. 15.
63 12 | 13 | [ |INFORMES DE INSPECCION Y VIGILANCIA 2 8 X Agrupacion documental, que esta basado en un conjunto de indicadores de
® | Informe mensual de actividades de Inspeccion y Vigilancia Fisico gestién disefiados en_ los pIangs_ ,y programgs y en los procesos de Ia_ AUNAP
de control que permite una vision clara e integral de su comportamiento, la
®  Comunicacion Oficial Fisico obtencién de las metas y de los resultados previstos e identificar las
63 12 | 14 | [] |INFORME DE ATENCION AL CIUDADANO 2 8 X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan ante las
e |Informe trimestral Fisico autoridades o ante los particulares, en ejercicio de las funciones de la AUNAP,
de conformidad con el Decreto 4181, art. 11 inciso 11.Una vez finalice el]
e |Comunicacion Oficial Fisico tiempo de retencion en el archivo central, se podran eliminar ya que no
63 |24 Il PERMISOS
63 24 | 06 | [J] |PERMISOS DE PESCA ARTESANAL 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacion) del pescador|
e |Formato de trémite de carné Fisico y su autorizacion CC,)mO pescador artesanal, Dec. 1071 de 2015, art.
2.16.5.2.1.1, Resolucién 121 de 2004.
® |Comunicacion Oficial Fisico Se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de retencidn desde el
63 24 | 07 | [ |PERMISOS DE PESCA DEPORTIVA 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacion) para IaI




autorizacion ae pesca, a 10s CluDES ae pesCa y asoclaclones simiiares, para

® |Formato de tramite de carné Fisico . . . : X .
autorizar los concursos, areas, especies, embarcaciones, épocas, sistemas,
® |Comunicacion Oficial Fisico cantidades y demas aspectos relacionados con la actividad de pesca
63 24 | 08 | [] |PERMISOS DE CULTIVO - AREL 2 8 Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacion) del pescador
. . . y su autorizacion de cultivo, segun Resol. 1193 de 2014.
® |Formato de tramite de carné Fisico . o ) "
Se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de retencion desde el
e | Comunicacion Oficial Fisico momento en que se cierra el expediente. Posterior a estos, y para efectos de

CONVENCIONES
S: Serie documental
SB: Subserie documental
Il Serie documental
O Subserie documental

® Tipo documental

CT: Conservacion Total
E : Eliminacion
D: Digitalizacion

S: Seleccion

SECRETARIO GENERAL

PROFESIONAL GESTION DOCUMENTAL




do

AUNAP

AUTORIDAD MACIONAL
DE ACUICULTURA, ¥ PESCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

F-DOC-01

VERSION: 01

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION REGIONAL VILLAVICENCIO

CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 64
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) SOPORTE ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
D S |s8 GESTION CENTRAL CT| E|D S
64 |02 Il AcTAS
64 | 02|10 | [] |ACTAS REUNION DE GESTION DE ACUICULTURA Y PESCA 2 8 X X Agrupacién documental en la que consta lo sucedido, tratado y acordado con
o |Actas de reunion Fisico la gestion y propuestas de cuotas globales de pesca, establecida por el
Ministerio de Agricultura y Desarrollo, donde se registran las metas
°® |Listados de asistencia Fisico alcanzadas y la gestion realizada.
e |Anexos Fisico Por ser documentacion decisoria a nivel nacional en temas de pesca, adquiere
64 |22 Il INFORMES
64 |22|09 | [] |INFORMES DE GESTION 2 8 X X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan a los
e |Informe Fisico C)rganos de control, las entidades, los particulares y al interior de la AUNAP,
en ejercicio de las funciones de la Entidad, adquieren valores primarios, sul
® |Comunicacién Oficial Fisico prescripcién sera de 10 afios, conforme a la Ley 734 de 2002 y la Ley 962 de
64 |22 |12 | [] |INFORMES DE ADMINISTRACION Y FOMENTO 2 8 X Agrupaciéon documental que permite verificar las diferentes fuentes, IaI
e |Informe mensual de actividades de administracion y Fomento Fisico d|5tr.|bUC|0r.1’ giro |y ejecucion de los relcursos Para los ga.stos del
funcionamiento de los proyectos de la Autoridad Nacional de Acuicultura v
e |Comunicacion Oficial Fisico Pesca. Decreto 4181 de 2011, art. 15.
64 |22 |13 | [] |INFORMES DE INSPECCION Y VIGILANCIA 2 8 X Agrupacion documental, que esta basado en un conjunto de indicadores de
® |Informe mensual de actividades de Inspeccion y Vigilancia Fisico gestion disefiados en. los plan,es, ,y programf’as y en los procesos de Ia. AUNAP
de control que permite una visidn clara e integral de su comportamiento, la]
® |Comunicacion Oficial Fisico obtencion de las metas y de los resultados previstos e identificar las
64 |22 |14 | [] |INFORME DE ATENCION AL CIUDADANO 2 8 X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan ante las
e |Informe trimestral Fisico autoridades o ante los particulares, en ejercicio de las funciones de la AUNAP,
de conformidad con el Decreto 4181, art. 11 inciso 11.Una vez finalice el]
® |Comunicacion Oficial Fisico tiempo de retencion en el archivo central, se podran eliminar ya que no
64 |24 Il PERMISOS
64 |24 |06 | [] |PERMISOS DE PESCA ARTESANAL 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacion) del pescador
e |Formato de tramite de carné Fisico y su autorizacién cc'>mo pescador artesanal, Dec. 1071 de 2015, art.
2.16.5.2.1.1, Resolucién 121 de 2004.
® |Comunicacién Oficial Fisico Se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de retencién desde el
64 |24 |07 | [] |PERMISOS DE PESCA DEPORTIVA 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacion) para la
e |Formato de tramite de carné Fisico autorizacion de pesca, a ,Ios clubes de pesca y asociacione,:s similares, paral
autorizar los concursos, areas, especies, embarcaciones, épocas, sistemas,
® |Comunicacién Oficial Fisico cantidades y demds aspectos relacionados con la actividad de pesca
64 |24 |08 | [] |PERMISOS DE CULTIVO - AREL 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacién) del pescador
e |Formato de tramite de carnd Fisico y su autorizaclic')n de cultivo, seglin Resol. 1193 de 2014.
Se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de retencion desde el
e |Comunicacién Oficial Fisico momento en que se cierra el expediente. Posterior a estos, y para efectos de
CONVENCIONES

S: Serie documental
SB: Subserie documental
B serie documental
O Subserie documental

® Tipo documental

CT: Conservacion Total
E : Eliminacion
D: Digitalizacion

S: Seleccion

SECRETARIO GENERAL

PROFESIONAL GESTION DOCUMENTAL




do

AUNAP

AUTORIDAD MACIONAL
DE ACUICULTURA, ¥ PESCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

F-DOC-01

VERSION: 01

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION REGIONAL BOGOTA

CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 65
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) SOPORTE ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
D S |s8 GESTION CENTRAL CT| E|D S
65 |02 Il AcTAs
65 |02|10 | [] |ACTAS DE COMITE DE GESTION DE ACUICULTURA Y PESCA 2 8 X X Agrupacién documental en la que consta lo sucedido, tratado y acordado ConI
o |Actas de reunion Fisico la gestion y propuestas de cuotas globales de pesca, establecida por el
Ministerio de Agricultura y Desarrollo, donde se registran las metas
°® |Listados de asistencia Fisico alcanzadas y la gestion realizada.
e |Anexos Fisico Por ser documentacion decisoria a nivel nacional en temas de pesca, adquiere
65 |22 Il INFORMES
65 22 | 09 | [] |INFORMES DE GESTION 2 8 X X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan a los
e |Informe Fisico C)rganos de control, las entidades, los particulares y al interior de la AUNAP,
en ejercicio de las funciones de la Entidad, adquieren valores primarios, sul
® |Comunicacién Oficial Fisico prescripcién sera de 10 afios, conforme a la Ley 734 de 2002 y la Ley 962 de
65 22 | 12 | [] |INFORMES DE ADMINISTRACION Y FOMENTO 2 8 X Agrupaciéon documental que permite verificar las diferentes fuentes, IaI
e |Informe mensual de actividades de administracion y Fomento Fisico d|5tr.|bUC|0r.1’ giro |y ejecucion de los relcursos Para los ga.stos del
funcionamiento de los proyectos de la Autoridad Nacional de Acuicultura v
e |Comunicacion Oficial Fisico Pesca. Decreto 4181 de 2011, art. 15.
65 22 | 13 | [] |INFORMES DE INSPECCION Y VIGILANCIA 2 8 X Agrupacion documental, que esta basado en un conjunto de indicadores de
e |Informe mensual de actividades de Inspeccion y Vigilancia Fisico gestion disefiados en. los plan.es. ,y programf’as y en los procesos de Ia. AUNAP
de control que permite una visidn clara e integral de su comportamiento, la]
® |Comunicacion Oficial Fisico obtencion de las metas y de los resultados previstos e identificar las
65 22 | 14 | [] |INFORME DE ATENCION AL CIUDADANO 2 8 X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan ante las
e |Informe trimestral Fisico autoridades o ante los particulares, en ejercicio de las funciones de la AUNAP,
de conformidad con el Decreto 4181, art. 11 inciso 11.Una vez finalice el]
® |Comunicacion Oficial Fisico tiempo de retencion en el archivo central, se podran eliminar ya que no
65 |24 Il PERMISOS
65 24 | 06 | [ |PERMISOS DE PESCA ARTESANAL 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacion) del pescador
e |Formato de tramite de carné Fisico y su autorizacién cc'>mo pescador artesanal, Dec. 1071 de 2015, art.
2.16.5.2.1.1, Resolucién 121 de 2004.
® |Comunicacién Oficial Fisico Se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de retencién desde el
65 24 | 07 | [ |PERMISOS DE PESCA DEPORTIVA 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacion) para la
e |Formato de tramite de carné Fisico autorizacion de pesca, a ,Ios clubes de pesca y asociacione,:s similares, paral
autorizar los concursos, areas, especies, embarcaciones, épocas, sistemas,
® |Comunicacién Oficial Fisico cantidades y demds aspectos relacionados con la actividad de pesca
65 24 | 08 | [ |PERMISOS DE CULTIVO - AREL 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacién) del pescador
e |Formato de tramite de carnd Fisico y su autorizaclic')n de cultivo, seglin Resol. 1193 de 2014.
Se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de retencion desde el
e |Comunicacién Oficial Fisico momento en que se cierra el expediente. Posterior a estos, y para efectos de
CONVENCIONES

S: Serie documental

SB: Subserie documental

B serie documental

[0 Subserie documental

® Tipo documental

CT: Conservacion Total
E : Eliminacion
D: Digitalizacion

S: Seleccion

SECRETARIO GENERAL

PROFESIONAL GESTION DOCUMENTAL




do

AUNAP

AUTORIDAD MACIONAL
DE ACUICULTURA, ¥ PESCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

F-DOC-01

VERSION: 01

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION REGIONAL BARRANCABERMEJA

CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 66
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) SOPORTE ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
D S |s8 GESTION CENTRAL CT| E|D S
66 |02 Il AcTAS
66 | 02|10 | [] |ACTAS REUNION DE GESTION DE ACUICULTURA Y PESCA 2 8 X X Agrupacién documental en la que consta lo sucedido, tratado y acordado ConI
o |Actas de reunion Fisico la gestion y propuestas de cuotas globales de pesca, establecida por el
Ministerio de Agricultura y Desarrollo, donde se registran las metas
°® |Listados de asistencia Fisico alcanzadas y la gestion realizada.
e |Anexos Fisico Por ser documentacion decisoria a nivel nacional en temas de pesca, adquiere
66 |22 Il INFORMES
66 |22|09 | [] |INFORMES DE GESTION 2 8 X X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan a los
e |Informe Fisico C)rganos de control, las entidades, los particulares y al interior de la AUNAP,
en ejercicio de las funciones de la Entidad, adquieren valores primarios, sul
® |Comunicacién Oficial Fisico prescripcién sera de 10 afios, conforme a la Ley 734 de 2002 y la Ley 962 de
66 |22 |12 | [] |INFORMES DE ADMINISTRACION Y FOMENTO 2 8 X Agrupaciéon documental que permite verificar las diferentes fuentes, IaI
e |Informe mensual de actividades de administracion y Fomento Fisico d|5tr.|bUC|0r.1’ giro |y ejecucion de los relcursos Para los ga.stos del
funcionamiento de los proyectos de la Autoridad Nacional de Acuicultura v
e |Comunicacion Oficial Fisico Pesca. Decreto 4181 de 2011, art. 15.
66 |22 |13 | [] |INFORMES DE INSPECCION Y VIGILANCIA 2 8 X Agrupacion documental, que esta basado en un conjunto de indicadores de
e |Informe mensual de actividades de Inspeccion y Vigilancia Fisico gestion disefiados en. los plan.es. ,y programfas y en los procesos de Ia. AUNAP
de control que permite una visidn clara e integral de su comportamiento, la]
® |Comunicacion Oficial Fisico obtencion de las metas y de los resultados previstos e identificar las
66 |22 |14 | [] |INFORME DE ATENCION AL CIUDADANO 2 8 X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan ante las
e |Informe trimestral Fisico autoridades o ante los particulares, en ejercicio de las funciones de la AUNAP,
de conformidad con el Decreto 4181, art. 11 inciso 11.Una vez finalice el]
® |Comunicacion Oficial Fisico tiempo de retencion en el archivo central, se podran eliminar ya que no
66 |24 B PERMISOS
66 |24 |06 | [] |PERMISOS DE PESCA ARTESANAL 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacion) del pescador
e |Formato de tramite de carné Fisico y su autorizacién cc'>mo pescador artesanal, Dec. 1071 de 2015, art.
2.16.5.2.1.1, Resolucién 121 de 2004.
® |Comunicacién Oficial Fisico Se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de retencién desde el
66 |24 |07 | [] |PERMISOS DE PESCA DEPORTIVA 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacion) para la
e |Formato de tramite de carné Fisico autorizacion de pesca, a ,Ios clubes de pesca y asociacione,:s similares, paral
autorizar los concursos, areas, especies, embarcaciones, épocas, sistemas,
® |Comunicacién Oficial Fisico cantidades y demas aspectos relacionados con la actividad de pesca
66 |24 |08 | [] |PERMISOS DE CULTIVO - AREL 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacién) del pescador
e |Formato de tramite de carnd Fisico y su autorizaclic')n de cultivo, seglin Resol. 1193 de 2014.
Se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de retencion desde el
e |Comunicacién Oficial Fisico momento en que se cierra el expediente. Posterior a estos, y para efectos de
CONVENCIONES

S: Serie documental
SB: Subserie documental
B serie documental
O Subserie documental

® Tipo documental

CT: Conservacion Total
E : Eliminacion
D: Digitalizacion

S: Seleccion

SECRETARIO GENERAL

PROFESIONAL GESTION DOCUMENTAL




do

AUNAP

AUTORIDAD MACIONAL
DE ACUICULTURA, ¥ PESCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

F-DOC-01

VERSION: 01

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION REGIONAL BARRANQUILLA

CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 67
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) SOPORTE ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
D S |s8 GESTION CENTRAL CT| E|D S
67 |02 Il AcTAS
67 |02|10 | [] |ACTAS REUNION DE GESTION DE ACUICULTURA Y PESCA 2 8 X X Agrupacién documental en la que consta lo sucedido, tratado y acordado ConI
o |Actas de reunion Fisico la gestion y propuestas de cuotas globales de pesca, establecida por el
Ministerio de Agricultura y Desarrollo, donde se registran las metas
°® |Listados de asistencia Fisico alcanzadas y la gestion realizada.
e |Anexos Fisico Por ser documentacion decisoria a nivel nacional en temas de pesca, adquiere
67 |22 Il INFORMES
67 22 | 09 | [] |INFORMES DE GESTION 2 8 X X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan a los
e |Informe Fisico C)rganos de control, las entidades, los particulares y al interior de la AUNAP,
en ejercicio de las funciones de la Entidad, adquieren valores primarios, sul
® |Comunicacién Oficial Fisico prescripcién sera de 10 afios, conforme a la Ley 734 de 2002 y la Ley 962 de
67 22 | 12 | [] |INFORMES DE ADMINISTRACION Y FOMENTO 2 8 X Agrupaciéon documental que permite verificar las diferentes fuentes, IaI
e |Informe mensual de actividades de administracion y Fomento Fisico d|5tr.|bUC|0r.1’ giro |y ejecucion de los relcursos Para los ga.stos del
funcionamiento de los proyectos de la Autoridad Nacional de Acuicultura v
e |Comunicacion Oficial Fisico Pesca. Decreto 4181 de 2011, art. 15.
67 22 | 13 | [] |INFORMES DE INSPECCION Y VIGILANCIA 2 8 X Agrupacion documental, que esta basado en un conjunto de indicadores de
® |Informe mensual de actividades de Inspeccion y Vigilancia Fisico gestion disefiados en. los plan,es, ,y programf’as y en los procesos de Ia. AUNAP
de control que permite una visidn clara e integral de su comportamiento, la]
® |Comunicacion Oficial Fisico obtencion de las metas y de los resultados previstos e identificar las
67 22 | 14 | [] |INFORME DE ATENCION AL CIUDADANO 2 8 X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan ante las
e |Informe trimestral Fisico autoridades o ante los particulares, en ejercicio de las funciones de la AUNAP,
de conformidad con el Decreto 4181, art. 11 inciso 11.Una vez finalice el]
® |Comunicacion Oficial Fisico tiempo de retencion en el archivo central, se podran eliminar ya que no
67 |24 Il PERMISOS
67 24 | 06 | [ |PERMISOS DE PESCA ARTESANAL 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacion) del pescador
e |Formato de tramite de carné Fisico y su autorizacién cc'>mo pescador artesanal, Dec. 1071 de 2015, art.
2.16.5.2.1.1, Resolucién 121 de 2004.
® |Comunicacién Oficial Fisico Se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de retencién desde el
67 24 | 07 | [ |PERMISOS DE PESCA DEPORTIVA 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacion) para la
e |Formato de tramite de carné Fisico autorizacion de pesca, a ,Ios clubes de pesca y asociacione,:s similares, paral
autorizar los concursos, areas, especies, embarcaciones, épocas, sistemas,
® |Comunicacién Oficial Fisico cantidades y demds aspectos relacionados con la actividad de pesca
67 24 | 08 | [ |PERMISOS DE CULTIVO - AREL 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacién) del pescador
e |Formato de tramite de carnd Fisico y su autorizaclic')n de cultivo, seglin Resol. 1193 de 2014.
Se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de retencion desde el
e |Comunicacién Oficial Fisico momento en que se cierra el expediente. Posterior a estos, y para efectos de
CONVENCIONES

S: Serie documental
SB: Subserie documental
B serie documental
O Subserie documental

® Tipo documental

CT: Conservacion Total
E : Eliminacion
D: Digitalizacion

S: Seleccion

SECRETARIO GENERAL

PROFESIONAL GESTION DOCUMENTAL




do

AUNAP

AUTORIDAD MACIONAL
DE ACUICULTURA, ¥ PESCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

F-DOC-01

VERSION: 01

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION REGIONAL CALI
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 68
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) SOPORTE ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
D S |s8 GESTION CENTRAL CT| E|D S
68 |02 Il AcTAs
68 | 02|10 | [] |ACTAS REUNION DE GESTION DE ACUICULTURA Y PESCA 2 8 X X Agrupacién documental en la que consta lo sucedido, tratado y acordado ConI
o |Actas de reunion Fisico la gestion y propuestas de cuotas globales de pesca, establecida por el
Ministerio de Agricultura y Desarrollo, donde se registran las metas
°® |Listados de asistencia Fisico alcanzadas y la gestion realizada.
e |Anexos Fisico Por ser documentacion decisoria a nivel nacional en temas de pesca, adquiere
68 |22 Il INFORMES
68 |22|09 | [] |INFORMES DE GESTION 2 8 X X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan a los
e |Informe Fisico C)rganos de control, las entidades, los particulares y al interior de la AUNAP,
en ejercicio de las funciones de la Entidad, adquieren valores primarios, sul
® |Comunicacién Oficial Fisico prescripcién sera de 10 afios, conforme a la Ley 734 de 2002 y la Ley 962 de
68 |22 |12 | [] |INFORMES DE ADMINISTRACION Y FOMENTO 2 8 X Agrupaciéon documental que permite verificar las diferentes fuentes, IaI
e |Informe mensual de actividades de administracion y Fomento Fisico d|5tr.|bUC|0r.1’ giro |y ejecucion de los relcursos Para los ga.stos del
funcionamiento de los proyectos de la Autoridad Nacional de Acuicultura v
e |Comunicacion Oficial Fisico Pesca. Decreto 4181 de 2011, art. 15.
68 |22 |13 | [] |INFORMES DE INSPECCION Y VIGILANCIA 2 8 X Agrupacion documental, que esta basado en un conjunto de indicadores de
® |Informe mensual de actividades de Inspeccion y Vigilancia Fisico gestion disefiados en. los plan,es, ,y programf’as y en los procesos de Ia. AUNAP
de control que permite una visidn clara e integral de su comportamiento, la]
® |Comunicacion Oficial Fisico obtencion de las metas y de los resultados previstos e identificar las
68 |22 |14 | [] |INFORME DE ATENCION AL CIUDADANO 2 8 X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan ante las
e |Informe trimestral Fisico autoridades o ante los particulares, en ejercicio de las funciones de la AUNAP,
de conformidad con el Decreto 4181, art. 11 inciso 11.Una vez finalice el]
® |Comunicacion Oficial Fisico tiempo de retencion en el archivo central, se podran eliminar ya que no
68 |24 Il PERMISOS
68 |24 |06 | [] |PERMISOS DE PESCA ARTESANAL 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacion) del pescador
e |Formato de tramite de carné Fisico y su autorizacién cc'>mo pescador artesanal, Dec. 1071 de 2015, art.
2.16.5.2.1.1, Resolucién 121 de 2004.
® |Comunicacién Oficial Fisico Se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de retencién desde el
68 |24 |07 | [] |PERMISOS DE PESCA DEPORTIVA 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacion) para la
e |Formato de tramite de carné Fisico autorizacion de pesca, a ,Ios clubes de pesca y asociacione,:s similares, paral
autorizar los concursos, areas, especies, embarcaciones, épocas, sistemas,
® |Comunicacién Oficial Fisico cantidades y demds aspectos relacionados con la actividad de pesca
68 |24 |08 | [] |PERMISOS DE CULTIVO - AREL 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacién) del pescador
e |Formato de tramite de carnd Fisico y su autorizaclic')n de cultivo, seglin Resol. 1193 de 2014.
Se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de retencion desde el
e |Comunicacién Oficial Fisico momento en que se cierra el expediente. Posterior a estos, y para efectos de
CONVENCIONES

S: Serie documental
SB: Subserie documental
B serie documental
O Subserie documental

® Tipo documental

CT: Conservacion Total
E : Eliminacion
D: Digitalizacion

S: Seleccion

SECRETARIO GENERAL

PROFESIONAL GESTION DOCUMENTAL




do

AUNAP

AUTORIDAD MACIONAL
DE ACUICULTURA, ¥ PESCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

F-DOC-01

VERSION: 01

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION REGIONAL MAGANGUE
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 69
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) SOPORTE ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
D S |s8 GESTION CENTRAL CT| E|D S
69 |02 Il AcTAs
69 |02|10 | [] |ACTAS REUNION DE GESTION DE ACUICULTURA Y PESCA 2 8 X X Agrupacién documental en la que consta lo sucedido, tratado y acordado ConI
o |Actas de reunion Fisico la gestion y propuestas de cuotas globales de pesca, establecida por el
Ministerio de Agricultura y Desarrollo, donde se registran las metas
°® |Listados de asistencia Fisico alcanzadas y la gestion realizada.
e |Anexos Fisico Por ser documentacion decisoria a nivel nacional en temas de pesca, adquiere
69 |22 Il INFORMES
69 22 | 09 | [] |INFORMES DE GESTION 2 8 X X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan a los
e |Informe Fisico C)rganos de control, las entidades, los particulares y al interior de la AUNAP,
en ejercicio de las funciones de la Entidad, adquieren valores primarios, sul
® |Comunicacién Oficial Fisico prescripcién sera de 10 afios, conforme a la Ley 734 de 2002 y la Ley 962 de
69 22 | 12 | [] |INFORMES DE ADMINISTRACION Y FOMENTO 2 8 X Agrupaciéon documental que permite verificar las diferentes fuentes, IaI
e |Informe mensual de actividades de administracion y Fomento Fisico d|5tr.|bUC|0r.1’ giro |y ejecucion de los relcursos Para los ga.stos del
funcionamiento de los proyectos de la Autoridad Nacional de Acuicultura v
e |Comunicacion Oficial Fisico Pesca. Decreto 4181 de 2011, art. 15.
69 22 | 13 | [] |INFORMES DE INSPECCION Y VIGILANCIA 2 8 X Agrupacion documental, que esta basado en un conjunto de indicadores de
® |Informe mensual de actividades de Inspeccion y Vigilancia Fisico gestion disefiados en. los plan,es, ,y programf’as y en los procesos de Ia. AUNAP
de control que permite una visidn clara e integral de su comportamiento, la]
® |Comunicacion Oficial Fisico obtencion de las metas y de los resultados previstos e identificar las
69 22 | 14 | [] |INFORME DE ATENCION AL CIUDADANO 2 8 X Subserie documental que da parte de las acciones que se reportan ante las
e |Informe trimestral Fisico autoridades o ante los particulares, en ejercicio de las funciones de la AUNAP,
de conformidad con el Decreto 4181, art. 11 inciso 11.Una vez finalice el]
® |Comunicacion Oficial Fisico tiempo de retencion en el archivo central, se podran eliminar ya que no
69 |24 Il PERMISOS
69 24 | 06 | [ |PERMISOS DE PESCA ARTESANAL 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacion) del pescador
e |Formato de tramite de carné Fisico y su autorizacién cc'>mo pescador artesanal, Dec. 1071 de 2015, art.
2.16.5.2.1.1, Resolucién 121 de 2004.
® |Comunicacién Oficial Fisico Se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de retencién desde el
69 24 | 07 | [ |PERMISOS DE PESCA DEPORTIVA 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacion) para la
e |Formato de tramite de carné Fisico autorizacion de pesca, a ,Ios clubes de pesca y asociacione,:s similares, paral
autorizar los concursos, areas, especies, embarcaciones, épocas, sistemas,
® |Comunicacién Oficial Fisico cantidades y demds aspectos relacionados con la actividad de pesca
69 24 | 08 | [ |PERMISOS DE CULTIVO - AREL 2 8 X Agrupacion documental que evidencia la solicitud (carnetizacién) del pescador
e |Formato de tramite de carnd Fisico y su autorizaclic')n de cultivo, seglin Resol. 1193 de 2014.
Se conservaran 10 afios, empezando a contar su tiempo de retencion desde el
e |Comunicacién Oficial Fisico momento en que se cierra el expediente. Posterior a estos, y para efectos de
CONVENCIONES

S: Serie documental
SB: Subserie documental
B serie documental
O Subserie documental

® Tipo documental

CT: Conservacion Total
E : Eliminacion
D: Digitalizacion

S: Seleccion

SECRETARIO GENERAL

PROFESIONAL GESTION DOCUMENTAL




